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Evidovanie udajov agentury podporovaného zamestnavania

V ndvode Evidovanie uUdajov agentury podporovaného zamestnavania su uvedené vsetky kroky pri
evidovani sluzieb poskytnutych obéanom so zdravotnym postihnutim, dlhodobo nezamestnanym ob¢anom
a zamestnavatelom podla § 58 ods. 1 pism. a) az f) zdkona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len "zdkon o sluzbach zamestnanosti") aj
sprostredkovanych pracovnych vztahoch na zaklade poskytnutych sluzieb. Na zaklade udajov vyplnenych
v tejto sekcii sa vytvdraju zoznamy sluziace ako podklad na vygenerovanie reportu za prislusny kalendarny
rok - Sprdva o vykondvani cinnosti agentury podporovaného zamestndvania za rok: RRRR (generovanie
reportov v sekcii Reporty je uvedené v ndvode - Generovanie a odosielanie rocnych sprdv o cinnosti - ADZ,
APZ, szU).

Portal VAm poskytne pomoc aj formou napovedy, ktord sa nachadza pri niektorych polozkach, obsahuje aj
dalsie funkcionality urcené pre pouzivatela napr. na Upravu, filtrovanie, export zaevidovanych udajov.

Sekcia Agentura podporovaného zamestnavania

Sekcia Agentura podporovaného zamestnavania sa zobrazi po kliknuti na Uvodnej obrazovke portalu na
Agentira podporovaného zamestnavania . . Sprava vztahov a sluzieb
alebo po kliknuti na

Gvodnej obrazovky a po oznageni « Agentira podporovaného zamestnavania .

Sprava vztahov a sluZieb Reporty Schrénka (2) Profil

v hornej liste

Vitajte na portali Poskytovatel!

Spréava vztahov a sluZieb

Agent(ra podporovaného zamestnévania

Sprava a prehlad sluZieb a sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Vieobecné

Reporty Schranka (2)

Vytvéranie a prehlad roénjch sprav. Prehlad sprav od dstredia prace, socialnych veci a rodiny.
Profil Import dat

Udaje o vasej firme, rolach a opravneniach. Importovanie dat zo siboru

Navigacia obsahuje stranky:

e Sluzby poskytnuté ob¢anom

e Sluzby poskytnuté zamestnavatelom
e Sprostredkované pracovné vztahy

e Zoznam zamestnavatelov

Ked evidujete alebo prezerate Udaje na niektorej zo stranok, tak po jej oznaceni a nacitani udajov sa nazov
stranky zvyrazni tucny pismom.

Sprava vztahov a sluZieb Reporty Schranka Profil

Agentira podporovaného zamestnavania B xportdoxs

» Sluzby poskytnuté obZanom ‘ Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcitd v
Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom ST e Filter v

Sprostredkované pracovné vztahy

Zoznam zamestnavatelov Celé meno Identifikator Obdobie « Zdra‘vatnei Po{et poskytnuti Pa{et poskytnuti Po%et poskytnuti
postihnutie sluzby § 58 sluzby § 58 sluzby § 58
ods. 1 pism. a)! ods. 1 pism. b)? ods. 1 pism. c)®
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1 Sluzby poskytnuté obéanom

Stranka Sluzby poskytnuté obanom je uréena na evidovanie sluZieb poskytnutych agentdrami
podporovaného zamestnavania (dalej ,APZ“) obdanom so zdravotnym postihnutim, dlhodobo
nezamestnanym obc¢anom podla § 58 ods. 1 pism. a) az c) zdkona o sluzbdch zamestnanosti. Portal
umoznuje evidovanie sluzieb priebeZne za jednotlivé mesiace roka.

Stranka obsahuje aj dalSie funkcionality, ktoré umoznuju vyhladavanie a filtrovanie (dajov o sluzbach
poskytnutych ob¢anom zaevidovanych v tabulke, export zaevidovanych Udajov do excelu, Upravu udajov
obcana a poskytnutych sluZieb. Postup pouZitia dalSich funkcionalit je uvedeny v bodoch 1.2 Vyhladavanie
a filtrovanie Gdajov v tabulke sluzieb poskytnutych obéanom a 1.3 Dal3ie funkcionality na stranke Sluzby
poskytnuté ob¢anom.

1.1 Evidovanie sluzieb poskytnutych ob¢anom

, v . v A y. Zaevidovat sluzbi
Na stranke Sluzby poskytnuté obé¢anom kliknite na tlacidlo .

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
- - . .
Agentura podporovaného zamestnavania B expondoxs
» Slutby poskytnuté obcanom l Opravnenie od 02.04,2020 na dobu neurcita -
Sluzby poskytnute 1
zamestndvatelom | Zaevidovat sluzbu Filter v
Sprostrodkovane pracovnd vzlaby .
e Celé meno tdentifikator Obdobie Zdravotné Poéet poskytnuti Podet poskytnuti Poet poskytnuti
postihnutic sluizby § 58 sluiby § 58 sluiby § 58
ods. 1 pism. a)’ ods. 1 pism. b)* ods. 1 pism. ¢)*
Vysvetlivky
1. Poskytovanie odbormého poradenstva zameraného na podporu a pomoc pri ziskani a udrzani si
pracovného miosta, poskytovanie pracovnopravneho a finanéného poradenstva pei ricioni
narokov obéanov so zdravotnym postihnutim vyplyvajicich 2 ich zdravotného postihnutia a
poskytovanie odborného poradenstva pri ziskani a udrzani si pracovného miesta dihodobo
nezamestnanym obcanom.
2. Zisfovanie schopnosti a odbormych zrucnosti ob<anov so zdravotnym postihnutim a dihodobo
nezamestnanych obéanov vzhladom na potiadavky trhu price.
3. Vyhladavanie vhodného zamestnania pre obcana so zdravotnym postihnutim a pre dihodobo
nezamestnandho obéana a jeho sprostrodkovanio.

Postupne sa zobrazia jednotlivé obrazovky na vytvorenie a zaevidovanie sluZieb poskytnutych obcanovi,
ktoré su logicky zoskupené a na seba nadvazujuce.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

4 Spit na sluzby poskytnuté obéanom

Zaevidovat poskytnuti sluzbu
Vyber obéana

Prosim, pridajte nového obéana, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych obcanov nizsie.

Pridat nového obcana

Zoznam evidovanych obéanov

Priezvisko Identifikator obcana
Napr. Novak Rodneé cislo, ¢islo pasu,..
Celé meno * Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie

Momentalne neevidujete ziadnych obcanov.
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Na obrazovke Vyber obcana - pridajte nového obcdana alebo vyhladajte a vyberte obcana zo Zoznamu
evidovanych obcanov. Postup pri evidovani sluzieb poskytnutych novému obcanovi a obcéanovi, ktory sa uz
nachadza vo vasej databaze je uvedeny v bodoch:
1.1.1 Evidovanie nového obcana a sluzieb poskytnutych ob¢anovi
1.1.2 Evidovanie sluZieb poskytnutych ob¢anovi zo Zoznamu evidovanych obcéanov

Pozn.: V rdmci portdlu si vytvdrate vlastnu databdzu obCanov — t. j. ak ste uZ niekedy obcana na portdli
zaevidovali (aj v rémci oprdvnenia — APZ alebo inych oprdvneni — ADZ, SZU), tak sa uZ nachddza vo vasej
databdze a portdl neumozni zaevidovat obcana duplicitne. Preto pri vicSom pocte obCanov zaevidovanych
v portdlovej databdze odporucame pouZivat najprv Zoznam evidovanych obcanov a cez filtre, ktoré su na
tejto obrazovke vyhladat obcana - bud' zadanim priezviska obcana v poloZke Priezvisko alebo zadanim
hodnoty identifikatora v poloZke Identifikator obcana.

1.1.1 Evidovanie nového obcana a sluzieb poskytnutych obcanovi

Na obrazovke Vyber obcana kliknite na tlacidlo | e zobrazi sa formular, v ramci ktorého
v troch krokoch zaevidujete Udaje nového obcana a sluzby poskytnuté tomuto obcanovi za konkrétny mesiac.

Sprava vrtshov & slutieh Reposty Schrdnks Profil

+ S rp shatty poskyirute obanom

Zaevidovat poskytnutia sluzbu
Vyber obfana

Pro=im, pridajte nowsho obcana, alebo vyhladajie a vwherie 2o zoenamu ewidovanych obfanow nicsie.

Pridai novaho obdana

Zapnam evldovanych obdanoy

P bis Idominfdoter abd ana

Calé mane = Tdeenifikator Ty idantifikators Aktualne adresa Rlie

Pl Garwirn Ll svienvichy ke Had e ob Canoy

Pozn.: KaZdy krok obsahuje poloZzky na vyplnenie, nepovinné polozky maju v oznaceni poloZky slovo nepovinné.
Vsetky poloZky bez tohto oznacenia su povinné. V pripade, ak nevyplnite niektoru z povinnych poloZiek alebo
udaje nie su sprdvne vyplnené, tak portdl neumoZni pokracovat v evidovani na dalsej obrazovke. Pri
povinnych poloZkdch sa zobrazi informdcia o chybe.

1.1.1.1 Evidencia nového ob¢ana — Krok 1 z 3 — Zakladné udaje o ob¢anovi

Obrazovka Krok 1 z3 — Zakladné udaje o obc¢anovi je urcena na evidovanie zadkladnych identifikacnych
udajov nového obcana.

Ak evidujete Udaje obc¢ana SR ramci kroku 1 z 3 doplnte udaje v tychto polozkach:

e Titul pred menom — do textového pola doplrite titul obcana (pred menom), ak ho ob¢an ma. Postupnym
dopliiovanim titulu sa zobrazi zoznam s jednotlivymi druhmi titulov. Ak sa v zozname zobrazi prislusny
titul, oznacte ho a ten sa doplni do textového pola.

e Meno — povinny Udaj; doplrite ho do textového pola.

e  Priezvisko — povinny Udaj; doplrite ho do textového pola.

e Titul za menom — mdzete ho doplnit rovnakym spésobom ako Titul pred menom.

e Obcan je cudzinec — pri obcanovi SR zaskrtavacie pole nevypliujete — pouziva sa iba pri evidovani
obcana, ktory je cudzincom (postup je uvedeny nizsie pri evidovani nového obc¢ana — cudzinca)

e Rodné cislo — povinny udaj ob¢ana SR; v textovom poli doplrite hodnotu identifikatora bez lomky.
e Pohlavie — povinny Udaj; pre ob€ana SR je pohlavie prednastavené z rodného Cisla.
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Evidencia nového obcana

Krok1z3
Zikladné udaje o ob&anovi

Prosim, vyplite zakladné adaje o obcanovi.

Titul pred menom (nepovinné)

| Ing. |

Meno

‘Jén ‘

Priezvisko

‘ Testovany ‘

Titul za menom (nepovinné)

I:‘ Obcan je cudzinec

Rodné cislo (bez lomitka)

‘ 9505052222 ‘

Pohlavie

‘Mu'z V‘

Pokracovat na adresu obcana Spat na wyber obéana

Ak evidujete Udaje obfana — cudzinca v kroku 1 z 3 doplrite Udaje v tychto poloZkach:

Meno — povinny udaj; doplite ho do textového pola.

Priezvisko — povinny Udaj; doplnite ho do textového pola.

Obcan je cudzinec — ak evidujete nového ob¢ana — cudzinca, kliknite v zaskrtdvacom poli (po oznaceni,
Ze ide o ob¢ana cudzinca sa upravia poloZky na obrazovke, ktoré je potrebné doplinit).

Stdt — povinny Udaj; zobrazi sa, len ak evidujete cudzinca, dopliite jeho $tatne obé&ianstvo. Postupnym
doplfiovanim nazvu $tatu v textovom poli sa zobrazia ndzvy $tatov tak, ako st uvedené v Statistickom
Ciselniku krajin. Ak sa v zozname zobrazi prislusny nazov Statu, oznacte ho a ten sa doplni do textového
pola.

Typ identifikdtora — povinny Udaj; kliknite v textovom poli a v rozbalovacom zozname oznacte jeden
z typov identifikdtorov Rodné éislo, Cislo pasu alebo Cislo povolenia na pobyt, typ identifikdtora sa
doplni do textového pola.

Identifikator — povinny Udaj; doplrite hodnotu identifikatora.

Pri obc¢anovi - statnom prislusnikovi tretej krajiny v poloZke Typ identifikdtora vyberte typ identifikdtora Rodné cislo
a z dokladu o prechodnom pobyte doplrite v poloZke Identifikdator jeho hodnotu.

Pohlavie — povinny Udaj; pre cudzinca doplrite pohlavie — kliknite v textovom poli a v rozbalovacom
zozname oznacte pohlavie obcana, ktoré sa doplni do textového pola.
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Evidencia nového obcana

Krok 1z 3
Zakladné idaje o obéanovi

Prosim, wyplnte zakladné ddaje o obCanovi.

Titul pred menom (nepovinna)

Meno

| Jacek |

Priezvisko

| Nowak |

Titul za menom (nepovinne)

Obcan je cudzinec

Stat

| Polsko

Typ identifikatora

| Cislo pasu ~ |

Identifikator

|CDEL23‘.:: |

Pohlavie

| Muz - |
Pokracovat na adresu obcana Spat na wyber cbfana

Po doplneni zakladnych udajov nového obcana kliknite na tlacidlo e e e e v dolnej

Casti obrazovky.

Ak systém vyhodnoti, Ze ob¢an s tdajmi, ktoré ste zaevidovali v tomto kroku sa uz nachadza vo vasej databaze
Spat na vyber obfana

— kliknite na tlacidlo a pokracujte v evidovani podla postupu, ktory je uvedeny
od bodu 1.1.2 Evidovanie sluZieb poskytnutych ob¢anovi zo Zoznamu evidovanych ob¢anov.

Pozn.: Zdkladné udaje o obcanovi zaevidovanom vo vasej databdze méZete aktualizovat na Profile obcana.
Postup je uvedeny v bode 1.3.2 Uprava udajov na Profile obéana.

1.1.1.2 Evidencia nového obcana — Krok 2 z 3 — Adresa obc¢ana

Obrazovka Krok 2 z 3 Adresa obcana je urcend na evidovanie adresy obcana.
Kazdy ob¢an musi mat na tejto obrazovke zaevidovany druh adresy ,,Trvalé bydlisko“.

Ak je to:

e Obcan SR —tak je to tuzemska adresa (SR),

e Obc¢an - cudzinec — tak to ma byt zahrani¢na adresa (ak uZ md udeleny trvaly pobyt na Slovensku, tak to
mdéZe byt tuzemskd adresa),

e Obéan - cudzinec s trvalym pobytom v zahrani¢i — ma mat doplnent aj adresu ,pobyt ob¢ana zo
zahranicia v SR“.

y . . . . . , Y. Pokracovat ta sluzb
Ak ob¢an nemd doplnenu adresu ,,Trvalé bydlisko“, po kliknuti na tlacidlo

sa zobrazi upozornenie, ze ob¢an musi mat doplnené trvalé bydlisko. Bez jej doplnenia nemdzete pokracovat
v evidovani. V kroku 2 z 3 — Adresa obéana moézete pridat aj dalSiu adresu.
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a) Evidovanie adresy ob¢ana SR

Ak evidujete adresu trvalého bydliska obcana SR na obrazovke krok 2 z 3 — Adresa obcana dopliite Udaje
v tychto polozkach:

e Druh adresy — povinny Udaj; kliknite na konci textového pola a v rozbalovacom zozname oznacte ,, Trvalé
bydlisko“.

e Mesto / Obec — povinny uUdaj; doplrite nazov obce/mesta a okresu. Postupnym doplfiovanim nazvu
obce/mesta sa zobrazi rozbalovaci zoznam podla ¢iselnika Uzemnych jednotiek NUTS aj s uvedenim
okresu (v zdtvorke), v ktorom sa obec alebo mesto nachadza. Ak sa v zozname zobrazi ndzov obce/mesta
a okresu, ktory chcete doplnit, oznacte nazov v zozname a ten sa doplni v textovom poli.

o Ulica — v textovom poli doplite nazov ulice (ak v obci nie su ulice — tuto poloZku nemusite vyplnit).

e Supisné cislo — v textovom poli doplrite supisné Cislo.

e Orientacné ¢islo — povinny udaj; v textovom poli dopliite orientacné Cislo.

e PSC— vtextovom poli dopliite PSC.

Evidencia nového obéana

Krok2z3
Adresa obcana

Prosim, vyplite idaje o adrese obéana. Pre pripad evidencie viacerych adries prosim vyuzite tlacidlo “Pridat dalsiu
adresu” nizsie.

Adresa €.1

l:l Zahraniéna adresa

Druh adresy

[ Trvaté bydlisko ~

Mesto { Obec

| Prezov (Progov)

Ulica {(nepovinné)

| Horna

Supisné Cislo

| 1522 |

Orientaéné islo

[ |

PSC (nepovinné)
08001

Pridat dalsiu adresu

Pokracovat na poskytnuti sluzbu Spit na zakladné Gdaje o cbéanovi

Pridat dalfiu adresu

Ak potrebujete zaevidovat dalSiu adresu pouzite tlacidlo (pod polozkou PSC), v polozke
Druh adresy vyberte dalsi typ adresy (napr. Prechodné bydlisko) a doplrite udaje v jednotlivych polozkach.

b) Evidovanie adries obcana — cudzinca

Obéan - cudzinec (ktory nemd trvaly pobyt na tzemi SR) ma mat doplnené 2 adresy:
e Trvalé bydlisko - zahrani¢nd adresa
e Pobyt obcana zo zahranicia v SR - tuzemska adresa v SR

Ak obcan - cudzinec
e uZ ma trvaly pobyt v SR — doplnte len jednu adresu - trvalé bydlisko (tuzemsku) adresu v SR, podla
postupu uvedeného v ¢asti a) Evidovanie adresy obcana SR.
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Evidovanie adresy —,,Trvalé bydlisko“ ob¢ana — cudzinca

Ak evidujete zahrani¢nu adresu ,, Trvalé bydlisko” ob¢ana — cudzinca na obrazovke krok 2 z 3 — Adresa ob¢ana
doplite udaje v tychto polozkach:

e Zahrani¢nd adresa - ak evidujete zahrani¢nu adresu, kliknite v zaskrtavacom poli.

e Druh adresy — povinny udaj; kliknite v textovom poli a v rozbalovacom zozname oznacte ,Trvalé
bydlisko“.

e Stdt—povinny Udaj; v textovom poli doplrite ndzov tatu. Postupnym doplfiovanim ndzvu $tatu sa zobrazi
rozbalovaci zoznam podla Statistického ¢&iselnika krajin. Ak sa v zozname zobrazi nazov $tétu, ktory chcete
doplnit, oznadte nazov v zozname a ten sa doplni do textového pola.

e Mesto — povinny udaj; v textovom poli doplfite nazov mesta alebo obce.

e Region — v textovom poli doplfite nazov regiénu.

o Ulica — v textovom poli doplrite nazov ulice.

e Orientacné cislo — v textovom poli doplrite orientacné Cislo.

e PSC (pri zahrani¢nych adresdch ZIP kéd) — v textovom poli dopliite hodnotu.

Pri evidovani zahrani¢nej adresy trvalého bydliska cudzinca musite doplnit aspon tUdaje v textovych poliach
povinnych poloZiek - Stat a Mesto.

Evidencia nového ob¢ana

Krok 2z 3
Adresa obéana

Prosim, vypliite idaje o adrese ob&ana. Pre pripad evidencie viacerych adries prosim wyuZite tladidlo “Pridat dalgiu
adresu™ nizsie.

Adresa ¢.1

Zahraniéna adresa

Druh adresy

| Trvalé bydliske ~

Stat

| Polsko

Mesto

| Krakow |

Region (nepovinng)

Ulica {(nepovinné)

| Warszawska |

Orientaéné gislo (nepovinneé)

i |

PSE (nepovinné)

21155

Pridat dalsiu adresu

Pokradovat na poskytnuti sluzbu Spit na zakladné Gdaje o obZanovi

Evidovanie adresy —,,Pobyt obcana zo zahranicia v SR“ obcana — cudzinca

Pridat daliiu adresu

Po doplneni adresy trvalého bydliska cudzinca (zahranicnej adresy), kliknite na tlacidlo
Vytvori sa formuldr na doplnenie Udajov o dalSej adrese cudzinca.

Kliknite v textovom poli polozky Druh adresy a v rozbalovacom zozname oznacte , Pobyt obCana zo
zahranicia v SR“. Udaje v jednotlivych polozkich zaevidujte podla postupu, ktory je uvedeny pri evidovani
adresy trvalého bydliska ob¢ana SR v Casti a) Evidovanie adresy obcana SR.

Pozn.: Adresy obcana zaevidovaného vo vasej databdze méZete aktualizovat — upravit, vymazat a doplinit
novu na Profile ob&ana. Postup je uvedeny v bode 1.3.2 Uprava udajov na Profile obéana.
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P v A .. Pokracovat i sluzb .
Po doplneni udajov v kroku 2 z 3 Adresa obcana kliknite na tlacidlo v dolnej

Casti obrazovky.

1.1.1.3 Zaevidovanie sluZieb poskytnutych obéanovi — Krok 3 z 3 — Udaje o poskytnutej sluzbe

Obrazovka Krok 3 z 3 Udaje o poskytnutej sluzbe je uréena na evidovanie tdajov o poskytnuti sluZieb
obcanovi podla § 58 ods. 1 pism. a) aZ c) zakona o sluzbach zamestnanosti za prislusny mesiac v roku.
Zakladné identifikacné Udaje ob¢ana su prednastavené, ostatné polia musite doplnit, upravit:

e Obdobie poskytnutia sluZieb — v datumovom poli je prednastaveny aktudlny kalendarny mesiac a rok.
Doplfite prislusny mesiac a rok, za ktory chcete zaevidovat poskytnutie sluzieb ob&anovi. Udaje o
poskytnutych sluzbdch moézete evidovat priebeine alebo na konci mesiaca naraz vsetky sluzby
poskytnuté obcanovi v tomto mesiaci.

e Zdravotné postihnutie obcana v obdobi poskytnutia sluzby - ak obcan v obdobi (mesiaci a roku)
poskytnutia sluzby je obéanom so zdravotnym postihnutim, kliknite v zaskrtdvacom poli; ak obcan nie
je v obdobi poskytnutia sluzby obéanom so zdravotnym postihnutim, zaskrtavacie pole nevypliiujete.

e Pocet poskytnuti sluzby vdanom obdobi t. . za konkrétny mesiac, podla § 58 ods. 1 pism. a) aZ c) zakona
o sluzbach zamestnanosti - doplrite pocet poskytnuti prislusnej sluzby ob¢anovi za mesiac.

Zaevidovat poskytnutu sluzbu

Krok3z3
Udaje o poskytnutej sluibe

Prosim, skontrolujte spravnost Gdajov a doplate informacie o poskytnutej sluzbe.

Obéan
Ing. Jan Testovany

Identifikitor ob&ana
Rodné gislo
9505052223

Obdobie poskytnutia sluzieb
Napr. 01.2021

Mesiac  Rok
2022

I:l Zdravotné postihnutie obéana v obdobi poskytnutia sluZieb

Pocet poskytnuti sluiby v danom obdobi

Zak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. a)

Poskytovanie odborného poradenstva zameraného na podporu a pomoc pri ziskani a udrZani si pracovného miesta,
poskytovanie pracovnopravneho a finanéného poradenstva pri rieseni narokov obanov so zdravotnym postihnutim
wyplyvajicich z ich zdravotného postihnutia a poskytovanie odborného poradenstva pri ziskani a udrzZani si pracovného
miesta dlhodobo nezamestnanym obéanom.

2

Zak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. b}
Zistovanie schopnosti a odbornych zruénosti obéanov so zdravetnym postihnutim a dlhodobo nezamestnanych obéanov
wzhladom na poZiadavky trhu prace.

1

Zak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. )
Vyhladavanie vhodného zamestnania pre obéana so zdravotnym postihnutim a pre dlhodobo nezamestnaného obéana a
jeho sprostredkovanie.

2

Zaovidovat poskytnuti sluibu Spat na adresu obéana

P . - .. Zaevidovat poskytnutu sluzbu Y.
Po doplneni udajov v tejto obrazovke kliknite na tlacidlo v dolnej casti

obrazovky:

e Ak obcanovi v obdobi poskytnutia sluzby (mesiaci) doplnite udaj o sluzbe alebo sluzbach, poskytnutych
iba podla § 58 ods. 1 pism. a) a § 58 ods. 1 pism. b), tak po kliknuti na tla¢idlo sa zobrazi informacia o
zaevidovani poskytnutej sluzby medzi sluzby poskytnuté obanom.

10
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Zaevidovat poskytnuti sluzbu

Poskytnuta sluzba bola zaevidovana medzi sluzby poskytnuté obéanom

Spat na sluzby poskytnuté obcanom

Poskytnuta sluzba bola zaevidovana

Spét na sluzby poskytnuté obcanom

Po kliknuti na tlac¢idlo sa Udaje o poskytnuti sluzieb zaeviduju na stranke
Sluzby poskytnuté obc¢anom v tabulke sluzieb poskytnutych obéanom.

Ak obcanovi v obdobi poskytnutia sluzby (mesiaci) doplnite aj udaj o sluzbe (alebo sluzbdch)

Zaevidovat tu sluzb
poskytnutej podla § 58 ods. 1 pism. c), tak po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi

okno s upozornenim o poskytnuti tejto sluzby obcanovi a vyZziadanim potvrdenia, ¢i ob¢an nastupil do
zamestnania:

Obé¢anovi bola poskytnuta sluiba podla Zak.5/2004 § 58
ods.1 pism. c). Nastupil obéan do zamestnania?

V pripade, ze obc¢an nastapil do zamestnania, je potrebné doplnit idaje o
zamestnavatelovi a pracovnom vztahu.

Ano, nastipil do zamestnania [EENENGEERT |

Z4k.5/2004 § 58 ods. 1 pism. c)
Vyhladavanie a sprostredkovanie zamestnania pre zdravotne
postihnutych ¢i dlhodobo nezamestnanych obcanov

V pripade, Ze ob¢an na zdklade poskytnutia sluzby podla § 58 ods.1 pism. c):

nenastupil do zamestnania — kliknite na , Nie, nenastupil”, zobrazi sa informacia o zaevidovani
Spat na sluzby poskytnuté ocbcanom

poskytnutej sluzby (vid. vyssie) a po kliknuti na sa Udaje o poskytnuti
sluzieb zaeviduju na stranke Sluzby poskytnuté obcanom v tabulke sluzieb poskytnutych obéanom.
nastupil do zamestnania — kliknite na ,Ano, nastipil do zamestnania” zobrazi sa obrazovka Vyber
zamestndvatela, pokracujte vevidovani Udajov o zamestndvatelovi a sprostredkovanom
pracovnopravnom vztahu (dalej len ,PPV“), ktory vznikol na zaklade poskytnutia sluzby podla § 58 ods.1
pism. c¢) zdkona o sluzbach zamestnanosti, podla postupu, ktory je uvedeny nizSie v bodoch 3.1.2
Evidovanie nového zamestnavatela a vyber zamestnavatela zo0 Zoznamu evidovanych
zamestnavatelov a 3.1.3 Evidovanie sprostredkovaného pracovnopravneho vztahu.

nastupil do zamestnania a oznamil vznik sprostredkovaného PPV neskér alebo ste omylom uviedli, Ze
obéan nenastlpil do zamestnania - v tychto pripadoch mdzete sprostredkovany PPV zaevidovat na
stranke Sprostredkované pracovné vztahy podla postupu, ktory je uvedeny od bodu 3.1 Evidovanie
sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Zaevidované udaje o poskytnutych sluzbach obc¢anom v jednotlivych obdobiach — mesiacoch sa eviduju
v tabulke na stranke Sluzby poskytnuté obcanom.
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Agentura podporovaného zamestnavania B Exportdoxis
» Sluzby poskytnuté obéanom | Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurditd Ee |

Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom Zaevidovat sluzbu Filter ~

Sprostredkované pracovné vztahy

. Celé meno Identifikator Obdobie + Zdravotné Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti
Zoznam zamestnavateloy " A N . -
postihnutie sluzby § 58 sluzby § 58 sluiby §58
ods. 1 pism. a)’ ods. 1 pism. b) ods. 1 pism. )’
Testovany Jan 9505052223 marec 2022 Hie 2 1 2

v Zobrazit akcie

Mowak Jacek CDE123:22 februar 2022 Nie 1 1 1

~ Zobrazit akcie

Vysvetlivky

1. Poskytovanie odborného poradenstva zameraného na podporu a pomac pri ziskani a udrZani si
pracovného miesta, poskytovanie pracovnopravneho a finanéného poradenstva pri riezeni
narokov obZanov so zdravotnym postihnutim vyplyvajucich z ich zdravotného postihnutia a
poskytovanie odborného poradenstva pri ziskani a udriani si pracovného miesta dlhodobo
nezamestnanym obcanom.

2. Zistovanie schopnosti a odbornych zrucnosti obanov so zdravotnym postihnutim a dlhodobo
nezamestnanych obéanov vzhladem na poZiadavky trhu prace.

3. Vyhladavanie vhodného zamestnania pre obcana so zdravotnym postihnutim a pre dlhodobo
nezamestnaného obéana a jeho sprostredkovanie.

1.1.2 Evidovanie sluzieb poskytnutych ob¢anovi zo Zoznamu evidovanych ob¢anov

Privaésom pocte obCanov zaevidovanych vo vasej portalovej databdaze alebo ked opatovne (v dalSom obdobi
- mesiaci) evidujete Udaje o poskytnuti sluzieb tomu istému obcanovi, tak odpori¢ame na obrazovke Vyber
obé¢ana najskor vyhladat obéana v Zozname evidovanych obéanov.

Cez filtre, ktoré su na obrazovke méZete vyhladat ob¢ana - bud zadanim priezviska obc¢ana v polozke
Priezvisko alebo zadanim hodnoty identifikdtora v polozke Identifikator ob¢ana.

Sprava vztahov a sluZieb Reporty Schrénka (11) Profil

4 Spat nasluzby poskytnuté obéanom

Zaevidovat poskytnut sluzbu
Vyber obana

Prosim, pridajte nového cbéana, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych ob&anov niZsie.

Pridat nového obéana

I Zoznam evidovanych ob&anov I

Meno a priezvisko Identifikdtor obéana

Napr. Novak Rodné éislo, €islo pasu,..
Celé meno = Identifikator Typ identifikitora Aktudlna adresa Akcie
Testovany Jan 950505222 Rodné cislo Horna 1522 / 11, Presov, 08001 I Vybrat I Vymazat

Po zobrazeni udajov obc¢ana, skontrolujte jeho zakladne identifikacné Udaje a na konci riadku, v ktorom sa

Vybrat

nachadza kliknite na tlacidlo

mazat
Pozn.: Na obrazovke Viyber obcana pri kaZdom obcanovi je tlacidlo W— Po kliknuti na tlacidlo sa

zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa obcan vymaze - odstrdni z vasej databdzy, ale iba v tom
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pripade, ak obcan nebol pouZity v evidencidch. Ak v portdlovej databdze existuju zaevidované sluzby
poskytnuté obcanovi a sprostredkované pracovné vztahy na tohto obcana, tak systém ho neumozni vymazat
z portdlovej databdzy. Obcana nie je mozné vymazat ani vtedy, ak bol zaevidovany aj v ramci inych vasich
oprdvneni, napr. ak na portdli v rdmci svojej databdzy evidujete udaje ADZ alebo SZU.

1.1.2.1 Zaevidovanie sluZieb poskytnutych obéanovi zo Zoznamu evidovanych obéanov — Udaje
o poskytnutej sluzbe

Po vybere ob¢ana zo Zoznamu zaevidovanych obéanov pokracuje v evidovani Udajov o poskytnuti sluzieb
obé&anovi za konkrétne obdobie (mesiac) na obrazovke Udaje o poskytnutej sluzbe. Postup evidovanie na
tejto obrazovke je uvedeny v bode 1.1.1.3 Zaevidovanie sluZieb poskytnutych obéanovi — Krok 3 z 3 — Udaje
o poskytnutej sluzbe.

Na stranke Sluzby poskytnuté obéanom mdoZete pokracovat v evidovani sluZieb poskytnutych obéanom podla
predchadzajuceho postupu od bodu 1.1 Evidovanie sluzieb poskytnutych obéanom alebo kliknite na
stranku Sprostredkované pracovné vztahy a pokradujte v evidovani sprostredkovanych PPV na zdklade
sluzby poskytnutej podla § 58 ods. 1 pism. c) podla postupu, ktory je uvedeny od bodu 3.1 Evidovanie
sprostredkovanych pracovnopravnych vztahov. Postup na Upravu a doplnenie zaevidovanych Udajov
o poskytnutych sluzbach je uvedeny v bode 1.3.3 Uprava udajov o sluzbach poskytnutych obéanom.

1.2 Vyhladavanie a filtrovanie udajov v tabulke sluZieb poskytnutych obéanom

Na stranke Sluzby poskytnuté obéanom su polia na filtrovanie a vyhladdvanie Udajov zaevidovanych

. . . L . . Filter ~ C oy
v tabulke. Na zobrazenie a aktivaciu filtrov je potrebné kliknat na funkcionalitu v pravej Casti
obrazovky nad tabulkou sluzieb poskytnutych ob¢anom.

Spriva vztahov a slufieb Reporty Schrinka Profil
Agentura podporovaného zamestnavania B exortdoxs
+ Sluiby poskytnuté obéanom | Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neuriti hd |
Sluzby poskytnuté
zamestnavatelom Zaovidovat shizhu Filter ~
Sprostredkované pracovné vztahy R
Obdobie neobmedzene
) Priezvisko obcana Identifikator obcana @
Zoznam zamestnavatelov Napr. Novak Rodné Eislo, Cislo pasu,.. O v mesiaci O vroku
| | | | ‘ Vetky obdobia |
I
Celé meno Identifikiator Obdobie - Zdravotné Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti
postihnutie sluiby § 58 sluzby § 58 sluzby § 58
ods. 1 pism. a)* ods. 1 pism. b)* ods. 1 pism. ¢)*
Testovana Petra 9060107225 maj 2022 Ano 2 1 1
~ Zobrazit akcie
Testovany_ Jan 9505052222 marec 2022 Mie 2 1 2
~ Zobrazit akcie
MNowak Jacek CDE1237Z2 marec 2022 Hie 1 1 1]

~ Zobrazit akcie

e Na vyhladavanie ob¢anov, ktorym boli poskytnuté sluzby mozete pouzit vyhladavacie polia:

Priezvisko obéana Identifikstor obcana Do pola Priezvisko obcana doplrite priezvisko alebo
Napr. Novak Rodné Eislo, Eislo pasu,.. . eper » - «
do pola Identifikdtor obcana postupne doplrite
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hodnotu identifikatora (napr. rodné Cislo), systém vyhlada a zobrazi v tabulke prislusného obcana s udajmi

o poskytnuti sluzieb vo vybranom obdobi.

e Nafiltrovanie - vyhladavanie Udajov podla obdobia poskytnutia sluzieb obcanovi resp. obanom mozete
pouzit vyhladavacie polia:

Obdobie (@) neobmedzene Ak chcete filtrovat sluzby poskytnuté obéanom vo vsetkych obdobiach oznaéte

‘Ovm“‘“‘ O vrola | prepina¢ ,neobmedzene” (pozn.: v kombindcii s filtrom ob&anov, ktorym boli
Vsetky obdobia

. poskytnuté sluzby mézete filtrovat vsetky sluzby, ktoré boli poskytnuté

konkrétnemu obcanovi).

Obdobie () neobmedzene Ak chcete filtrovat sluzby poskytnuté obéanom v konkrétnom mesiaci oznacte
v mesiaci v roku ’ v . . . s . , .

8 - ?ﬁmm = prepinac¢ obdobia,,v mesiaci“ a v ddtumovom poli vyberte konkrétny mesiac a rok,
za ktory chcete filtrovat — vyhladat sluzby, ktoré boli poskytnuté obéanom.

Obdobie () neobmedzene Ak chcete filtrovat sluzby poskytnuté obcanom v konkrétnom roku oznadte
Em @2:2:"‘“ | prepina¢ obdobia ,,v roku” a v datumovom poli vyberte konkrétny rok, za ktory
chcete filtrovat — vyhladat sluzby, ktoré boli poskytnuté ob¢anom.

Pri velkom pocte zaevidovanych obcéanov a sluZieb odporiéame pouzit kombinaciu ponukanych filtrov.

Zrusit filtre

Udaje vo filtroch mézete zrudit — vymazat po kliknuti na funkcionalitu

e Na jednoduch$ie vyhladdvanie a prezeranie mdzZete Udaje v tabulke zoradit abecedne (A-Z, Z-
A) alebo ciselne. Kliknite na nazov konkrétneho stlpca v zahlavi tabulky a Udaje sa zoradia vzostupne
alebo zostupne.

1.3 DalSie funkcionality na stranke Sluiby poskytnuté obéanom

Na stranke Sluzby poskytnuté obcanom sa nachadzaju funkcionality - tlacdidla a Cinnosti na pracu so
zaevidovanymi Udajmi v tabulke. UmoZnuju export Udajov do excelu, Upravu Udajov obcana na Profile
obcana a Upravu udajov o poskytnutych sluzbach v konkrétnom obdobi - mesiaci.

1.3.1 Export udajov do excelu

[@ Exportdoxis

Tlacidlo sa nachadza v pravom hornom rohu nad tabulkou sluzieb poskytnutych ob¢anom na
stranke Sluzby poskytnuté ob¢anom. Umoznuje Udaje zobrazené v tabulke (vsetky zaevidované, resp. len tie,
ktoré su zobrazené po pouZiti filtrov) exportovat do excelu. Ked kliknete na tlacidlo, vytvori sa stbor .xls, ktory
mozete uloZit, vytlacit, upravit.
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

Agentura podporovaného zamestnavania

» Sluzby poskytnuté obéanom

| Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcita - |

Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom Zaevidovat sluzbu Filter v~

Sprostredkované pracovné vztahy

Zoznam zamestnavateloy Celé meno ~ Identifikator Obdobie Zdravotné Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti
postihnutie sluzby § 58 sluzby § 58 sluzby §58
ods. 1 pism. a)! ods. 1 pism. b)? ods. 1 pism. c)*
Testovany Jan 9505052222 marec 2022 Nie 2 1 2

~ Zobrazit akcie

Testovana Petra 9060102222 maj 2022 Ano 2 1 1

~ Zobrazit akcie

Nowak Jacek CDE12Z:22 februar 2022 Nie 1 1 1

~ Zobrazit akcie

Nowak Jacek CDE122:23 marec 2022 Nie 1 1 0

~ Zobrazit akcie

1.3.2 Uprava udajov na Profile ob¢ana

Na stranke Sluzby poskytnuté obéanom su dalsie funkcionality, ktorych pouzitim mozete na Profile ob¢ana
upravit zakladne identifikacné Gdaje obéana, upravit, vymazat a doplnit novld adresu obéana. Kliknite na

Testovany Jan

odkaz — t. j. priezvisko a meno konkrétneho obcana v tabulke sluzieb poskytnutych
obc¢anom.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

Agentura podporovaného zamestnavania B Expordoxis

» Sluzby poskytnuté obéanom ‘ Oprévnenie od 02.04.2020 na dobu neurcitd ~

Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom T mid e Filter ~

Sprostredkované pracovné vztahy

Zoznam zamestnavatelov Celé meno ~ Identifikator Obdobie Zdravotné Poéet poskytnuti Poéet poskytnuti Poéet poskytnuti
postihnutie sluzby § 58 sluzby § 58 sluzby § 58
ods. 1 pism. a)* ods. 1 pism. b)? ods. 1 pism. c)?

Testovany Jan 9505052223 marec 2022 Nie 2 1 2
w Zobrazit akcie

Testovana Petra 9060102223 maj 2022 Ano 2 1 1

w Zobrazit akcie

Zobrazi sa obrazovka Profil obcana.
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Agentura podporovaného zamestnavania

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

4 5pét na sluzby poskytnuté obéanom

Profil obéana

Zikladné Gdaje f§# Upravit
0bcan je cudzinec

Nie

Identifikator obéana

Rodné cislo
9505052722

Meno a priezvisko
Ing. Jan Testovany

Pohlavie
muz

Adresy

Druh adresy Adresa Okres [ Region

trvalé bydlisko Horna 1522 / 11, Presov, 08001 Presov

v Zobrazit akcie

Pridat novii adresu

Stat Aktualna adresa

Slovensko Ano

a) Uprava zakladnych identifikaénych Gdajov obéana

# Upravit

Na obrazovke Profil obéana mozZete pouzit tlacidlo

pri polozke Zakladné udaje. Po kliknuti na

tladidlo sa zobrazi obrazovka Zmena zakladnych ddajov, na ktorej mézete upravit - aktualizovat (daje

obcana.

Zmena zakladnych adajov
Zakladné adaje o obéanovi
Nizsie mozte upravit zakladné Gdaje o obcanovi.

Titul pred menom (nepovinne)

|Ing. |

Meno

|Ja'n |

Priezvisko

| Testovany |

Titul za menom (nepovinné)

|:| Obcan je cudzinec

Rodné cislo (bez lomitka)

|‘350505£:L3 |

Pohlavie

|Mui V|

Spat na profil obcana

Po Uprave udajov kliknite na m . Zobrazi sa informacia o tom, Ze zakladné Udaje obcana boli zmenené

a ulozené do jeho profilu.

16



MINISTERSTVO

PRACE, SOCIALNYCH
VEC| A RODINY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

-

Zmena zakladnych udajov

Zmena zakladnych udajov prebehla

uspesne

Zakladné udaje obcana beli zmenené a ulozené do profilu.

Spat na profil obcana

Spat na profil obéana

Kliknite na tlacidlo

Agentura podporovaného zamestnavania

b) Uprava, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej adresy obéana

Pod udajmi o adrese obcana su funkcionality na Upravu, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej adresy:

Adresy
Druh adresy Adresa

trvalé bydlisko Horna 1522 / 11, Predov, 08001

~ Zobrazit akcie
I/ Upravit & Vymazat I

Pridat novii adresu

Okres [ Reglén

Predov

Stat Aktualna adresa

Slovensko Ano

~ Fobrazit akcie

e Uprava adresy - kliknite na odkaz
# Upravit

Po kliknuti na tlacidlo sa
aktualizovat adresu obéana.

pod konkrétnou adresou, potom na tlacidlo

zobrazi obrazovka Upravenie adresy, na ktorej mozZete upravit -

Upravenie adresy

Adresa obéana

HiZFie miite upravit adresu obéana

I:I Fahranicna adresa

Diruh adresy
| Trvalé bydiiske

Mesto f Obec

| Preiow (Fresoy)

Ulica {nepovinné)

| Harna

Sdpisné dislo

|1522 |

Orientadné Cislo

[ |

PSC (nepovinné)

|D&Dl31 |

UloFit adresu Spat na profil obéana

. C s _ UloZit adresu , ., i .
Po uprave udajov kliknite na , upravend adresa sa uloZi a zobrazi v roletke Adresy na Profile

obcana.

~ Zobrazit akcie pod konkrétnou adresou, potom

e Vymazanie (odstranenie) adresy - kliknite na odkaz

B Vymazat

na tlacidlo

Po odsuhlaseni upozornenia sa uz adresa v roletke Adresy nezobrazi (pozn.:

ak vymaZete adresu trvalého bydliska ob¢ana — musite doplnit novu).
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Agentura podporovaného zamestnavania

Pridat nowia adresu

, Zobrazi sa obrazovka Nova adresa.

Nova adresa

Adresa obéana

I:l Zahraniéna adresa

Druh adresy

| Vyberte zo Zoznamu e

Mesto / Obec

Ulica (nepovinng)

Sapisné gislo
Orientaéné gislo

PSC (nepovinné)

| |

Spat na profil ob&ana

Doplnenie novej (aktudlnejSej) adresy — na Profile ob¢ana kliknite na tlacidlo pod roletkou Adresy

Zaevidujte novu adresu podla postupu, ktory je uvedeny v bode 1.1.1.2 Evidencia nového ob¢ana -
Krok 2 z 3 — Adresa ob¢ana podla toho, i evidujete novl adresu obcana SR alebo obcana — cudzinca

, v - .. Pridat adresu ; .,
(tuzemsku alebo zahrani¢nu adresu). Potom kliknite na tlacidlo - nova adresa sa uloZi a
zobrazi v roletke Adresy na Profile obcana.

Po uprave udajov na obrazovke Profil obcana kliknite na tlacidlo

1 Spéat na sluzby poskytnuté obéanom

Casti obrazovky a vratite sa spat na stranku Sluzby poskytnuté obéanom.

1.3.3 Uprava tdajov o sluzbach poskytnutych obéanom

v hornej

Na stranke Sluzby poskytnuté obéanom v tabulke poskytnutych sluZzieb obéanom pod kazdym riadkom so

zaevidovanymi sluzbami za obdobie — mesiac sa nachadzaju funkcionality -
umoznuju uUpravu zaevidovanych uUdajov o poskytnutych sluzbach.

kliknutim na odkaz

~ Zobrazit akcie

tlac¢idla a Cinnosti, ktoré
Jednotlivé funkcionality aktivujete

Sprava vztahov a sluzieb Reporty

Schranka

Profil

Agentura podporovaného zamestnavania

[A Exportdoxis

» Sluzby poskytnuté obéanom

‘ Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcita

Sluzby poskytnuté
zamestnavatelom

Sprostredkované pracovné vztahy

Zoznam zamestnavatelov Celémeno +

Testovany Jan

Zaevidovat sluzbu

Identifikator Obdobie

950505.223 marec 2022

~ Zobrazit akcie

£ Upsayit §& Zmenit obéana 8 Vymazal

Zdravotné Poéet poskytnuti

postihnutie sluzby § 58
ods. 1 pism. a)’
Nie 2

Poéet poskytnuti
sluzby § 58
ods. 1 pism. b)?

1

Poéet poskytnuti
sluzby § 58
ods. 1 pism. ¢)*

2
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Uprava udajov o poskytnutych sluzbach — Po kliknuti na tla¢idlo # Upravit sa zobrazi obrazovka

Zmena udajov poskytnutej sluzby, na ktorej mbzete upravit alebo doplnit Udaje o poskytnutych

sluzbach obcanovi.

Zmena udajov poskytnutej sluzby
Udaje o poskytnutej sluzbe

Prosim, skontrolujte spravnost idajov a doplite infermacie o poskytnute; sluzbe.

Obéan
Ing. Jan Testovany

Identifikitor ob&ana
Rodné Eislo
9505052215

Obdobie poskytnutia sluzieb
MNapr. 01.2021
Mesiac  Rok

I:l Zdravotne postihnutie obéana v obdobi poskytnutia sluzieb

Podet poskytnuti sluzby v danom obdobi

Zak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. a)

Poskytovanie odborného poradenstva zameraného na podporu a pomoc pri ziskani a udrZani si pracovného miesta,
poskytovanie pracovnopravneho a finanéného poradenstva pri rieSeni narokov obéanov so zdravotnym postihnutim
wyplyvajicich z ich zdravotného postihnutia a poskytovanie odborného poradenstva pri ziskani a udrzani si pracovného
miesta dlhodobo nezamestnanym obéanom

2

Zak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. b)
Zistovanie schopnosti a odbornych zruénosti ob€anov so zdravotnym postihnutim a dlhodobo nezamestnanych obéanov
wzhladom na poZiadavky trhu prace

1

2ak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. c)
Vyhladavanie vhodného zamestnania pre obZéana so zdravotnym postihnutim a pre dlhodobo nezamestnaného obéana a
jeho sprostredkovanie.

[2

UloZit adaje Spat na sluzby poskytnuté obéanom

Po dokonceni upravy kliknite na tlacidlo | Lo . Zobrazi sa informdcia otom, Ze Udaje
o poskytnutej sluzbe boli zmenené a zaevidované medzi sluzby poskytnuté obanom.

Zmena udajov poskytnutej sluzby

Zmena udajov o poskytnutej sluzbe

prebehla aspesne

Udaje o poskytnute] sluzbe boli zmenené a zaevid medzi sluzby posky é obZanom

Spitna sluzby poskytnuté obéanom

Spat na sluzby poskytnute cbcanom

Kliknite na tlacidlo

Ak v ramci poskytnutia sluzieb poskytnutych ob¢anom, bola poskytnuta sluzba podla § 58 ods. 1 pism. c),

tak po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi aj okno s upozornenim o poskytnuti tejto sluzby
obcéanovi a vyziadanim potvrdenia, ¢i ob¢an nastupil do zamestnania, v ramci ktorého mozete upravit
alebo doplnit aj Udaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu obcana podla postupu, ktory je uvedeny
v bodoch 3.1.2 Evidovanie nového zamestnavatela a vyber zamestnavatela zo Zoznamu evidovanych
zamestnavatelov a 3.1.3 Evidovanie sprostredkovaného pracovnopravneho vztahu.

- Zmenit obcana

e Zmena obcana — Po kliknuti na tlacidlo

sa zobrazi obrazovka Zmena obcana, pridajte

nového obcana alebo vyhladajte a vyberte ob¢ana zo Zoznamu evidovanych obc¢anov podla postupov,
ktoré su uvedené v bodoch 1.1.1.1 Evidencia nového ob¢ana — Krok 1 z 3 — Zakladné udaje o ob¢anovi
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a 1.1.1.2 Evidencia nového obcana — Krok 2 z 3 — Adresa obcana alebo v bode 1.1.2 Evidovanie sluZieb
poskytnutych ob¢anovi zo Zoznamu evidovanych obcanov.

« Spat na sluzby poskytnuté obéanom

Zmena obéana
Vyber obéana

Prosim, pridajte nového obéana, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych obc¢anov nizsie.

Pridat nového obcana
Zoznam evidovanych obéanov
Priezvisko Identifikator obéana
Napr. Novak Rodné ¢islo, €islo pasu,
Celé meno * Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie
Nowak Jacek CDE122°773 Cislo pasu Warszawska 17, Krakow, 31155, Polsko Vybrat
Testovana Petra 9060102222 Rodné cisle Dolna 1852/ 11, Presov, 08001 Vybrat

Po zmene obcdana sa zobrazi informacia, Ze ob¢an bol zmeneny a poskytnuta sluzba bola zaevidovana
medzi sluzby poskytnuté obéanom.

Zmena ob¢ana

Zmena obcana prebehla Gspesne

Obcan bol zmeneny a a sluzba bola zaevidovana medzi sluzby é obcanom.

Spaét na sluzby poskytnuté obéanom

Spat na sluzby poskytnuté obCanom

Kliknite na tlacidlo

e Vymazanie (odstranenie) sluZieb poskytnutych obéanovi za vybrané obdobie - Po kliknuti na tlacidlo

B Vymazat

sa zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa udaje o poskytnutych sluzbach
obcanovi odstrania.

2 Sluzby poskytnuté zamestndvatelom

Stranka Sluzby poskytnuté zamestnavatelom je uréend na evidovanie sluzieb APZ poskytnutych
zamestnavatefom podla § 58 ods. 1 pism. d) az f) zdkona o sluzbach zamestnanosti. Portdl umoznuje
evidovanie sluzieb priebezne za jednotlivé mesiace roka.

Stranka obsahuje aj dalsie funkcionality, ktoré umoZznuju vyhladavanie a filtrovanie udajov v tabulke sluzieb
poskytnutych zamestnavatelom, export zaevidovanych Udajov do excelu, Upravu Udajov zamestnavatela
a poskytnutych sluzieb. Postup pouzitia dalSich funkcionalit je uvedeny v bodoch 2.2 Vyhladavanie a
filtrovanie tGdajov v tabulke sluzieb poskytnutych zamestnavatelom a 2.3 Dalsie funkcionality na stranke
Sluzby poskytnuté zamestnavatelom.
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2.1 Evidovanie sluZieb poskytnutych zamestnavatelom

. y . . . o Y. Zaevidovat sluzbi
Na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom kliknite na tladidlo .

Sprava vzfahov a slufieb Reporty Schrinka Profil
Agentira podporovaného zamestnavania B Eendoxs
Shutby poskytnute obCanom | Oprévnenie od 02.04.2020 na dobu neuriti -

» Sluiby poskytnuté

ramestnivatelom Zaevidovat slufbu Filter

Sprostredkovane pracovne viztahy

T oanam Eamastnivatalov Zamaestnivatel Identifikdtor Obdobie - Poéat poskytnuti Podet poskytnuti Podet poskytnuti
sluiby § 58 sluiby & 58 sludby & 58
ods. 1 pism. d)! ods. 1 pism. &)* ods. 1 pism. )

Wysvatlivky

1. Poskytovanie edbomého poradensiva zamestnavatelovi pri ziskavani zamestnancow, ktori si
obéanmi so rdravetnym postihnutim alebo dihodobo nezamestnanymi obéanmi, a pri riedoni
problémow pocas ich zamestnavania.

L VWkonavanie vyben vhodného obdana so adravotmym pastibnutim alebo vhodneho dihodobo
nezamestnanéhs obiana na pracovné miesto na zaklade poziadaviek a narokov zamestnavatela.

3. Poskytovanie adborneho poradenstva zamestnavatelovi pri OGprave pracovneho miesta a
pracevrych pedmienck pri zamestnavani kenkrétneho obcana so zdravotnym postihnutim.

Postupne sa zobrazia jednotlivé obrazovky na vytvorenie a zaevidovanie sluzieb poskytnutych
zamestnavatelovi, ktoré su logicky zoskupené a na seba nadvéazujuce.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

« Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Zaevidovat poskytnuti sluzbu
Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov nizsie.

Pridat nového zamestnavatela

Zoznam evidovanych zamestnavatelov

Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela
Napr. Urad vlady 1€0
Zamestnavatel * Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie

Momentalne neevidujete ziadnych zamestnavatelov,

Na obrazovke Vyber zamestndvatela - pridajte nového zamestnavatela alebo vyhladajte avyberte
zamestndavatela zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov. Postup pri evidovani sluzieb poskytnutych
novému zamestndvatelovia zamestnavatelovi, ktory sa uz nachadza vo vasej databaze je uvedeny v bodoch:
2.1.1 Evidovanie nového zamestnavatela a sluzieb poskytnutych zamestnavatelovi

2.1.2 Evidovanie sluzieb poskytnutych zamestnavatelovi zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov

Pozn.: V ramci portdlu si vytvdrate vlastnu databdzu zamestndvatelov — t. j. ak ste uZ niekedy zamestndvatela
na portdli zaevidovali (aj v rémci oprdvnenia — APZ alebo inych oprdvneni — ADZ, SZU), tak sa uZ nachddza
vo vasSej databdze a portdl neumozZni zaevidovat zamestndvatela duplicitne. Preto pri védcSom pocte
zamestndvatelov zaevidovanych v portdlovej databdze odporucame pouZivat najprv Zoznam evidovanych
zamestndvatelov a cez filtre, ktoré su na tejto obrazovke vyhladat zamestndvatela — bud’ zadanim
obchodného mena zamestndvatela v poloZke Ndzov zamestndvatela alebo zadanim hodnoty identifikdtora
v poloZke Identifikator zamestndvatela.
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2.1.1 Evidovanie nového zamestndvatela a sluzieb poskytnutych zamestndavatelovi

Na obrazovke Vyber zamestnavatela kliknite na tlacidlo P L e zobrazi sa formular,

v ramci ktorého v styroch krokoch zaevidujete Udaje nového zamestndvatela a sluzby poskytnuté tomuto

zamestndvatelovi za konkrétny mesiac.

Sprava vitahov a slufieb Reporty Schrinka Profil

W SR e Sl poskytitd Zamastnduatelom
Zaevidovat poskytnutu sluzbu

Vyber zamestnavatela

Frosim, pridajte novéhe zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte 2o zoznamu evidovanych zamestniavatelow nizsie,

Priclaf newiho pamaestnivatela

Zornam evidovanych zamestndvateloy

Mz

armestnavatela Identifikator ramestndvatela

Hapr. Urad wlady

Zamestnavatel * Identifikitor Typ identifikitora

Momentalne nesvidujete Ziadnych zamestnavatelow,

Aktuilna adresa Akcie

2.1.1.1 Evidencia nového zamestnavatela — Zakladné udaje o zamestnavatelovi

Obrazovka Zakladné udaje o zamestnavatelovi je urcend na evidovanie zakladnych identifikacnych ddajov

nového zamestnavatela.

Ak evidujete Udaje zamestnavatela s opravnenim na vykonavanie podnikatelskej resp. inej ¢innosti v SR

doplrite udaje v tychto polozkach:

e Typ identifikdtora — v textovom poli je prednastaveny typ identifikdtora ICO — formalne spravne.
e Identifikdtor — povinny Gdaj; v textovom poli doplfite ICO (jeho hodnotu).
e Ndzov — povinny Udaj; v textovom poli doplnite obchodné meno podla aktualneho vypisu z OR SR alebo

vypisu ZR SR, resp. z RPO.

Evidencia nového zamestnavatela
Zikladné idaje o zamestnavatelovi

Prosim, wvyplfite zakladné ddaje o zamestndvatelowi.

I:l Zahranicny zamestnavatel

Typ identifikatora

ldentifikator zamestnavatela

| 90807006 |

Nazow zamestnavatela
Napr. Urad viady

| HWYYZZQ s.r.o. |

PokraCovat na adresu zamestnavatela Spat na vyber zamestnavatela

Ak evidujete Udaje zahrani¢ného zamestnavatela doplrite Udaje v tychto polozkach:

e Zahranicny zamestndvatel’ - kliknite v zaskrtavacom poli (po oznaceni sa upravia poloZzky na obrazovke).
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e Typ identifikatora — v textovom poli je prednastaveny typ identifikdtora Nezadany.
e Ndzov — povinny Udaj; v textovom poli doplrite obchodné meno zahrani¢ného zamestnavatela.

Evidencia nového zamestnavatela

Zakladné adaje o zamestnavatelovi

Prosim, vyplfite zakladné adaje o zamestnavatelovi.

Zahraniény zamestnavatel
Typ identifikatora

Nazow zamestnavatela
Napr. Urad viady

| ATALANA S.A. |

Pokrafovat na adresu zamestndvatela Spéat na wyber zamestnavatela

Po doplneni zakladnych udajov nového zamestndvatela kliknite na tlacidlo
Pokrafovat na adresu zamestnavatela

v dolnej Casti obrazovky. Ak systém vyhodnoti, Ze zamestnavatel so
5pat na vyber zamestndvatela

zadanymi Udajmi uz existuje — kliknite na tlacidlo a pokracujte v evidovani
podla postupu, ktory je uvedeny od bodu 2.1.2 Evidovanie sluzieb poskytnutych zamestnavatelovi zo
Zoznamu evidovanych zamestnavatelov.

2.1.1.2 Evidencia nhového zamestnavatela — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela

Kazdy zamestnavatel musi mat zaevidovanu adresu ,,Sidlo podnikatela“.
Ak je to zamestnavatel:
e tuzemsky — je to tuzemska adresa (SR),

e zahranic¢ny — je to zahranicna adresa.

Ak zamestnavatel (novy alebo vyhladany v portdlovej databdze) nema doplnenu adresu, po kliknuti na

tlacidlo e sa zobrazia upozornenia na doplnenie Udajov v polozkach na tejto

obrazovke. Bez ich doplnenia nembzete pokradovat v evidovani.

a) Evidovanie adresy tuzemského zamestndavatela (SR)

Ak evidujete adresu sidla zamestnavatela v SR na obrazovke — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela doplrite
Udaje v tychto polozkach:

e Druh adresy — v textovom poli je prednastavené ,Sidlo podnikatela“.

e Mesto / Obec — povinny udaj; doplrite nazov obce/mesta a okresu. Postupnym doplriovanim nazvu
obce/mesta sa zobrazi rozbalovaci zoznam podla &iselnika Gzemnych jednotiek NUTS aj s uvedenim
okresu (v zdtvorke), v ktorom sa obec alebo mesto nachddza. Ak sa v zozname zobrazi ndzov obce/mesta
a okresu, ktory chcete doplnit, oznacte nazov v zozname a ten sa doplni v textovom poli.

Ulica — v textovom poli dopliite nazov ulice (ak v obci nie su ulice — tuto poloZku nemusite vyplnit).
Supisné cislo — v textovom poli doplrite supisné Cislo.

Orientacné ¢islo — povinny Udaj; v textovom poli doplrite orientacné Cislo.

PSC - v textovom poli dopliite PSC.
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Krok2z4
Adresa zamestnavatela

Evidencia nového zamestnavatela

Prosim, vyplite ddaje o adrese ramestnavatela. Pre pripad evidencie viacerjch adries prosim wyufite tlacidlo “Pridat

Adresa €.1

I:I Zahranicna adresa
Druh adresy

Sidlo podnikatela  w

Masto f Obec

| Presov (Presov)

Ulica {nepovinné)

| Dolna

Sdpisné dzlo

51z

Origntainé Cislo

|

PSC (nepaovinné)
08001

Pridat dalfiu adresu

Polradovat na oblasti podnikania Spat na rakladné idaje o zamestnavatelovi

b) Evidovanie adresy zahranicného zamestnavatela

Ak evidujete adresu sidla zamestnavatela v zahrani¢i na obrazovke — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela
doplrite udaje v tychto polozkach:

Zahraniénd adresa - ak evidujete zahrani¢nu adresu, kliknite v zaskrtdvacom poli.

Druh adresy — v textovom poli je prednastavené ,Sidlo podnikatela”.

Stdt — povinny udaj; v textovom poli doplrite ndzov tatu. Postupnym dopliiovanim ndzvu $tatu sa zobrazi
rozbalovaci zoznam podla Statistického ¢&iselnika krajin. Ak sa v zozname zobrazi nazov $tétu, ktory chcete
doplnit, oznacte nazov v zozname a ten sa doplni do textového pola.

Mesto — povinny Udaj; v textovom poli doplfite ndzov mesta alebo obce.

Region — v textovom poli dopliite nazov regidnu.

Ulica — v textovom poli dopliite nazov ulice.

Orientacné ¢islo — v textovom poli dopliite orientacné Cislo.

PSC (pri zahrani¢nych adresdch ZIP kéd) — v textovom poli doplrite hodnotu.

Pri evidovani zahrani¢nej adresy sidla podnikatela musite doplnit aspori Udaje v textovych poliach povinnych
poloziek - Stat a Mesto.
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Evidencia nového zamestnavatela

Krok2zd
Adresa zamestnavatela

Prozim, wyplite Gdaje o adrese zamestnavatela. Pre pripad evidencie viacerych adries prosim vyuZite tlacidlo “Pridat

Adresa €.1

Zahranicna adresa
Druh adresy

Sidlo podnikatela W

Regitn [nepovinné)

Ulica {nepovinné)

| Nowa |

Orientainé Eislo (nepovinné)

|

PSC (nepovinng)
31155

Pridat daliiu adresu

Polratovat na oblasti podnikania Spat na zakladné Bdaje o zamestnavatelow

Adresu sidla zamestnavatela (tuzemského aj zahrani¢éného) mbzete upravovat alebo stornovat a doplnit
novu adresu podla postupu, ktory je uvedeny v bode 2.3.2 Uprava udajov na Profile zamestnavatela.

Po doplneni Udajov na obrazovke — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela kliknite na tlacidlo

| Pokracovat na oblasti podnikania v dolnej ¢asti obrazovky.

2.1.1.3 Evidencia nového zamestnavatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela

Kazdy zamestnavatel musi mat zaevidovanu hlavni oblast podnikania.

Na obrazovke Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela dopliite Gdaje v polozke SK NACE.
Postupnym doplfiovanim kddu alebo nazvu oblasti podnikania v textovom poli tejto polozky sa zobrazia
nazvy oblasti podnikania podla SK NACE. Ak sa v zozname zobrazi oblast podnikania, ktort chcete doplnit,
oznacte ju a doplni sa v textovom poli.

Evidencia nového zamestnavatela

Krok3z4
Oblast podnikania zamestnavatela

Prosim, vyplnte druh ¢innosti

SK NACE

‘ 49410 - Nakladna cestna doprava

Pokracovat na poskytnuti sluzbu Spat na adresu zamestnavatela

Po doplneni Udajov na obrazovke — 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela kliknite na tla¢idlo

Pokracovat na poskytnuta sluzbu

v dolnej ¢asti obrazovky.
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2.1.1.4 Zaevidovanie sluZieb poskytnutych zamestnavatelovi — Krok 4 z 4 — Udaje o poskytnutej

sluzbe

Obrazovka Krok 4 z 4 Udaje o poskytnutej sluibe je uréena na evidovanie tdajov o poskytnuti sluzieb
zamestnavatelovi podla § 58 ods. 1 pism. d) az f) zdkona o sluzbach zamestnanosti za prislusny mesiac v
roku. Zakladné identifikacné Udaje zamestnavatela su prednastavené, ostatné polia musite doplnit, upravit:

e Obdobie poskytnutia sluzieb — v datumovom poli je prednastaveny aktudlny kalendarny mesiac a rok.
Doplrite prisluény mesiac a rok, za ktory chcete zaevidovat poskytnutie sluzieb zamestnavatelovi. Udaje
o poskytnutych sluzbach modzete evidovat priebeine alebo na konci mesiaca naraz vsetky sluzby

poskytnuté zamestnavatelovi vtomto mesiaci.

e Pocet poskytnuti sluzby vdanom obdobi t.j. za konkrétny mesiac, podla § 58 ods. 1 pism. d) az f) zakona
o sluzbach zamestnanosti - doplite pocet poskytnuti prislusnej sluzby zamestnavatelovi za mesiac.

Zaevidovat poskytnutu sluzbu

Krok4z4
Udaje o poskytnutej sluibe

Prosim, skontrolujte spravnost Gdajov a doplite infermacie o poskytnutej sluzbe.

Zamestnavatel
XYYZZQ sro.

Identifikator zamestnavatela
€O - formalne spravne
9080700

Obdobie poskytnutia sluzieb
Napr. 01.2021
Mesiac Rok

Podet poskytnuti slufby v danom obdobi

74k 5/2004 § 58 ods. 1 pism. d)
Poskytovanie odborného poradenstva zamestnavatelovi pri ziskavani zamestnancov, ktori si obéanmi so zdravotnym
postihnutim alebo dlhodobo nezamestnanymi ob&anmi, a pri riegeni problémov poéas ich zamestnavania.

2

Zak 5/2004 § 58 ods. 1 pism. &)
Vykonavanie viberu vhodného obéana so zdravotnym postihnutim alebo vhodného dihodobo nezamestnaného obéana na
pracovné miesto na zaklade poziadaviek a narokov zamestnavatela

E

Zak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. f)
Poskytovanie edborného poradenstva zamestnavatelovi pri dprave pracovného miesta a pracovnych podmienok pri
zamestnavani konkrétneho obéana so zdravotnym postihnutim

[1

Zaevidovat poskytnuti sluibu Spit na oblasti podnikania

P . _— .. Zaevidovat poskytnutu sluzbu Y L.
Po doplneni Udajov v tejto obrazovke kliknite na tlacidlo v dolnej casti

obrazovky. Zobrazi sa informdacia o zaevidovani  poskytnutej sluzby  medzi sluzby poskytnuté

zamestnavatelom.

Zaevidovat poskytnutu sluzbu

Poskytnuta sluzba bola zaevidovana

Poskytnuta sluzba bola zaevidovana medzi sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Spat na sluzby poskytnute zamestnavatelom

Po kliknuti na tlacidlo

sa Udaje o poskytnuti sluzieb zaeviduju na

stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom v tabulke sluzieb poskytnutych zamestnavatelom.
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Agentura podporovaného zamestnavania B Exportdoxis
Sluzby poskytnuté ebcanom | Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcita -

» Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom Zaevidovat sluzbu Filter v

Sprostredkované pracovné vztahy

Zoznam zamestnavatelov Zamestnavatel Identifikator Obdobie « Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti
sluzby §58 sluzby § 58 sluzby § 58
ods. 1 pism. d)! ods. 1 pism. e)? ods. 1 pism. f)?
XXYY77Q s.r.0. 90807006 april 2022 2 3 1

v Zobrazit akcie

ATALANAS. A, april 2022 2 1 2

v Zobrazit akcie

Vysvetlivky

1. Poskytovanie odborného poradenstva zamestnavatelovi pri ziskavani zamestnancov, ktori si
obcanmi so zdravotnym postihnutim alebo dlhodobo nezamestnanymi obcanmi, a pri rieseni
problémov pocas ich zamestnavania.

2. Vykonavanie vyberu vhodného obcana so zdravotnym postihnutim alebo vhodnéhe dlhodobo
nezamestnaného obc¢ana na pracovné miesto na zaklade poziadaviek a narokov zamestnavatela.

3. Poskytovanie odborného poradenstva zamestnavatelovi pri Uprave pracovného miesta a
pracovnych podmienck pri zamestnavani konkrétneho obéana so zdravotnym postihnutim.

2.1.2 Evidovanie sluzieb poskytnutych zamestnavatelovi zo Zoznamu evidovanych
zamestnavatelov

Pri vacSom pocte zamestnavatelov zaevidovanych vo vasej portalovej databaze alebo ked opatovne (v
dalSom obdobi - mesiaci) evidujete Udaje o poskytnuti sluzieb tomu istému zamestndvatelovi, tak
odpori¢ame na obrazovke Vyber zamestnavatela najskor vyhladat zamestnavatela v  Zozname
evidovanych zamestnavatelov.

Cez filtre, ktoré su na obrazovke Vyber zamestnavatela mozete vyhladat zamestnavatela - bud' zadanim
obchodného mena zamestnavatela v polozke Ndzov zamestndvatela alebo zadanim hodnoty identifikatora
ICO v polozke Identifikator zamestnavatela.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

4 Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Zaevidovat poskytnuti sluibu
Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov nizsie.

Pridat nového zamestnavatela

Zoznam evidovanych zamestnévatel’ovl

Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela

—

Napr. Urad vlady ICo

Zamestnavatel * Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie
ATALANAS. A, Nezadany Mowa 11, Krakow, 31155, Polsko Vybrat
XXYYZZQ s.r.o. 90807006 1CO - forméalne spravne Dolna 3512 / 25, Presov, 08001
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Po zobrazeni Udajov zamestnavatela, skontrolujte jeho zdkladne identifikacné Udaje a na konci riadku, v

Vybrat

ktorom sa nachadza kliknite na tlacidlo

2.1.2.1 Zaevidovanie sluzieb poskytnutych zamestnavatelovi zo Zoznamu evidovanych ob¢anov
— Udaje o poskytnutej sluzbe

Po vybere zamestnavatela zo Zoznamu zaevidovanych zamestnavatelov pokracuje v evidovani Udajov
o poskytnuti sluzieb zamestnavatelovi za konkrétne obdobie (mesiac) na obrazovke Udaje o poskytnutej
sluzbe. Postup evidovanie na tejto obrazovke je uvedeny v bode 2.1.1.4 Zaevidovanie sluzieb poskytnutych
zamestnavatelovi — Krok 4 z 4 — Udaje o poskytnutej sluzbe

Na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavateflom moZete pokracovat v evidovani sluzieb poskytnutych
zamestndvatefom podla predchadzajiuceho postupu od bodu 2.1 Evidovanie sluzieb poskytnutych
zamestnavatelom. Postup na Upravu a doplnenie zaevidovanych udajov o poskytnutych sluzbach je uvedeny
v bode 2.3.3 Uprava udajov o sluzbach poskytnutych zamestnavatelom.

2.2 Vyhladavanie a filtrovanie udajov v tabulke sluzieb poskytnutych zamestnavatelom

Na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom su polia na filtrovanie a vyhladavanie udajov

. , ’ . . . i . . Filter ~
zaevidovanych v tabulke. Na zobrazenie a aktivaciu filtrov je potrebné kliknudt na funkcionalitu
v pravej Casti obrazovky nad tabulkou sluzieb poskytnutych zamestnavatelom.
Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Agentlira podporovaného zamestnavania B Esportdoxts
Sluzby poskytnuté obcanom | Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcita V‘

» Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom Zaevidovat sluzbu Filter ~

Sprostredkované pracovné vztahy Obdobie @ neobmedzene
Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela

Zoznam zamestnavatelov Napr. Urad vlady ICO O v mesiaci O v roku

Vsetky obdobia

Zamestnavatel Identifikator Obdobie « Pocet poskytnuti Poéet poskytnuti Poéet poskytnuti
sluzby § 58 sluzby § 58 sluzby § 58
ods. 1 pism. d)! ods. 1 pism. e)? ods. 1 pism. f)?
XXYYZ7(Q) s.r.0. 90807006 maj 2022 1 2 2

~ Zobrazit akcie

XXYYZZQ) s.r.o. 90807006 april 2022 2 3 1

v Zobrazit akcie

ATALANAS. A april 2022 2 1 2

~ Zobrazit akcie

¢ Na vyhladavanie zamestnavatelov, ktorym boli poskytnuté sluzby moZete pouzit vyhladéavacie polia:

Nézov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela Do pol’a Na’zov zamestna'vatel'a doplﬁte Obchodny'
Napr. Urad vlady 1Co , " el 2 7 3
| nazov alebo do pola Identifikator zamestnavatela

postupne dopliite hodnotu identifikdtora 1CO,

systém vyhladd a zobrazi v tabulke zamestndvatela s Gidajmi o poskytnuti sluZieb vo vybranom obdobi.

e Na filtrovanie - vyhladavanie Udajov podla obdobia poskytnutia sluZieb zamestnavatelovi resp.
zamestnavatelom méZete pouZit vyhladavacie polia:
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Obdobie (@) neobmedzene Ak chcete filtrovat sluzby poskytnuté zamestnavatelom vo vsetkych obdobiach

‘O“"‘“‘“‘ QO ot oznacte prepina¢ ,,neobmedzene” (pozn.: v kombindcii s filtrom zamestndvatelov,
Véetky obdobia

d ktorym boli poskytnuté sluzby méZete filtrovat vsetky sluzby, ktoré boli poskytnuté

konkrétnemu zamestndvatelovi).

Obdobie () neobmedzene Ak chcete filtrovat sluzby poskytnuté zamestnavatelom v konkrétnom mesiaci
v mesiaci v roku v ’ v . - . 3 . 7
® © oznacte prepinac¢ obdobia ,v mesiaci“ a v datumovom poli vyberte konkrétny

| « < marec 2022 > » | . , . , , , . , ) ,
mesiac a rok, za ktory chcete filtrovat — vyhladat sluzby, ktoré boli poskytnuté

zamestnavatelom.

obdobte () neobmedzene Ak chcete filtrovat sluzby poskytnuté zamestnavatelom v konkrétnom roku

() vmesiaci (®) vroku

| « 2022 » |

oznacte prepinac obdobia ,,v roku” a v ddtumovom poli vyberte konkrétny rok, za
ktory chcete filtrovat — vyhladat sluzby, ktoré boli poskytnuté zamestnavatelom.

Pri velkom podte zaevidovanych zamestnavatelov a sluZzieb odporucame pouzit kombinaciu pontkanych
filtrov.

Zrusit filtre

Udaje vo filtroch mézete zrudit — vymazat po kliknuti na funkcionalitu

e Na jednoduchsie vyhladavanie a prezeranie modZete Udaje v tabulke zoradit abecedne (A-Z, Z-
A) alebo &iselne. Kliknite na nazov konkrétneho stipca v zahlavi tabulky a Gdaje sa zoradia vzostupne
alebo zostupne.

2.3 Dalsie funkcionality na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom sa nachadzaju funkcionality - tlacidla a Cinnosti na pracu
so zaevidovanymi udajmi v tabulke. UmoZnuju export Udajov do excelu, Upravu Udajov zamestnavatela na
Profile zamestnavatela a Upravu Udajov o poskytnutych sluzbach v konkrétnom obdobi - mesiaci.

2.3.1 Export udajov do excelu

[@ Exportdoxls

Tlacidlo sa nachddza vpravom hornom rohu nad tabulkou sluZieb poskytnutych
zamestndvatefom na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom. Umozfuje Udaje zobrazené v tabulke
(vsetky zaevidované, resp. len tie, ktoré st zobrazené po pouZiti filtrov) exportovat do excelu. Ked kliknete na
tladidlo, vytvori sa stbor .xls, ktory mozete ulozit, vytlacit, upravit.

Sprava vefahov a slufieb Reparty Schranka Prafil

Agentira podporovaného zamestnavania

Sluzby poskytnuté obéanom

| Oprivnenie od 02.04.2020 na debu neurditG ~ |
+ Sluthy poshytnuté
zamestnivatelom Zaevidovaf sluzbu Filter ~
Sprostredkované pracovné vztahy
Zoenarm TaimestnSvabelor Zamestnavatel Identifikitor Obdobie « Podet poskytnuti Podet poskytnuti Podet poskytnuti
sluiby § 58 sluiby & 58 sluiby § 58
ods. 1 pism. d)* ods. 1 pism. e)” ods. 1 pism. f)
LEAL P YA 90307006 miaj 2022 1 2 2
~ Fobragif akcie
WYZZ0 5100 O80T00E april 2022 2 3 1
v Fobrazif akcie
ATALANA S A april 2022 2 1 2

~ Zobrazif akcie

29



MINISTERSTVO Vi z Ve .
E PRACE SOCTALNYCT Agentura podporovaného zamestnavania
SLGVENSKE| REPUBLIKY

2.3.2 Uprava tGdajov na Profile zamestnavatela

Na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom su dalsie funkcionality, ktorych pouZitim mozZzete na Profile
zamestnavatela upravit zdkladne identifikacné Udaje zamestnavatela, upravit, vymazat a doplnit novu
adresu sidla zamestnavatela, upravit a doplnit hlavnu oblast podnikania.

XYYZZ0Q) s.r.o.

Kliknite na odkaz —t.j. obchodné meno (ndzov) konkrétneho zamestnavatela v tabulke sluzieb
poskytnutych zamestndvatelom.

Spravavztahov a slufieb Reporty Schrinka Profil

Agentura podporovaného zamestnavania B Expactdoiais

Sluzhy poskytnuté obZanom | Oprévnenie od 02.04.2020 na dobu neuréiti -

» Sluiby poskytnuté

zamestnavatelom Zaevidovaf sluzbu Fil e

Sprostredkovana pracovne vztahy

Zoamam zanastirivaholiow Zamestnivatel Identifikator Obdobie = Podet poskytnuti Podet poskytnuti Podet poskytnuti
sluiby § 58 sluiby § 58 sluiby § 58
ods. 1 pism. d)! ods. 1 pism. &)’ ods. 1 plsm. f)*

WNZZ0 500, S080T006 april 2022 2 3 1

ATALANA S, A, april 2022 2 1 2

v Fobrazif akcie

Zobrazi sa obrazovka Profil zamestnavatela.

Spriva vztahov a slufieb Reporty Schrianka Profil

« Spat na sluzby poskytnute

Profil zamestnavatela

Zikladné adaje

Zahraniény zamestnavatel
Nie

Identifikitor zamestnavatela
IC0 - formalne spravne
SO80T006

Adresy
Druh adresy Adresa Okres [ Regidn Stat Aktuilna adresa

sidlo podnikatela Dolna 3512 | 25, Presov, 08001 Presov Slovensko Ano

~ Zobrazit akcie

Pridat nowi adresu

Oblasti podnikania

SK NACE

49410 - Nakladna cestna doprava

Pridat oblast podnikania
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a) Uprava zakladnych identifikaénych tGdajov zamestnévatela

Na obrazovke Profil zamestnavatela méozete pouzit tlacidlo

F Upravit

pri polozke Zakladné udaje. Po kliknuti

na tlacidlo sa zobrazi obrazovka Zmena zakladnych adajov, na ktorej mozZete upravit - aktualizovat zakladné

Udaje o zamestnavatelovi.

Zmena zakladnych udajov
Zakladné udaje o zamestnavatelovi

Nizsie mozte upravit zakladné Gdaje o zamestnavatelovi.

I:l Zahranicny zamestnavatel

Typ identifikatora

Identifikator zamestnavatela

| 90807006

Nazov zamestnavatela
Napr. Urad vlady

| XXYYZZIQ) s.r.o.

Ulozit adaje Spat na profil zamestnavatela

Po Uprave uUdajov (napr. Ndzvu zamestndvatela) kliknite na tlacidlo UloZit ddaje . Zobrazi sa informacia
o tom, Ze zakladné udaje zamestnavatela boli zmenené a uloZené do jeho profilu.

Zmena zakladnych udajov

Zmena zakladnych udajov prebehla

uspesne

Zakladné Gdaje zamestnavatela boli zmenené a ulozené do profilu.

Spét na profil zamestnavatela

Kliknite na tlagidlo Spat na profil zamestnavatela

b) Uprava, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej adresy zamestnavatela

Pod udajmi o adrese sidla podnikatela st funkcionality na Upravu, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej

adresy sidla:

Adresy
Druh adresy Adresa
sidlo podnikatela Dolna 3512 / 25, Presov, 08001

~ Zobrazit akcie
# Upravit @ Vymazat

Pridat novi adresu

Qkres [ Region

Presov

Stat Aktualna adresa

Slovensko Ano
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~ Fobrazit akcie

Uprava adresy — kliknite na odkaz
Z Upravit

zamestnavatela.

Upravenie adresy
Adresa zamestnavatela

Nizsie mozte upravit adresu zamestnavatela.

I:' Zahranicna adresa
Druh adresy

Sidlo podnikatela  +

Mesto [ Obec

| Preiov (Presov)

Ulica (nepovinné)

| Dolna

Supisné cislo

| 3512 |

Orientacné cislo

25 |

PSC (nepovinne)
| 08001 |

Ulozit adresu Spat na profil zamestnavatela

pod konkrétnou adresou, potom na tlacidlo

. Zobrazi sa obrazovka Upravenie adresy, na ktorej mdZete upravit - aktualizovat adresu

, .y _— Ulozit adresu . - ,
Po uprave udajov kliknite na _ , upravend adresa sa uloZi a zobrazi v roletke Adresy na

Profile zamestnavatela.

Vymazanie (odstranenie) adresy — kliknite na odkaz

~ Zobrazit akcie

pod konkrétnou adresou, potom

B Vymazat

na tlacidlo

Po odsuhlaseni upozornenia sa uz adresa v roletke Adresy nezobrazi (pozn.:

ak vymaZete (odstrdnite) adresu sidla podnikatela — musite doplnit novu).

Doplnenie novej (aktudlnejsej) adresy - kliknite na tlacidlo
zobrazi sa obrazovka Nova adresa.

Pridat novi adresu

pod roletkou Adresy,
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Agentura podporovaného zamestnavania

Nova adresa

Adresa zamestnavatela

|:| Zahranicna adresa

Druh adresy

| Sidlo podnikatela ~

Mesto / Obec

Ulica (nepovinné)

Sapisne cislo

Orientacné cislo

PSC (nepovinné)

Pridat adresu Spat na profil zamestnavatela

Zaevidujte novu adresu sidla podnikatela podla postupu, ktory je uvedeny v bode 2.1.1.2 Evidencia
nového zamestndvatela — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela podla toho, ¢i evidujete novu adresu

, , \ v o .. Pridat adresu ,
sidla zamestnavatela v SR alebo zahrani¢ni adresu. Potom kliknite na tlacidlo _ nova
adresa sa ulozi a zobrazi v roletke Adresy na Profile zamestnavatela.

c) Uprava, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej oblasti podnikania zamestndvatela

Pod udajmi o oblasti podnikania zamestnavatela su funkcionality na Upravu, vymazanie (odstranenie) a
doplnenie novej oblasti podnikania:

Oblasti podnikania
SK NACE

49410 - Nakladna cestna doprava

~ Zobrazit akcie

/" Upravit @ Vymazat

Pridat oblast podnikania

e Uprava oblasti podnikania — kliknite na odkaz

» Fobrazit akcie

tlacidlo

# Upravit

pod oblastou podnikania, potom na

Zobrazi sa obrazovka Upravenie oblasti podnikania, na ktorej mozete upravit -
aktualizovat oblast podnikania zamestnavatela.

Upravenie oblasti podnikania
Oblast podnikania zamestnavatela

Nizsie mozte upravit oblast podnikania zamestnavatela podla kategorizacie SK NACE.

SK NACE

| 49410 - Nakladna cestna doprava

Ulo7it oblast podnikania Spét na profil zamestnavatela

, L, o Ulozit oblast podnikania , , . . v ,
Po Uprave udajov kliknite na , upravena oblast podnikania sa uloZi a zobrazi v

roletke Oblasti podnikania na Profile zamestndvatela.
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Vymazanie (odstranenie) oblasti podnikania — kliknite na odkaz

~ Fobrazit akcie

pod oblastou

Po odsuhlaseni upozornenia sa uz konkrétna oblast

Pridat oblast podnikania

[ ]
I " gV t
podnikania, potom na tlacidlo Q@ Vymazat
podnikania — SK NACE nezobrazi (pozn.: ak vymaZete - odstrdnite oblast podnikania zamestndvatela —
musite doplnit novu).
e  Doplnenie novej (aktualnejSej) oblasti podnikania (SK NACE) - kliknite na tlacidlo

pod roletkou Oblasti podnikania, zobrazi sa obrazovka Nova oblast podnikania.

Oblast podnikania zamestnavatela

Nova oblast podnikania

SKNACE

Pridat oblast podnikania Spit na profil zamestnavatela

Po Uprave udajov na Profile zamestnavatela kliknite na tlacidlo

Zaevidujte novu oblast podnikania zamestnavatela podla postupu, ktory je uvedeny v bode 2.1.1.3
Evidencia nového zamestnavatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela. Potom kliknite na

tlacidlo Pridat oblast podnikania nova oblast podnikania sa uloZi a zobrazi v roletke Oblasti podnikania

na Profile zamestnavatela.

14 Spét na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

v hornej ¢asti obrazovky a vratite sa spat na stranku Sluzby poskytnuté zamestnavatelom.

2.3.3 Uprava udajov o sluzbach poskytnutych zamestnavatelom

Na stranke Sluzby poskytnuté zamestnavatelom v tabulke poskytnutych sluZieb zamestnavatelom pod
kazdym riadkom so zaevidovanymi sluzbami za obdobie — mesiac sa nachadzaju funkcionality - tlacidla
a ¢innosti, ktoré umoznuju Upravu zaevidovanych udajov o poskytnutych sluzbach. Jednotlivé funkcionality

aktivujete kliknutim na odkaz

w Zobrazit akcie

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

Agentiira podporovaného zamestnavania

[A Exportdoxis

Sluzby poskytnuté obcanom ‘ Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neuréitd

» Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom Zaevidovat sluzbu

Sprostredkované pracovné vztahy

Zoznam zamestnavatelov Zamestnavatel Identifikator Obdobie « Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti Pocet poskytnuti
sluzby § 58 sluzby § 58 sluzby § 58
ods. 1 pism. d)! ods. 1 pism. e)? ods. 1 pism. f)?
XXYYZ7Q) s.r.0. 90807006 maj 2022 1 2 2
/" Upravit &« Zmenit zameslna’vatet‘alﬁ Vymazat I
. .y p "y . . v & Upravit ‘
e Uprava udajov o poskytnutych sluzbach — Po kliknuti na tlagidlo sa zobrazi obrazovka Zmena

udajov poskytnutej sluzby, na ktorej mbzete upravit alebo doplnit Udaje o poskytnutych sluzbach

zamestnavatelovi.
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Zmena udajov poskytnutej sluzby
Udaje o poskytnutej sluzbe

Prosim, skantrolujte spravnost Gdajov a doplite informacie o poskytnutej sluzbe.

Zamestnavatel
WXYYZZIQ s.ro.

Identifikitor zamestnivatela
IE0 - formalne spravne
50807006

Obdobie poskytnutia sluzieb
Napr. 01.2021

Mesiac  Rok
] [

Podet poskytnuti sluzby v danom obdobi

Zak.5/2004 § 58 ods. 1 pism. d}
Poskytovanie odborného poradenstva zamestnavatelovi pri ziskavani zamestnancow, ktori si ob£anmi so zdravotnym
postihnutim alebo dlhodobo nezamestnanymi obEanmi, a pri rieSeni problémov pocas ich zamestnavania

2

Zak.5/2004 5 58 ods. 1 pism. g}

Vykonavanie vyberu vhedného ob&ana so zdravotnym postihnutim alebo vhodného dlhodobo nezamestnaného obéana na
pracovné miesto na zaklade poZiadaviek a narokov zamestnavatela.

E]

Z3k.5/2004 & 58 ods. 1 pism. f)
Poskytovanie cdborného poradenstva zamestnavatelovi pri Gprave pracovného miesta a pracownych podmienok pri
zamestnavani konkrétneho obfana so zdravotnym postihnutim.

[x

Ulozit ddaje Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Po dokonceni upravy kliknite na tlacidlo | UloZit Gdaje . Zobrazi sa informdacia otom, Ze udaje
o poskytnutej sluzbe boli zmenené a zaevidované medzi sluzby poskytnuté zamestnavatelom.

Zmena Gdajov poskytnutej sluzby

Zmena Gdajov o poskytnutej sluzbe

prebehla Gspesne

Udaje o pash luzbe boli zmenené a zaevidované medzi sluzby posky

Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Kliknite na tlacidlo

&2 7menit zamestnavatela

e Zmena zamestnavatela — Po kliknuti na tlacidlo

Zmena zamestnavatela (Vyber zamestndvatela).

sa zobrazi obrazovka
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4 Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Zmena zamestnavatela

Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov niziie.

Pridat nového zamestnavatela

Zoznam evidovanych zamestnavatelov

Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela

Napr. Urad vlady 1€0

Zamestnavatel * Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie
ATALANAS. A Nezadany Nowa 11, Krakow, 31155, Polsko Vybrat

3

Vyhladajte a vyberte zamestndvatela zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov. Pri va¢Som pocte
zaevidovanych zamestndvatelov na obrazovke Vyber zamestnavatela vyhladajte zamestnavatela cez
filtre - bud’ zadanim obchodného mena v polozke Nazov zamestnavatela alebo zadanim hodnoty ICO v
poloZke Identifikator zamestnavatela.

Vramci zmeny zamestndvatela mbzete na obrazovke Zmena zamestnavatela pouzit aj tladidlo

el 5 zaevidovat nového zamestnavatela podfa postupov, ktoré si uvedené

v bodoch 2.1.1.1 Evidencia nového zamestndvatela - Zakladné Udaje o zamestnavatelovi, 2.1.1.2
Evidencia nového zamestndvatela — Krok 2 z 4 — Adresa zamestndvatela a 2.1.1.3 Evidencia nového
zamestnavatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela.

Po vybere zamestndvatela zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov alebo zaevidovani nového
zamestndvatela sa zobrazi informacia o tom, Ze zamestnavatel bol zmeneny a poskytnutd sluzba bola
zaevidovand medzi sluzby poskytnuté zamestnavatelom.

Zmena zamestnavatela

Zmena zamestnavatela prebehla uspesne

Zamestnavatel bol zmeneny a poskytnuta sluzba bola zaevidovana medzi sluzby poskytované zamestnavatelom.

Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Spat na sluzby poskytnuté zamestnavatelom

Kliknite na tlacidlo

Vymazanie (odstranenie) sluZieb poskytnutych zamestnavatelovi za vybrané obdobie — Po kliknuti na
B Vymazat

tlacidlo sa zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa Udaje o poskytnutych
sluzbdch zamestnavatelovi odstrania.

Sprostredkované pracovné vztahy

Stranka Sprostredkované pracovné vztahy je uréend na evidenciu vietkych sprostredkovanych PPV, ktoré
vznikli na zaklade poskytovania sluzieb APZ.

Stranka Sprostredkované pracovné vztahy obsahuje aj funkcionality, ktoré umozriuju vyhladavanie resp.
filtrovanie udajov zaevidovanych v tabulke sprostredkovanych PPV, export zaevidovanych Udajov do excelu,
Upravu Udajov obcana, zamestnavatela a sprostredkovanych PPV. Postup pouZitia dalSich funkcionalit je
uvedeny v bodoch 3.2 Vyhladavanie a filtrovanie Gdajov v tabulke sprostredkovanych pracovnych vztahov
a 3.3 Dalsie funkcionality na stranke Sprostredkované pracovné vztahy.
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Agentura podporovaného zamestnavania B Exportdaxts
Sluzby poskytnuté obcanom | Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcitu v
Sluzby poskytnuté
zamestnavatelom Pridat sprostredkovany pracovny vztah Filter v
» Sprostredkované pracovné
vatahy Zamestnanec Zamestnavatel Na obdobie v Nad6 Druh pracovnopravneho vztahu fesia - nazov Profesia - text
Zoznam zamestnavatelov mesia-
cov
Momentalne neevidujete Ziadné sprostredkované pracovné vztahy.

3.1 Evidovanie sprostredkovanych pracovnych vztahov

Ked na zaklade poskytnutia poradenskych sluZieb (podla § 58 ods.1 pism. c)) ob¢an nastupil do zamestnania
a oznamil vznik sprostredkovaného PPV neskdr, tak na stranke Sprostredkované pracovné vztahy kliknite

na tlacidlo ‘ Pridat sprostredkovany pracovny vztah § Postupne sa zobrazia jednotlivé obrazovky na vyber

obcana, vyber zamestnavatela alebo zaevidovanie Udajov nového zamestnavatela a zaevidovanie Udajov
o sprostredkovanom PPV, ktoré su logicky zoskupené a na seba nadvazujuce.

Sprdwa vziahoy a dutieh Reporty Schranka Profl

Agentira podporovaného zamestnavania B e

Qpramanis ad 17047000 na dabi newentin -

s Sprostredieovans pracoviee

ahy
vatahy TamanEnanas Fametndvatel Mashdobls » Mad€ Dowh pracovneprbvneho vifahe  Profasis - mipey Erofeils - tant

mesay
£ay

Wiserieri i reesichugete Hadnd spenatredhovess prs oy vefaby

Postup pri evidovani je uvedeny v bodoch:

3.1.1 Vyber ob¢ana zo Zoznamu evidovanych ob¢anov, ktorym boli poskytnuté sluzby

3.1.2 Evidovanie nového zamestndvatela a vyber zamestnavatela zo Zoznamu evidovanych
zamestnavatelov

3.1.3 Evidovanie sprostredkovaného pracovného vztahu

3.1.1 Vyber ob¢ana zo Zoznamu evidovanych obc¢anov, ktorym boli poskytnuté sluzby

Na obrazovke Vyber obcana v Zozname evidovanych obcanov su vsetci obcania, ktorym boli poskytnuté
sluzby podla § 58 ods. 1 pism. c). Pri va¢Som pocte obc¢anov v zozname cez filtre, ktoré su na obrazovke
mozZete vyhladat obcana - bud zadanim priezviska obc¢ana v polozke Priezvisko alebo zadanim hodnoty
identifikatora v polozke Identifikator obcana.
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Spréva vztahov a sluZieb Reporty Schranka (11) Profil

4 Spat na spr dl 1é pracovné vziahy

Sprostredkovanie pracovného vztahu
Vyber obéana

Prosim, vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych ob¢anov nizsie.

I Zoznam evidovanych cbéanov I

Meno a priezvisko Identifikator obfana
—— —————
Napr. Novak Rodné Cislo, Cislo pasu,..
Celé meno = Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie
Nowak Jacek CDEL1ZZZlZ Cislo pasu Warszawska 17, Krakow, 31155, Polsko Vybrat Vymazat
Testovany Jan 950505-._C Rodné cislo Hornd 1522/ 11, PreSov, 08001 I Vybrat I Vymazat

Po zobrazeni Udajov obcana, skontrolujte jeho zakladne identifikacné Udaje a na konci riadku, v ktorom sa
Vybrat

nachadza kliknite na tlacidlo Zobrazi sa obrazovka Vyber zamestnavatela.

mazat
Pozn.: Na obrazovke Vyber obcana pri kaZzdom obcanovi je tlacidlo L Po kliknuti na tlacidlo sa

zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa oban vymaZze - odstrdni z vasej databdzy, ale iba v tom
pripade, ak obcan nebol pouZity v evidencidch. Ak v portdlovej databdze existuju zaevidované sluzby
poskytnuté obcanovi a sprostredkované pracovné vztahy na tohto obcana, tak systém ho neumozni vymazat
z portdlovej databdzy. Obcana nie je mozné vymazat ani vtedy, ak bol zaevidovany aj v ramci inych vasich
oprdvneni, napr. ak na portdli v rémci svojej databdzy evidujete tdaje ADZ alebo SZU.

3.1.2 Evidovanie nového zamestndvatela a vyber zamestnavatela zo Zoznamu evidovanych
zamestnavatelov

Na obrazovke Vyber zamestnavatela zaevidujte nového zamestnavatela alebo vyberte zamestndvatela zo
Zoznamu evidovanych zamestnavatelov.

Pri evidovani nového zamestndvatela kliknite na tlacidlo TR ES a zaevidujte nového

zamestnavatela podla postupu, ktory je uvedeny v bodoch 2.1.1.1 Evidencia nového zamestnavatela —
Zakladné udaje o zamestnavatelovi, 2.1.1.2 Evidencia nového zamestndvatela — Krok 2 z 4 — Adresa
zamestnavatela a 2.1.1.3 Evidencia nového zamestndvatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania
zamestnavatela.

Pri va¢Som pocte zamestndvatelov zaevidovanych v portdlovej databdze je vhodnejsie najprv cez filtre, ktoré
sU na obrazovke Vyber zamestnavatela vyhladat zamestndvatela - bud zadanim obchodného mena
zamestnavatela v polozke N&zov zamestndvatela alebo zadanim hodnoty identifikidtora ICO v polozke
Identifikator zamestndvatela.
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

« Spatna vyber obéana
Vyber zamestnavatela
Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov nizsie.

Pridat nového zamestnavatela

Zoznam evidovanych zamestna‘vate[avl

Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela
Napr. Urad vlady 1CO

| |
Zamestnavatel “ Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie
ATALANA S. A, MNezadany Nowa 11, Krakow, 31155, Polsko Vybrat
KLMNOP s. 1. 0. 90807065 ICO - formalne spravne Stara 17, Presov, 08001 Vybrat
XXYYZZQ s.r.o. 90807006 IO - formalne spravne Dolna 3512 / 25, Presov, 08001

Po zobrazeni Udajov zamestnavatela, skontrolujte jeho zakladne identifikacné Udaje a na konci riadku, v

ktorom sa nachadza, kliknite na tlacidlo

Vybrat

3.1.3 Evidovanie sprostredkovaného pracovnopravneho vztahu

Na obrazovke Udaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu v hornej ¢asti st prednastavené zikladné
identifikacné udaje ob¢ana a zamestnavatela. V dalsich polozkach doplrite Udaje o sprostredkovanom PPV:

Druh pracovnoprdvneho vztahu — povinny Udaj; kliknite v textovom poli polozky a v rozbalovacom
zozname oznacte konkrétny druh PPV, ktory bol uzatvoreny s ob¢anom a ten sa doplni v textovom poli.
Ndzov profesie podla SK ISCO-08 — povinny Udaj; v textovom poli dopliite nazov profesie podla SK ISCO-
08, ktoru bude vykonévat obéan u zamestnavatela. Postupnym doplfiovanim nazvu profesie v textovom
poli sa v rozbalovacom zozname zobrazia nazvy profesii, tak ako su uvedené v SK ISCO-08. Ak sa v
zozname zobrazi nazov profesie, ktord chcete doplnit, oznacte ju v zozname a ta sa doplni do textového
pola.

Profesia — text — v textovom poli doplnite presny nazov pracovnej pozicie (zamestnania).

Zaradenie profesie podla SK NACE — povinny Udaj; v textovom poli doplrite odvetvie podla SK NACE,
v ktorom bude obcan vykonavat profesiu v ramci sprostredkovaného PPV. Kliknite v textovom poli
a v rozbalovacom zozname oznacte odvetvie z Ciselnika SK NACE, ktoré sa doplni do textového pola.
Zaciatok pracovného vztahu — povinny Gdaj; v datumovom poli dopliite datum vzniku PPV, bud
vyberom v kalendari, alebo doplnenim datumu v tvare dd.mm.rrrr.

Koniec pracovného vztahu — v ddtumovom poli doplrite datum skonéenia PPV.

Dizka pracovnopravneho vztahu sa vyznaluje v zaskrtavacom poli - kliknite v zaskrtavacom poli
Pracovny vztah trva viac ako 6 mesiacov, ak sprostredkovany PPV bude trvat viac ako 6 mesiacov. Ak
PPV bude trvat menej ako 6 mesiacov polozku nezaskrtavajte. Ak bol sprostredkovany PPV na dobu
neurcitl systém automaticky predvyplni zaskrtavacie pole.

39



MINISTERSTVO

PRACE, SOCIALNYCH
VEC| A RODINY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Sprostredkovanie pracovného vztahu

Udaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu

Prosim, skontrelujte spravnost Gdajov a doplite informacie o sprostredkovanom pracovnom vztahu.

Zamestnanec
Ing. Jan Testovany

Identifikitor zamestnanca
Rodné Eislo
95050522130

Zamestnavatel
XAYYZZQ s.ro.

Identifikitor zamestnaivatela
1€0 - formélne spravne
50807006

Druh pracovnepravneho vztahu

| pracovny pomer na urcitt dobu

Nazow profesie {podla SK 1SCO-08)

| Vodic tazkého nakladného vozidla, kamiénu (medzindrodna doprava)

Profesia - text {nepovinné)

Zaradenie profesic podla SK MACE

| H - Doprava a skladovanie

Zaciatok pracovneho vztahu

|01 042022 Fﬁl‘

Keniec pracovného vztahu (nepovinné)

|dd.mm.rrrr El‘

Pracovny vztah trva viac ako 6 mesiacov (nepovinng)

Zaevidovat sprostredkovanie Spat na wyber zamestnavatela

Agentura podporovaného zamestnavania

Po doplneni tdajov v tejto obrazovke kliknite na tlacidlo Zaevidovat sprostredkovanie v dolnej ¢asti obrazovky.

Zobrazi sa informdcia o zaevidovani sprostredkovania PPV.

Sprostredkovanie pracovného vztahu

Spat na sprostredkované pracovné vztahy

prebehlo tispesne

Sprostredkovany pracovny vztah bol zaevidovany medzi sprostredkované vztahy vasej agentiry.

Sprostredkovanie pracovného vztahu

Po kliknuti na tlacidlo

Spéat na sprostredkované pracovné vztahy

vdolnej casti obrazovky sa udaje
o sprostredkovanom PPV doplnia do tabulky na stranke Sprostredkované pracovné vztahy.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka

Profil

Agentira podporovaného zamestnavania

@ Exportdoxts

Sluzby poskytnuté obcanom | Opravnenia od 02.04.2020 na dobu neurcitd

Sluzby poskytnuté

» Sprostredkované pracovné
vztahy

zamestnavatelom Pridat sprostredkovany pracovny vziah

Zoznam zamestnavatelov

v Zobrazit akcie

Testovany Jan XONWFIQ s.ro.
9505052222 S0BOTO0G

od 01.04.2022

Mad 6
mesia-

Ano

Druh pracovnoprivneho
vrtahu

pracovny pomer na
urcitd dobu

Profesia - nazov

Vodi¢ tazkeho nakladného vozidla,

kamionu (medzinarodna deprava)
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3.2 Vyhladavanie a filtrovanie udajov v tabulke sprostredkovanych pracovnych vztahov

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy su polia na filtrovanie a vyhladdvanie idajov zaevidovanych

v tabulke. Na zobrazenie a aktivaciu filtrov je potrebné kliknit na funkcionalitu

Filter ~

v pravej Casti

obrazovky nad tabulkou sprostredkovanych PPV.

Sprava vztahov a sluzieb

Reporty

Schranka

Sluzby poskytnute obéanom

Sluzby poskytnute
zamestnavatefom

+ Sprostredkované pracowné
vztahy

Zoznam zamestnavatelov

Agentura podporovaného zamestnavania

@ Exportdoxis

| Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcita

~]

Pridat sprostredkovany pracovny vztah

Priezvisko zamestnanca

Identifikitor zamestnanca Nazowv zamestnavatela |

Identifikitor zamestnavatela |

Zaciatok pracovného vztahu
Mapr. 2005 alebo 08.02.2021

Koniec pracovného vztahu
MNapr. 2005 alebo 08.02.2021

Od: Do: Od: Dot

Profesia -
text

Na obdobie » MNadé

mesia-

Druh pracovnopravneho Profesia - nazov
vztahu

Zamestnanec Zamestnavatel

od 16.05.2022
do 21.12.2023

Testovana Petra
S060102225

KLMNOPs.r. o
90807065

pracovny pomer na
uréitl dobu

Pracovnik v sklade (skladnik)
~ Zobrazit akcie

Vodic tazkeho nakladného vozidla,
kamidnu (medzinarodna doprava)

Testovany Jan
9505052223

XYZTO s.r.o.
90807006

pracovny pomer na
uréitd dobu

od 01.04.2022

~ Zobrazit akcie

¢ Na vyhladavanie obéanov a ich sprostredkovanych PPV mdZete pouzit vyhladavacie polia:

Priazvisko ramestnanca Identifikator ramestnanca DO pOIa PrIEZVISkO zamestnanca doplnte
| | | | priezvisko alebo do pola Identifikator
zamestnanca postupne doplite hodnotu

identifikatora (napr. rodné c¢islo), systém vyhladd a zobrazi konkrétneho obcana — zamestnanca v tabulke
sprostredkovanych PPV a jeho sprostredkované PPV.

e Na vyhladdvanie sprostredkovanych PPV ku konkrétnemu zamestnavatelovi moZete pouiZit

vyhladdvacie polia:

Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela

systém vyhladd a zobrazi
zamestnavatelovi.

Do pola Nazov zamestndvatela dopliite obchodny
nazov alebo do pola Identifikator zamestnavatela
postupne dopliite hodnotu identifikdtora ICO,
v tabulke konkrétneho zamestndvatela a sprostredkované PPV k tomuto

e Na filtrovanie - vyhladavanie sprostredkovanych PPV, ktoré zacinaju vo vybranom obdobi, mozete

pouzit vyhladavacie polia:

V datumovych poliach polozZziek Od a Do doplrite bud konkrétne
datumy v tvare dd.mm.rrrr alebo roky v tvare rrrr obdobia, v ktorom
je zaCiatok sprostredkovanych PPV, ktoré sa maju v tabulke zobrazit.

Zadiatok pracovného vztahu
MNapr. 2005 alebo 08.03.2021
Od: Dio:

¢ Nafiltrovanie - vyhladavanie sprostredkovanych PPV, ktoré koncia vo vybranom obdobi, mdzete pouzit
vyhladavacie polia:

Koniec pracowvného vztahu
Napr. 2005 alebo 05.03.2021

Od: Do

V datumovych poliach poloziek Od a Do dopliite bud konkrétne
datumy v tvare dd.mm.rrrr alebo roky v tvare rrrr obdobia, v ktorom
je skoncenie sprostredkovanych PPV, ktoré sa maju v tabulke
zobrazit.
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Ak potrebujete filtrovat - vyhladat zaevidované sprostredkované PPV, ktoré zaéali a skondili
v konkrétnom obdobi, mézZete pouzit kombinaciu tychto dvoch datumovych filtrov.

Udaje vo filtroch mézete zrusit — vymazat po kliknuti na funkcionalitu

Zrugit filtre

e Na jednoduchsie vyhladavanie a prezeranie mbzete Udaje v tabulke zoradit abecedne (A-Z, Z-
A) alebo ¢iselne. Kliknite na ndzov konkrétneho stlpca v zahlavi tabulky a Udaje sa zoradia vzostupne
alebo zostupne.

3.3 Dalsie funkcionality na stranke Sprostredkované pracovné vztahy

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy sa nachadzaju funkcionality - tladidla a ¢innosti na pracu so
zaevidovanymi Udajmi v tabulke. UmoZnuju export Udajov do excelu, Upravu Udajov obcana na Profile
obcana, Upravu Udajov zamestndvatela na Profile zamestnavatela a Upravu udajov o sprostredkovanom

PPV.

3.3.1 Export udajov do excelu

Tlacidlo

[@ Exportdoxis

sa nachadza v pravom hornom rohu nad tabulkou sprostredkovanych PPV na stranke

Sprostredkované pracovné vztahy. UmoZriuje Udaje zobrazené v tabulke (vSetky zaevidované, resp. len tie,
ktoré su zobrazené po pouZiti filtrov) exportovat do excelu. Ked kliknete na tlacidlo, vytvori sa stibor .xls, ktory
mozete ulozit, vytladit, upravit.

Spriva vrtahov a slubied

¢ oblanom

» Sprostredkovane pracovné
vrtahy

Agentira podporovaného zamestnavania

Reporty Schriaka Profil

[ Oprinmenie od 02 04 2020 na dobu nowedity v |
Pridat sprostredisvany pracovery vrfah Eiltor ~

Priczvisko zamestnanca Identifikitor zamestnanca Nazow zamestnivatola Wdontifikator zamestnavatel

Zackatok pracovedho vatahy Konioc peacovmeho wtahu

o2 e o) Do

| [ | |

Zamestnanec Zamestnavatel Naobdoble v Mad6 Druh pracovmoprivneho  Profesia - ndzov Profesia
mesia vrtahy text

Petra RLMNOP 4 ¢ ¢ od 1605 2022 PrACOVITY POMOE N
S0807065 do 11.12.2023 > urditg Goba

3

Pracovndc v sklade (skdadnik)

PracoviTy POmes na Vodi tazkeho nakladneho vozidia,

od 0104.2022 Ano
od9104.2 urcitl doba kamidnu (modzinieodna dopeava)

3.3.2 Uprava tdajov na Profile ob¢ana

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy su dalsie funkcionality, ktorych pouZitim mdZete na Profile
obéana upravit zakladne identifikatné Udaje obcana, upravit, vymazat a doplnit novl adresu obcana.

Kliknite na odkaz
PPV.

lestovany Jan —1.j. priezvisko a meno konkrétneho obcana v tabulke sprostredkovanych
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schrinka Profil
Agentira podporovaného zamestnavania B £pon
by poskytnuté obxanon ’Up'.wnomcodUJ.U-l.)Lln‘Jn:dabur-:-.u(l(u v

Shutby poskytwd

zamestnivatelor Pridal sprostredikovany pracovny vetah Eiter v
» Sprostredkované pracovné

vrtahy Zamestnanec »  Zamestnivatel Na obdobie Nad 6 Druh pracovnopravnehe Profesia - nazov Profesia

mesia- vitahu text

cov

Y220 510 101042022 A pracovmy pomer na Vodi tazkého nakladného vondla,
od O
90807006 PRt i urditis dobu kamidnu (medzindrodnd doprava)

Zobrazi sa obrazovka Profil obcana.

Pri Gprave Udajov na Profile obéana moézete pouZit postup, ktory je uvedeny v bode 1.3.2 Uprava tdajov na
Profile ob¢ana.

1 Spét na sprostredkované pracovné vztah
Po Uprave Udajov na Profile obcana kliknite na tlacidlo e = P y v hornej Casti

obrazovky a vratite sa spat na stranku Sprostredkované pracovné vztahy.

3.3.3 Uprava tGdajov na Profile zamestnavatela

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy su dalsie funkcionality, ktorych pouZitim mdZete na Profile
zamestnavatela upravit zdkladne identifikaéné (Udaje zamestnavatela, upravit, vymazat a doplnit novu
adresu sidla zamestnavatela, upravit a doplnit hlavnu oblast podnikania.

Kiiknite na odkaz | 2XYY£LS- ..
sprostredkovanych PPV.

—t.j. obchodné meno (ndzov) konkrétneho zamestnavatela v tabulke

Sprava vztahov a slutieb Reporty Schranka Profil
Agentira podporovaného zamestnavania B evensons
Shuby poskytiwité obL anom I Opeavnenie od 02.04.2020 na dobu neuréita v|
Shatlyy poskytnatd
zamestnavatelon Pridaf speostredkovany pracovny vetah Efites ™~
» Sprostredkovand pracovné
vatahy Zamestnanec v Zamestnivatel Na obdobie Nad e Druh pracovnopriveeho  Profesia - nazov Profesia
mesia vitahu text

v

101042022 A pracovmy pomer na Vodic tazkého nakladného vozidla,
od 01.04.2 no

urditu dobu kamaonu (medzinarodng doprava)

Zobrazi sa obrazovka Profil zamestnavatela.

Pri Uprave Udajov na Profile zamestnavatela moZete pouZit postup, ktory je uvedeny v bode 2.3.2 Uprava
udajov na Profile zamestnavatela.

4 Spadt na sprostredkované pracovné vztahy

Po Uprave Udajov na Profile zamestnavatela kliknite na tlacidlo
v hornej ¢asti obrazovky a vratite sa spat na stranku Sprostredkované pracovné vztahy.

3.3.4 Uprava udajov o sprostredkovanom pracovnopravnom vztahu

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy sa v tabulke pod kazdym zaevidovanym sprostredkovanym
PPV nachadzaju funkcionality - tlacidla a ¢innosti, ktoré umoziuju dpravu Udajov zaevidovanych o

~ Zobrazit akcie

konkrétnom sprostredkovanom PPV. Jednotlivé funkcionality aktivujete kliknutim na odkaz
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Agentura podporovaného zamestnavania @ Exportdoxts
Sluzby poskytnuté obcanom ‘ Opravnenie od 02.04.2020 na dobu neurcita v

Sluzby poskytnuté

zamestnavatelom Pridat sprostredkovany pracovny vztah Filter v

» Sprostredkované pracovné

vztahy Zamestnanec » Zamestnavatel Na obdobie Nad 6 Druh pracovnopravneho Profesia - nazov Profesia -
Zoznam zamestnavatelov mesia- vztahu text
cov
Testovany Jan XXYYZZQ) s.ro. pracovny pomer na Vodic tazkého nakladného vozidla,

9505050253 90807006 0d 01042022 Ano uréita dobu kamiénu {medzinarodna doprava)

~ Zobrazit akcie
I # Upravit IL Zmenit za mestnanca!.‘&‘. Zmenit zamestnavatela I B Vymazat I

e Uprava udajov o sprostredkovanom PPV — Po kliknuti na tlacidlo #" Upravit | o5 sobrazi obrazovka
Zmena Udajov sprostredkovaného vztahu, na ktorej moZete upravit alebo doplnit uUdaje
o sprostredkovanom PPV.

Zmena udajov sprostredkovaného vztahu
Udaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu

Prosim, skontrolujte spravnost udajov a doplite informacie o sprostredkovanem pracovnom vztahu

Zamestnanec
Ing. Jan Testovany

Identifikitor zamestnanca
Rodné cislo
9505052220

Zamestnivatel
XXNYZZQ s.ro.

Identifikitor zamestnavatela
ICO - formalne spravne
90807006

Druh pracovnepravneho vztahu

| pracovny pomer na urcitl dobu hd

MNazov profesie (podla SK 1SCO-08)

| Vodic tazkého nakladnéhe vozidla, kamionu (medzinarodna doprava)

Profesia - text {nepovinna)

Zaradenie profesie podla SK HACE

| H - Doprava a skladovania ~

Zaciatok pracovného vztahu

|01.m.2022 Fil|

Koniec pracovného vztahu (nepovinné)

|dd.mm.rrrr E||

l:l Pracovny vztah trva viac ako & mesiacov (nepovinné)

UloZit ddaje Spat na sprostredkované pracovné vztahy

Po dokonceni upravy kliknite na tlacidlo | Ulozit ddaje . Zobrazi sa informdacia otom, Ze Udaje
o sprostredkovanom PPV boli zmenené a zaevidované medzi sprostredkované PPV.
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Zmena udajov sprostredkovaného vztahu

Zmena udajov sprostredkovaného vztahu

prebehla aspesne

Udaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu boli zmenené a zaevidované v sprostredkovanych pracovnych vztahoch.

Spat na sprostredkované pracowné vztahy

Spat na sprostredkovaneé pracovné vztahy

Kliknite na tlacidlo

2 Imenit zamestnanca

e Zmena zamestnanca — Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi obrazovka Zmena

zamestnanca.

4 5pat na sprostredkované pracowné veiahy

Zmena zamesthanca
Vyber obéana

Prosim, vwyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych ob&anov nizsie.

Zoznam evidovanych obéanov

Priezvisko Identifikator obcana

Mapr. Novak Rodné Cislo, islo pasu,..

Celé meno = Identifikator Typ identifikatora Aktuilna adresa Akcie
Mowak Jacek CDEL2Z 123 Cislo pasu Warszawska 17, Krakow, 31155, Polsko Vybrat
Testovana Petra 9060102222 Rodné cislo Dolna 1852 / 11, Presov, 08001 Vybrat

Na obrazovke Zmena zamestnanca vyhladajte a vyberte obcana zo Zoznamu evidovanych obcanov
podla postupu v bode 3.1.1 Vyber ob¢ana zo Zoznamu evidovanych obc¢anov, ktorym boli poskytnuté
sluzby.

Po zmene obcana sa zobrazi informdcia, Ze zamestnanec bol zmeneny a zmena bola zaevidovana
v tabulke sprostredkovanych zamestnani.

Zmena zamestnanca

Zmena zamestnanca prebehla uspesne

Zamestnanec bol zmeneny a zmena bola zaevidovana v sprostredkevanych pracovnych vztahoch.

Spat na sprostredkovane pracovné vziahy

Spéat na sprostredkované pracovné vztahy

Kliknite na tlacidlo

, , . , Y. :& /menit zamestnavatela ,
e Zmena zamestnavatela — Po kliknuti na tlacidlo — | sa zobrazi obrazovka

Zmena zamestnavatela (Vyber zamestndvatela).
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4 Spat na sprostredkované pracovné vztahy

Zmena zamestnavatela
Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov niziie.

Pridat nového zamestnavatela

Zoznam evid ych

Identifikator zamestnavatela
Napr. Urad vlady 1CO

Typ identifikatora

Nazov zamestnavatela

Zamestnavatel “ Identifikator Aktuilna adresa

KLMNOP s. 1. 0. 98765442 I1CO - formalne spravne

XXYYZZs.r. 0. 90807022 1€O - formalne spravne

Stara 2154 [ 30, PreSov, 08001

Dolna 2215/ 15, Presov, 08001

Akcie
Vybrat

Vybrat

Vramci zmeny zamestnavatela mozZete na obrazovke Zmena zamestnavatela pouzit tlacidlo

B a zaevidujte nového zamestndvatela podla postupu, ktory je uvedeny

v bodoch 2.1.1.1 Evidencia nového zamestnavatela — Zakladné udaje o zamestnavatelovi, 2.1.1.2
Evidencia nového zamestndvatela — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela a 2.1.1.3 Evidencia nového
zamestnavatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela.

Pri vacSom pocte zamestnavatelov zaevidovanych v portdlovej databaze je vhodnejsie najprv cez filtre,
ktoré su na obrazovke Vyber zamestnavatela vyhladat zamestnavatela - bud zadanim obchodného
mena zamestnavatela v polozke N&zov zamestnavatela alebo zadanim hodnoty identifikatora ICO v
polozke Identifikator zamestnavatela. Ak bol zamestndavatel v databaze najdeny, tak na konci riadku,

Vybrat

v ktorom sa nachadza vybrany zamestnavatel, kliknite na tlacidlo

Po zmene zamestndvatela sa zobrazi informacia o tom, Ze zamestnavatel bol zmeneny azmena
bola zaevidovana v tabulke sprostredkovanych zamestnani.

Zmena zamestnavatela

Zmena zamestnavatela prebehla uspesne

Zamestnavatel bol zmenenj a zmena bola zaevidovana v sprostredkovanych pracovnych vztahoch.

Spat na sprostredkované pracovné vztahy

o . Spét na sprostredkované pracovné vztah
Kliknite na tlacidlo =P & B .

e Vymazanie (odstranenie) sprostredkovaného PPV - Po kliknuti na tlacidlo
upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa sprostredkovany PPV odstrdni.

4 Zoznam zamestnavatelov

B Yymazat

sa zobrazi

Na strdnke Zoznam zamestnavatelov je tabulka so zakladnymi Gdajmi vSetkych zamestnavatelov, ktorym
boli poskytnuté sluzby APZ alebo ku ktorym boli sprostredkované PPV obcanov v ramci poskytnutej sluzby

podla § 58 ods. 1 pism. c).
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Spriva vztahov a sluieb Reporty Schrinka Profil
Agentura podporovaného zamestnavania
Sluzby poskytnuté obéanom Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela
Napr. Urad viady iCo

Sluiby poskytnuté
zamestnavatelom | | |

Sprostredkované pracovné vztahy

A Nizov zamestnivatela = Identifikitor Typ identifikatora Sidlo podnikatela Akcia
» Zoznam zamestnivatelov
XXYYZZQ) s.r0. 90807006 1£0 - formalne spravne Dolna 3512 | 25, PreSov, 08001
PRSTUV S . 0. Nezadany Praha, Cesko Vymazat
KLMNOP s. 1. 0. 90807065 1C0 - formalne spravne Stara 17, Presov, 08001 Vymazat
ATALANAS. A Nezadany Mowa 11, Krakow, 31155, Polsko Vymazat

Stranka Zoznam zamestndvatelov obsahuje funkcionality, ktoré umoZiuju vyhladavanie a filtrovanie
zamestnavatelov zaevidovanych v tabulke, export zaevidovanych udajov do excelu a Upravu zakladnych
udajov zamestnavatela.

e Na vyhladavanie zamestnavatelov v tabulke mé6zete pouzit vyhladavacie polia:

Nazovzamenhvatels dentifikitor zamestnivatela Do pola Nazov zamestnavatela dopliite obchodny nazov
apr. Urad vlady [o0]

| | | alebo do pola Identifikator zamestnavatela postupne
dopliite hodnotu identifikdtora 1CO, systém vyhladd

a zobrazi v tabulke zamestnavatela.

e Na jednoduchsie vyhladavanie a prezeranie modzete Udaje v tabulke zoradit abecedne (A-Z, Z-
A) alebo ciselne. Kliknite na nazov konkrétneho stlpca v zahlavi tabulky a Udaje sa zoradia vzostupne
alebo zostupne.

e Na stranke Zoznam zamestnavatelov v pravom hornom rohu nad tabulkou evidovanych
[ ExportdoxLs

zamestndvatelov je tlacidlo . UmoiZnuje Udaje zobrazené v tabulke (vsetky, resp. len tie,
ktoré st zobrazené po poutZiti filtrov) exportovat do excelu. Ked' kliknete na tlacidlo, vytvori sa sibor .xls,
ktory mozete ulozit, vytlacit, upravit.

e Strdnka Zoznam zamestnavatelov obsahuje aj funkcionalitu na Upravu zdkladnych identifikacnych udajov

zamestndvatela. Po kliknuti na odkaz KWiZs.o. | _ t. j. obchodné meno (ndzov zamestndvatela)

konkrétneho zamestndavatela v tabulke sa zobrazi obrazovka Profil zamestnavatela, kde podla postupu,
ktory je uvedeny v bode 2.3.2 Uprava tdajov na Profile zamestnavatela mozete upravit zakladne
identifikacné Udaje zamestndavatela, upravit, vymazat a doplnit novu adresu zamestnavatela aj upravit
a doplnit hlavnud oblast podnikania.

Vymazat

e Na strdnke Zoznam zamestnavatelov pri kazdom zamestndavatelovi je tlacidlo . Po kliknuti na
tlacidlo sa zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa zamestnavatel vymaZze - odstrani z vasej
databazy, ale iba v tom pripade, ak zamestnavatel nebol pouzZity v evidencidch. Ak v portalovej databdze
existuju zaevidované sluzby poskytnuté tomuto zamestnavatelovi, alebo sprostredkované PPV obcanov
k tomuto zamestnavatelovi, tak systém zobrazi zoznam vSetky sluZieb a sprostredkovanych PPV k tomuto
zamestnavatelovi a neumozni vymazat zamestnavatela z portdlovej databazy. Zamestnavatela nie je
mozné vymazat ani vtedy, ak bol zaevidovany aj v rdmci inych vasich opravneni, napr. ak na portali
v rdmci svojej databdazy evidujete Udaje ADZ alebo SZU.
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