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E MINEER® ____ Prihlasenie na portal a vytvorenie opravnenej osoby

Prihlasenie na portal Poskytovatel, popis Uvodnej obrazovky a sekcii portalu,
vytvorenie opravnenej osoby

Vtomto navode je uvedeny postup prihldsenia aregistracie poskytovatela nesStatnych sluzieb
zamestnanosti — agentury docasného zamestnavania (dalej ,ADZ“) , agentury podporovaného
zamestnavania (dalej ,,APZ“) a sprostredkovatela zamestnania za uhradu (dalej ,SZU“) na portali
Poskytovatel, popis tvodnej obrazovky a sekcii portalu, popis sekcie Profil, postup vytvorenie konta pre
opravnenu osobu a prihlasenie opravnenej osoby na portal Poskytovatel.

Portal Vdm poskytuje pomoc - formou napovedy, ktord sa nachddza pri jednotlivych polozkach.
1 Prihlasenie na portal Poskytovatel

Na portal Poskytovatel sa dostanete cez Iubovolny webovy prehliadac. Adresa portalu:
https://poskytovatel.gov.sk

Po zadani adresy portdlu v prehliadaci sa zobrazi obrazovka Prihlasenie zamestnavatela a poskytovatela
sluzieb zamestnanosti, ktora je spolocnd pre portal Poskytovatel a pre portal Sluzby zamestnanosti.

Sluzby zamestnanosti

Prihlasenie zamestnavatela a
poskytovatela sluzieb

zamestnanosti
Prihlasenie a Prihlasenie pomocou
registracia pomocou mena a hesla
eID Prihlasovacie meno
= Tato moZnost je dostupna len pre | |
zamestnavatela — konatela spolofnosti, resp. Heslo
zodpovednt osobu | |
= Prihlasujete sa rovnako ako na slovensko sk
Vstipit’ cez elD > l:l Fapamatat si ma

Zabudli ste heslo?

Registrdciu musi urobit konatel spoloénosti, resp. poverené osoba cez elD. Td mbZe nasledne do svojho konta
pridévat oprévnené oscby, ktoré sa budd mdct prihldsit na portal. Ako opravnensj osobe Vam bude zaslany email
s vygenerovanymi prinlasovacimi ddajmi.

Pravadzkovatelom sluZby je Ministerstvo price. socidinych veci a rodiny Slovenskej repubiiky.
Vytuorené v silade s Jednotnym dizajn manuslom elekironickych slugieh. Vyhlisenie o
pristupnosts

MIrISTS
»
e
st st

Prvé prihlasenie a registraciu firmy na portali Poskytovatel musi urobit konatel spoloénosti, resp.
poverena osoba pomocou elD.

V ramci prihlasenia na portali Poskytovatel tato osoba, ktora je prihlasena cez elD, méze vytvorit konta
pre opravnené osoby, ktoré budu evidovat Udaje na portali Poskytovatel. Opravnené osoby sa budi na
portal Poskytovatel prihlasovat pomocou - prihlasovacieho mena a hesla.

Navod na prvé prihldsenie a registraciu na portali Poskytovatel je uvedeny v bode 1.1 Prvé prihlasenie
a registracia na portali Poskytovatel'

1.1 Prvé prihlasenie a registracia na portali Poskytovatel

Pre prihlasenie a registraciu firmy si pripravte obciansky preukaz s ¢ipom a cCitacku elektronického
obcianskeho preukazu.
Na obrazovke Prihlasenie zamestnavatela a poskytovatela sluZieb zamestnanosti kliknite na tlacidlo

Vstupit' cez elD >



https://poskytovatel.gov.sk/
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Sluzby zamestnanosti

Prihlasenie zamestnavatela a
poskytovatela sluzieb

E MINEER® ____ Prihlasenie na portal a vytvorenie opravnenej osoby

zamestnanosti
Prihlasenie a Prihlasenie pomocou
registracia pomocou mena a hesla
elD Prihlasovacie meno

« Tato mo2nost je dostupnd len pre
zamestnavatela - konatefa spolofnosti, resp Heslo
zodpovednu osobu [ ]

Vstupit' cez elD D Zapamatat sima

Zabudli ste heslo?

« Priniasujete sa rovnako ako na slovensko sk

Registraciu musi urobit konate! spoloénosti, resp. poverena osoba cez elD. Ta mdZe ndsiedne do svojho konta
pridavat opravnené osoby, ktoré sa budu mdct prihiasit na portal. Ako opravnene) osobe Vam bude zasiany email
$ vygenerovanymi prihlasovacimi udajmi

Zobrazi sa obrazovka Prihlasenie cez portal slovensko.sk. Prihlaste sa so slovenskym obcianskym preukazom.

Kliknite na tlagidlo IR

Prinlésenie

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moZnosti:

Y— bl
6= 3

| &
A

Prihlasit sa pomocou slovenského Prihlasit sa pomocou iného
dokladu europskeho dokladu

Prihidste sa obdianskym preukazom s &ipom, Pre prihldsenie poulite prihlasovacl prostriedok
dokladom o pobyte s Eipom alebo alternativnym vydany v krajine Eurépskej Gnie.

autentifikdtorom.

Prihldsit sa

V okne elektronicka identifikacia zadajte 6-miestny bezpecnostny osobny kéd (BOK). Kliknite na tlacidlo

Viozte Vas BOK

Elektronicka
identifikacia
1 2 ~
; 5 “
- o A
0
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V pripade, Ze ste opravnenou osobou a konate v mene aj inych subjektov (fyzickej osoby, pravnickej osoby),
po Uspesnej autentifikacii zvolte prislusnu identitu, v mene ktorej sa chcete na portél prihlasit. Vyberte

. I - PRIHLASIT SA
subjekt a kliknite na tlacidlo _

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa cheete prihlisit pre pristup k elektronickej schrinke a k sluzbim
Ustredného portilu verejnej spravy.

O Mero Praesvisks (nac %60)

0 PIESET Oy

obalicy 5 textoe

PraMLASIT SA

Po prihlaseni sa zobrazi obrazovka, v ktorej je potrebné doplnit zakladné registracné tdaje:

- Email — doplrite e-mailovl adresu, ktord bude sltzit na komunikdciu medzi Vami, resp. osobou
zodpovednou za vykondvanie &innosti ADZ, APZ alebo SZU a Ustredim prace, socidlnych veci a rodiny
(dalej len ,,UPSVR“) a na zasielanie informacii a sprav z Informaéného systému sluzieb zamestnanosti
(dalej len ,,1SSZ“). Je to povinna polozka.

- Telefén — doplrite telefonne Cislo v tvare +421xxxxxxxxx, ako dalsi komunikacny kanal.

- Zakliknite polozku Suhlasim so spracovanim osobnych tudajov.

v . . Y. Registrovat
Pre pokracovanie kliknite na tlacidlo .
+—, ABCDEF

o2
Portal Wm (&) Odhlsue
e

Registracia firmy na portali

Vitajte na portali Podkotovatel! Pre pokradovanic jo potrobné wyplnit registrad né Odaje

Registracné udaje

Email

I|.|njryy7(:-_=f;rn.l|toﬂ1 [

Telefon

|s4z1111222303 |

Suhlasim so spracovanim osobmech Odajoy

[ amet |
Po prvom prihlaseni a registracii firmy na portali Poskytovatel mate moznost vyuzivat sluzby, ktoré tento
portal ponuka a vytvorit konto, resp. konta pre dalsie opravnené osoby.
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2 Uvodna obrazovka portélu a sekcie portalu

Po prihlaseni a registracii na portali Poskytovatel sa otvori Uvodna obrazovka vasho konta (firmy).

sle -
Portal ABCDEF Odhlasit
e

Sprava vztahov a sluZieb Reporty Schrinka Profil

Vitajte na portali Poskytovatel!

Sprava vztahov a sluZieb

Agentiira do¢asného zamestnavania Agentiira podporovaného zamestnavania

Spréva a prehlad pracovnych vztahov a docasnych prideleni. Spréva a prehlad sluZieb a sprostredkovanych pracovnych vztahov.
Sprostredkovanie zamestnania za (hradu

Spréva a prehlad sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Vieobecné

Reporty Schranka

Vytvéranie a prehlad ronych sprav. Prehlad sprav od (stredia prace, socialnych vedi a rodiny.

Profi

Import dit

Udaje o vase] firme, roldch a opréavneniach. Importovanie dat zo siboru

Kontaktny formular

UZitotné informécie Manualyavided Kontaktna [aportdlu  Ochrana osobnych adajov

MINISTERSTVO
Vytvorené v silade s Jednotnym dizajn manual ktronickych sluzieb. Vyhlésenie o pris i PRACE, SOCIALNYCH

VEC| A RODINY
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sluzby je Mini prace, socialnych veci a rediny Slovenskej republiky.

Odhlasit

V hornej Casti obrazovky vpravo je ndzov Vasho subjektu a tlacidlo na odhlasenie z portalu.

Na hornej lite sa nachadzaju tlacidla pre pristup k jednotlivym sekciam portalu:

e Sprava vztahov a sluzieb — obsahuje sekciu alebo sekcie vasich opravneni na vykonavanie ¢innosti - ADZ,

APZ alebo SzU, v ramci ktorych na zaklade prislu$nych ustanoveni zakona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach
zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov vediete evidenciu
o svojej ¢innosti.

Popis sekcii oprdvneni ADZ, APZ a SZU a postup evidovania udajov v tychto sekcidch je uvedeny
v samostatnych ndvodoch pre kaZdé z tychto oprdvneni:

- Evidovanie udajov agentury do¢asného zamestndvania

- Evidovanie udajov agentury podporovaného zamestndvania

- Evidovanie udajov sprostredkovatela zamestnania za uhradu

Reporty — sekcia je uréena na generovanie reportov — rocnych sprav o ¢innosti ADZ, ro¢nych sprav
o &innosti APZ, roénych sprav o ¢innosti SZU, na odosielanie reportov elektronicky na UPSVR a dalsie
funkcionality na prdcu s reportami.

Popis sekcie Reporty a postup vytvdrania reportov a ich elektronického odosielania na UPSVR je uvedeny
v ndvode - Generovanie a odosielanie roénych sprdv o ¢innosti - ADZ, APZ, SZU.

Schranka - sekcia obsahuje spravy, ktoré prichddzaju z UPSVR na e-mail, ktory ste uviedli v rdmci
registracie na portdli - ako komunikacny kanal.

Popis sekcie Schrdnka a prdce s doru¢enymi sprdvami z UPSVR je uvedeny v ndvode - Generovanie a
odosielanie roénych sprdv o ¢innosti - ADZ, APZ, SZU.
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e Profil - sekcia obsahuje zakladné udaje o pouZivatelovi portdlu, o vasej firme aopravneniach na
vykondavanie ¢innosti ADZ, APZ alebo SZU, ktoré UPSVR eviduje v ISSZ. V tejto sekcii zakladatel konta,
ktory je prihlaseny cez elD, m6ze vygenerovat pristupy pre opravnené osoby na pracu na portali
Poskytovatel (postup generovania pristupov je uvedeny v Casti 4. Vytvorenie konta pre oprdvnenu
osobu).

e Import dat - sekcia je uréend import Udajov pre nestatnych poskytovatelov sluzieb zamestnanosti — ADZ,
APZ a SZU. Importovany subor musi byt typu .json a Udaje sa importuju samostatne pre kazdu agenturnu
rolu.

Popis sekcie a postup pri importe ddt je uvedeny v samostatnych ndvodoch pre kazdé z oprdvneni ADZ,
APZ a SzU:

- Import ddt ADZ

- Import ddt APZ

- Import ddt SZU

Horna lista sa nachadza na kazdej obrazovke a umoziuje rychly pristup k jednotlivym sekciam.

Pod hornou listou v hlavnej ponuke sluzieb portadlu su jednotlivé sekcie rozdelené do dvoch hlavnych

skupin:

e Sprava vztahov a sluzieb — pod ktorou st zobrazene sekcie konkrétnych opravneni (ADZ, APZ alebo SzU)
a zakladna informacia o tom, ¢o obsahuju.

e V\Seobecné - v ramci tejto skupiny s zobrazené sekcie, ktoré su spolo¢né pre vsetky opravnenia (ADZ,
APZ a SZU) — Reporty, Schranka, Profil, Import dat a zakladnd informdcia o tom, ¢o obsahuju.

K obsahu a evidovaniu Udajov v rdmci jednotlivych sekcii sa z Gvodnej obrazovky dostanete - bud' po kliknuti
na nazov sekcie na hornej liste alebo kliknutim na modro podfarbené odkazy v hlavnej ponuke sluzieb portalu
pod nazvami dvoch hlavnych skupin sekcii (Sprdva vztahov a sluZieb, VSeobecné).

Kontaktny formular

V pripade problémov s pouZivanim portalu alebo vasich problémov vecného charakteru mozZete vyuzit
kontaktny formular, ktory sa nachadza v dolnej ¢asti kazdej obrazovky.

V tejto &asti obrazovky sa nachadzaju aj odkazy na webové sidla UPSVR a MPSVR SR, kde st informécie, ktoré
suvisia s nestatnymi sluzbami zamestnanosti a portadlom Poskytovatel.
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3 ABCDEF  Odhlasit
S AT ®

Spréva vztahov a sluZieb Reporty Schranka Profil

Vitajte na portali Poskytovatel!

Spréva vztahov a sluZieb
Agentira dotasného zamestnavania Agentira podporovaného zamestnavania
Spréva a prehlad pracovnych vztahov a docasnych prideleni. Spréva a prehlad sluZieb a sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Sprostredkovanie zamestnania za Ghradu

Spréva a prehlad sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Vieobecné

Reporty Schranka

Vytvaranie a prehlad rocnych sprav. Prehlad sprav od dstredia prace, socidlnych vedi a rodiny.
Profil Import dét

Udaje o vase] firme, roldch a oprévneniach. Importovanie dat zo siboru

Kontakiny formular

UZitoéné informdcie Manudly avided Kontaktna prevadzkovatela portdlu Ochrana osobnych tidajov

MINISTERSTVO
Vytvorené v siilade s Jednotnym dizajn manualom elektronickych slufieb. Vyhldsenie o pristupnosti. @ C?é[ci ;ggmrvcﬂ
SLOVENSKE| REPUBLIKY

adzk fom sluzby je Mini prace, socialnych veci a rodiny Slovenske] republiky.

3  Sekcia Profil

Profil

Sekcia sa zobrazi po kliknuti v hornej liste na
Profil

alebo v hlavnej ponuke sluzieb po kliknuti na odkaz

Spréva vztahov a slufieb Reporty Schranka

Vitajte na portali Poskytovatel!

Spréva vztahov a sluZieb
Agentiira do¢asného zamestnavania Agentiira podporovaného zamestnavania
Spréva a prehlad pracovnych vztahov a docasnych prideleni. Sprava a prehlad sluZieb a sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Sprostredkovanie zamestnania za (hradu

Spréva a prehlad sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Vieobecné

Reporty Schranka

Vytvaranie a prehlad rocnych sprav. Prehlad sprav od ustredia prace, socialnych vedi a rodiny.
Udaje o vasej firme, roldch a oprévneniach. Importovanie dét zo siboru

Pod ndzvom sekcie Vas profil je navigacné menu, v ktorom sa nachadzaju stranky (zobrazuju vicsie mnoZstvo
udajov, ktoré su logicky zoskupené a spolu navzdjom suvisia):

e Firma

o Roly a opravnenia
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3.1 Stranka Firma

Prihlasenie na portal a vytvorenie opravnenej osoby

Stranka Firma — obsahuje zdkladné identifikacné udaje podnikatelského subjektu — Vasej firmy zaevidované
v ISSZ a Gdaje zaevidované pri registracii na portali Poskytovatel (e-mail, telefon). Udaje z ISSZ na tejto
stranke sU zaevidované na zaklade podkladov, ktoré boli predlozené na UPSVR alebo na urade préce,
socialnych veci a rodiny (dalej len ,,UPSVaR*) pri poskytovani akychkolvek sluZieb zamestnanosti.

Sprava vztahov a siuzieb Reporty Schranka Profil

Vas profil

Firma I & Upravit idaje l"wlz Spravovat opravnene oo

2]

Roly a opravnenia

Identifikator (1CO)
99887762

Nazov
ABCDEF s.r.0

Email
jansoxyyzz@gmail.com

Telefon
+421111222333
Adresy
Druh adresy Ulica

sidlo podnikatela

Oblasti podnikania
SK NACE

Nova 1122762

Mesto PsC

Presov

94110 - Cinnosti podnikatelskych a zamestnavatelskych clenskych organizaci

08001

Trvanie Aktudlna adresa

od 15.08.2020 Ano

Upozornenie: Zobrazené tdaje v polozkdch — Identifikdtor (ICO), Ndzov, Adresy a Oblasti podnikanie su len
na prezeranie. Zmenu udajov nie je moZné vykonat na strdnke, je potrebné ich nahldsit na miestne prislusnom

UPSVaR.

Vedla nazvu stranky (Firma) sa nachadzaju funkcionality:

e Upravit udaje firmy - Po kliknuti na tladidlo

2 Upravit ddaje firmy

sa zobrazi obrazovka Zmena kontaktnych

udajov, kde modzete upravit idaje doplnené pri registracii firmy na portéli Poskytovatel.

Zmena kontaktnych Gdajov
Kontaktneé udaje

Mizsie modete upravit kontakne adaje Vase] firmy

Email

|j.m.:xyyu(r_'ugm.ul.c.om

Tedefon

Vtvare +421111222332

|*-l?llll.??)¥3!

B

Po Uprave udajov v tychto polozkach kliknite na tlacidlo

| UloZit

udajov (s informdciou o Uspesnej zmene udajov).

. Zobrazi sa obrazovka Potvrdenie zmeny
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Potvrdenie zmeny udajov

Udaje boli ispes$ne zmenené

Kontaktné udaje boli Gspeine zmenené

I Spat na firmu I

Pre navrat na stranku Firma kliknite na tlacidlo

Spét na firmu

= Spravovat opravnené osoby

e Spravovat opravnené osoby — Po kliknuti na tlaéidlo sa zobrazia obrazovky
uréené sa vytvorenie a spravovanie konta pre opravnené osoby, ktoré maju opravnenie prihlasit sa na
portal Poskytovatel (aj na portdl Sluzby zamestnanosti) iba menom a heslom. Tato funkcionalita je
spristupnena len pre zakladatela konta, ktory je prihlaseny cez elD.

Domov > Oprévnené osoby

Zoznam opravnenych osob

Nizgie uvedte kontaktné idaje osab, ktorym udelujete opravnenie prihlasovat
sana portal. Opravnené osoby sa prihlasuji do konta iba menem a heslom, bez
uvedenia elD. Udaje oséb mézete v dalSich krokoch kedykolvek upravit iba vy
ako zakladatel konta

o Pod vasim kontom zatial neevidujeme Ziadne opravnene osoby.

Postup vytvorenia konta pre opravnenu osobu a jej prihlasenie na portal je uvedenyv ¢asti 4. Vytvorenie
konta pre opravnent osobu.

Pri prvom prihldseni na portdl Poskytovatel odporuéame vytvorit konta pre vietky oprdvnené osoby, ktoré
budu evidovat udaje na portdli, vratane osoby zodpovednej za vykondvanie &innosti agentiry — ADZ, APZ
alebo SZU. Oprdvnené osoby sa na portdl Poskytovatel nemusia prihlasovat cez elD, ale len prihlasovacim
menom a heslom, ktoré méZe vygenerovat len konatel spoloénosti, resp. poverend osoba prihldsend na
portdl cez elD.

3.2 Stranka Roly a opravnenia

Na stranke Roly a oprdvnenia su zobrazené vsetky typy oprdvnenia podnikatelského subjektu — ADZ, APZ
alebo SzU, ktoré boli k 01.01.2023 platné, t. j. neboli ukonéené alebo zrusené.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
s w -
Vas profil
Firma
- Agentira docéasného zamestnavania [ 12/2020 ] +*

10
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

Vas profil

Firma

Agentira dotasného zamestnavania [ 09/2022 ] +
Agentira podporovaného zamestnavania [ 09/2022 ] +
Sprostredkovatel zamestnania za Ghradu [ 09/2022 ] +

Kliknutim na nazov opravnenia si mbzete prezerat Udaje tykajuce sa prislusného opravnenia. Su to udaje,
ktoré su zaevidované v ISSZ v suvislosti s oprdvnenim podnikatelského subjektu na vykondvanie konkrétnej
¢innosti — ADZ, APZ, SzU .

Upozornenie: Zobrazené udaje su len na prezeranie. Zmenu udajov nie je moZné vykonat na strdnke, je
potrebné ju nahldsit na UPSVR Bratislava.

4 Vytvorenie konta pre opravnenu osobu

V rdmci prihldsenia na portali Poskytovatel iba osoba, ktora je prihlasena cez elD, méze vytvorit konta pre
opravnené osoby, ktoré budu evidovat Udaje na portéli Poskytovatel. Vyhodou vytvorenia konta pre
opravnenu osobu je, Ze na portal Poskytovatel sa bude prihlasovat pomocou - prihlasovacieho mena
a hesla.

4.1 Vytvorenie konta novej opravnenej osoby

= Spravovat opravnené osoby

V sekcii Profil na stranke Firma kliknite na tlacidlo

Sprava vztahov a slutieb Reporty Schranka Profil
Vas profil
» Firma Firma # Upmvilidaie o
oty openania Identifikdtor (1E0)
99837762
Nazov
ABCDEF s.r.o,
Email

janxyyzz@gmail com

Telefon
+421111222333

Adresy
Druh adresy Ulica Mesto pPsC Trvanie Aktudina adresa
sidlo podnikatela Wova 1122 /62 Proiov 08001 od 15.08.2020 Ano

Oblasti podnikania
SK NACE

94110 - Cinnosti podnikatelskych a zamaostnivatelzkych dlenskypch organizicii

Zobrazia sa obrazovky uréené sa vytvorenie konta pre opravnené osoby. Na jednotlivych obrazovkach su
zapracované napovedy, ktoré vam poskytnu pomoc pri vytvoreni konta pre opravnenu osobu. Obrazovky na
vytvorenie konta su spolocné pre portal Poskytovatel a portal Sluzby zamestnanosti (portdl volhych
pracovnych miest).

11



PRACE, SOCIALNYCH
VEC| A RODINY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

E MINEER® ____ Prihlasenie na portal a vytvorenie opravnenej osoby

Na obrazovke Zoznam opravnenych os6b pre vytvorenie opravnenej osoby kliknite na tlacidlo

Domay > Opeivnens oicby

Zoznam opravnenych oséb

Nitdie uvedte kontaktné ddaje osob, ktorym udelujete opravnenic prihlasovat
52 N3 partal. Opravnené osoby sa prihlasu)a do konta iba menom a heslom, bez
uvedonia etD, Udaje 0sdb méiote v daliich krokoch kedykolvek upravit iba vy
ako zakladatel konta,

o Pod vasim kontom zatial neevidujeme Ziadne opravnene osoby.

Na obrazovke Nova opravnena osoba uvedte vsetky potrebné Udaje o opravnenej osobe.

Domow > Opdvnens oscby > Mova osoba

Nova opravnena osoba

Titul pred menom (nepovinna)

| |
Krstné meno

| |
Priezvisko

| |
Titul za menom (nepovinneg)

| |
E-mailova adresa

Pristupy na portaly

I:l pristup na portal Sluzby zamestnanosti

I:l pristup s rolou Agentira docasmého zamestnavania

Kliknutim na tlacidlo Ulozit bude danej osobe automaticky odoslany e-mail s
informaciami ohladom registracie.

Upozomenie;
Wytvorenie novej opravnengj osoby z notifikaéného e-mailu je

potrebné dokoncit' do 7 dni cez odkaz “Editovat’ nastavenia a vytvorit’
heslo™.

UloZit a odoslat e-mail Spéat na zoznam osob

Doplnite udaje v nasledujucich polozkach:

e Titul pred menom — vyberte z rozbalovacieho zoznamu.

Krstné meno — v textovej polozke doplnte krstné meno.

Priezvisko — v textovej polozke doplrite priezvisko.

Titul za menom — vyberte z rozbalovacieho zoznamu.

E-mailovd adresa — dopliite e-mailovu adresu, na ktord bude opravnenej osobe odoslany e-mail
o vytvoreni registrdcie s vygenerovanym prihlasovacim menom.
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e Pristupy na portaly — kliknite v zaskrtdvacom poli pri polozke pristup s rolou (opravnenim) ADZ, APZ
alebo SZU, na vyber su polozky podla vasho typu opravnenia, resp. typov opravneni; ak vas podnikatelsky
subjekt ma viac opravneni, tak kliknite v tych zaskrtavacich poliach, ku ktorym chcete opravnenej osobe
umoznit pristup na evidovanie pripadne len na prezeranie Udajov. Ak opravnenej osobe neoznadite
pristup k niektorej z roli, tak po prihlaseni na portal Poskytovatel sa jej nebude zobrazovat sekcia, ku
ktorej nema oznaceny pristup v tejto polozke.

Domoy > Opravnene osoby > Nova osoba
Nova opravnena osoba

Titul pred menom (nepovinne)

[ |

Krstne mono

[ Jana I
Priezvisko

[ Opravnena ]

Titul za menom (nepovinné)

I |

E-mailova adresa

[janlopmvnona@gmail,com I

Pristupy na portaly

pristup na portal Sluzby zamestnanosti
pristup s rolou Agentura docasncho zamestnavania
D pristup s rolou Agentira podporovancho zamestnavania

pristup s rolou Sprostredkovanie za uhradu

Kliknutim na tlacidlo Ulozit bude danej osobe automaticky odoslany e-mail s
Informaciami ohfadom registracie

Upozomenie:

Vytvorenie novej opravnenej osoby z notifikainého e-mailu je
potrebné dokoncit' do 7 dni cez odkaz “Editovat’ nastavenia a vytvorit’

heslo".
| Ulozit a odoslat e-mail Spat na zoznam 0sob
L o .. UloZit a odoslat e-mail . , . ,
Po doplneni udajov kliknite na tlacidlo S = Konto novej opravnenej osoby bolo vytvorené.

Na uvedenu e-mailovu adresu opravnenej osoby bude odoslany potvrdzujici e-mail o vytvoreni novej
registracie.

Zobrazi sa obrazovka sinformaciou o pridani novej oprdvnenej osoby. Kliknite na tlacidlo

Prejst na zoznam opravnenych osob
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Nova opravnena osoba

uspesne pridana

Nae I adresu oprd j osoby sme odoslali in§trukcie
Kk registracii

Co dalej?

Opravnena osoba si podla instrukcii v e-madll najprv vygencruje heslo a
naslodne 53 pomocou o-mailovej adrosy a vygencrovaného hosla priblasi na
portal

l Projst na zoznam opravnenych osob I

Na obrazovke Zoznam opravnenych osdb je doplnend nova opravnena osoba. MoZete pokracovat

. TR . . oo yv. Domov " . .
v evidovani dalSej opravnenej osoby alebo kliknite na tlaCidlo L——1 a vratite sa na Uvodnu obrazovku
portalu.
) Opravnene osoby

Zoznam opravnenych osob

Nizsie uvedte kontaktné Gdaje 0s6b, ktorym udelujete opravnenie prihlasovat

sa na portal. Opravnené osoby sa prihlasuju do konta iba menom a heslom, bez

uvedenia elD. Udaje 0sob mézete v dalsich krokoch kedykolvek upravit iba vy

ako zakladatel konta.

Zoznam opravnenych oséb

Meno a priezvisko E-mailova adresa Pristupy na portaly

Ing. Jana Opravnena jana.opravnena@gmail.com ADZ, SZU Vymazat

4.2 Aktualizacia prihlasovacich Gdajov a dokonéenie registracie opravnenej osoby

Po vytvoreni konta a udeleni pristupov k role ADZ, APZ alebo SZU, pripadne k viacerym roldam pride do
e-mailovej schranky opravnenej osoby notifikacny e-mail potvrdzujici registraciu novej opravnenej osoby.
Postup opravnenej osoby pri aktualizacii idajov a dokoncenie registracie opravnenej osoby:

Otvorte notifikatny e-mail vo svojej e-mailovej schranke s predmetom - Aktualizujte svoj ucet, kde su
informdcie o vasej registracii:
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Dobry defi p.Opravnena,

Bol Vam vytvoreny Uéet na portali Sluzby zamestnanosti. Ako opravnena
osoba sa budete méct podla udelenych pristupov prihlasit na portal. Pre
dokondenie registracie si, prosim, vytvarte heslo kliknutim na odkaz ni2sie.

Prihlasovacie meno: Izyqb4lx_jana.opravnena@gmail.com

IEditovat nastavenia a vytvorit heslo I

S pozdravom,
prevadzkovatelia portalu

Editovat nastavenia a vytvorit heslo

Po kliknuti na odkaz v doru¢enom e-maile vds systém presmeruje na
portal Sluzby zamestnanosti, kde v dalsich krokoch musite, ako opravnena osoba aktualizovat svoj profil

» Ak cheoete pokracovat', kliknite sem

a svoje prihlasovacie udaje. V nasledujucej obrazovke kliknite na odkaz

Sluzby zamestnanosti

Vykonaijte nasledujuce akcie

o Vykonajte nasledujice akcie: Aktualizovat’ profil, Aktualizovat heslo

I»Ak hgedts krgfoval’ kliknite sem I

Na obrazovke Aktualizacia informacii o ucte upravte a aktualizujte Udaje v jednotlivych polozkach.

Sluzby zamestnanosti
Aktualizacia informacii o ucte
o Ak cheoete aktivovat' svo) Géet, musite akiualizovar svoj uzivatefsky profil.

Prihtasovacie meno

||_";'I:||:I4£_ ana.opravnena@gmail com |

E-mail

Ijaﬂa opravnenai@gmail com |

Mena

|Jana |

Priezvizko

|C‘::ra'vnsna’ |

V polozke Prihlasovacie meno moZete upravit prihlasovacie meno, dalSie Udaje skontrolujte pripadne

upravte. Po Uprave kliknite na tlacidlo , ¢im potvrdite svoje nové prihlasovacie meno a upravené

udaje.
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0 Ak cheete aktivovat svoj Gdet, musite aktualizovat’ svoj uivatersky profil.

Prihlasovacie meno

| Opravnena) ]

E-mail

Ijana opravnena@gmail com ]

Meno

| Jana |

Priezviske

| Opravnena J

V dalSej obrazovke Aktualizacia hesla vytvorte heslo — opravnenej osoby. Heslo musi obsahovat:
e minimalne 8 znakov,

e minimalne jedno velké pismeno,

e minimalne jedno malé pismeno,

e minimalne jedno ¢islo.

Heslo doplnené v polozke Nové heslo a v polozke Potvrdenie hesla musi byt rovnaké.

. , v Qdoslaf , , . . . .
Kliknutim na tlacidlo potvrdite nové heslo. Svoje heslo si starostlivo uschovajte.

Sluzby zamestnanosti

Aktualizacia hesla

o Potrebujete zmenit’ svoje hesio.
Nové heslo musi obsahovat minimaine 8 znakov, malé a velké pismend a Eislo

Mové heslo

Po potvrdeni a odoslani hesla opravnenej osoby sa zobrazi informdcia o aktualizacii konta opravnenej osoby.

Sluzby zamestnanosti

Vas ucet bol aktualizovany.

o Vas Ucet bol aktualizovany.

Po Uspesnej registracii na portali Poskytovatel mate moznost, ako opravnena osoba vyuzivat sluzby, ktoré
tento portdl poskytuje.
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5 Prihlasenie opravnenej osoby na portal Poskytovatel

Pre prihlasenie zadajte v internetovom prehladavaci adresu portalu https://poskytovatel.gov.sk

Na obrazovke Prihlasenie zamestnavatela a poskytovatela sluzieb zamestnanosti pouZite Prihlasenie

pomocou mena a hesla. Doplrite svoje Prihlasovacie meno a Heslo, kliknite na tlacidlo ="

Sluzby zamestnanosti

Prihlasenie zamestnavatela a
poskytovatela sluzieb
zamestnanosti

Prihlasenie a Prihlasenie pomocou

registracia pomocou mena a hesla
elD

Prihlasovacie meno

I Opravnenal |
« Tato moZnost je dostupna len pre
zamestnavatela — konatela spoloénosti, resp Heslo
zodpovednti osobu I econcscass I
« Prihlasujete sa rovnako ako na slovensko sk
Vstupit' cez elD > I:] Zapamatat sima
Zabudii ste heslo?

Registraciu musi urobit konatel spoloénosti, resp. poverena osoba cez elD. Ta méZe nasledne do svojho konta
pridavat opravnené osoby, ktoré sa budu méct prihldsit na portal. Ako opravnenej osobe Vam bude zaslany email
s vygenerovanymi prinlasovacimi Gdajmi

Otvori sa Uvodna obrazovka portalu Poskytovatel, kde v pravom hornom rohu je uvedené prihlasovacie meno
opravnenej osoby.

. & @ Opravnena) Qdhlasit
vmmﬁ

Spréva vztahov a sluZieb Reporty Schranka Profil

Vitajte na portali Poskytovatel!

Sprava vztahov a sluzieb
Agentiira do¢asného zamestnavania Agenttira podporovaného zamestnavania
Spréva a prehlad pracovnych vztahov a docasnych prideleni Sprava a prehlad sluZieb a sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Sprostredkovanie zamestnania za Ghradu

Spréva a prehlad sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Vieobecné

Reporty Schranka

Vytvéranie a prehlad rocnych sprav. Prehlad sprav od ustredia prace, socialnych veci a rodiny.
Profil Import dit

Udaje o vase] firme, rolach a opravneniach. Importovanie dt zo siboru
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Na zaklade pridelenych pristupov k opravneniam (roldm) ADZ, APZ alebo SZU sa vam v ramci skupiny Sprava
vztahov a sluzieb zobrazia len tie sekcie, ku ktorym mate konatefom spoloénosti, resp. poverenou osobou
(pripadne osobou zodpovednou za vykondvanie innosti v rdmci konkrétneho oprdvnenia) prideleny pristup.

Na rozdiel od osoby prihlasenej cez elD v sekcii Profil na stranke Firma ako oprdvnena osoba nemate tlacidlo

= Spravovat opravnené osoby

, teda nemo0zete vytvarat konta dalsim opravnenym osobam.

Sprava vztahov a slubieb Reporty Schranka Profl

Vas profil

» Fema

identifikator 1ICO)

SARATTED

Nazov
ABCDEF t.ro

Emani

pnoyyre@gmail com

Telefin

421111222333

Adresy

Druh adresy Unica Mesto PSC Trvanse Aktudina adresa
sadla podedatela Wowd 1122 /€2 Protow 06001 od 1508 2020 Ano

Oblasti podnikania
SK MACE

94110 - Cinnosti podnikatellych a amestnavatelsiych dlonskych orpanizacii

Na zaklade pridelenych pristupov méZete evidovat Udaje ADZ, APZ alebo SZU, Importovat data, generovat
reporty — ro€né spravy o ¢innosti a odosielat ich na UPSVR.

Postup vedenia evidencie ADZ, APZ alebo SZU t. j. evidovania Udajov agentur, Importu dat, generovania
a odosielania rocnych sprav o ¢innosti je uvedeny v samostatnych navodoch:

e Evidovanie udajov agentury doc¢asného zamestnavania

e Evidovanie udajov agentury podporovaného zamestndavania

e Evidovanie udajov sprostredkovatela zamestnania za Uhradu

e Generovanie a odosielanie roénych sprav o ¢innosti - ADZ, APZ, SZU
e Import dat ADZ

e Import dat APZ

e Import dat SzU

Odhlasit

Po ukonceni prace na portali Poskytovatel sa nezabudnite odhlasit — kliknutim na tlacidlo
v pravom hornom rohu obrazovky.

V pripade problémov s pouzivanim portalu Poskytovatel nas nevahajte kontaktovat prostrednictvom
kontaktného formulara, ktory si zobrazite kliknutim na polozku Kontaktny formular v spodnej casti
obrazovky.
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