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Evidovanie udajov sprostredkovatela zamestnania za uhradu

V ndvode Evidovanie udajov sprostredkovatela zamestnania za udhradu su uvedené vsetky kroky pri
evidovani sprostredkovanych pracovnopravnych vztahov sprostredkovatelom zamestnania za Ghradu (dalej
len ,,SZU“) v sekcii Sprostredkovanie zamestnania za Ghradu. Na zaklade Gdajov vyplnenych v tejto sekcii
sa vytvaraju zoznamy sllziace ako podklad na vygenerovanie reportu za prislusny kalendarny rok - Sprava
o vykondvani cinnosti sprostredkovatela zamestnania za uhradu za rok: RRRR (generovanie reportov
v sekcii Reporty je uvedené v ndvode - Generovanie a odosielanie roénych sprdv o ¢innosti - ADZ, APZ, SZU).

Portal Vam poskytne pomoc aj formou napovedy, ktord sa nachddza pri niektorych polozkach, obsahuje aj
dalsie funkcionality urc¢ené pre pouzivatela napr. na Upravu, filtrovanie, export zaevidovanych udajov.

Sekcia Sprostredkovanie zamestnania za uhradu

Sekcia Sprostredkovanie zamestnania za uhradu sa zobrazi po kliknuti na Uvodnej obrazovke portalu na

Sprostredkovanie zamestnania za dhradu | _ .. oo Kliknut! na Sprava vztahov a sluzieb

Gvodnej obrazovky a po oznaceni + Sprostredkovanie zamestnania za ihradu ]

v hornej liste

Sprava vztahov a slufieb Reporty Schranka Profil

Vitajte na portali Poskytovatel!

Sprava vztahov a sluzieb

Sprostredkovanie zamestnania za Ghradu

Sprava a prehlad sprostredkovanych pracovnych vztahov.

Vieobecné

Reporty Schranka

Vytvaranie a prehlad rocnych sprav. Prehlad sprav od tistredia prace, socialnych vedi a radiny.
Profil Import dét

Udaje o vasej firme, rolach a opravneniach Importovanie dét zo siboru

Navigacia obsahuje stranky:
e Sprostredkované pracovné vztahy
e Zoznam zamestnavatelov

Ked evidujete alebo prezerate Udaje na niektorej zo stranok, tak po jej oznaceni a nacitani udajov sa nazov

stranky zvyrazni tucny pismom.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Sprostredkovanie zamestnania za tihradu B Ewortdoxis
» Sprostredkované pracovné ‘ Opravnenie od 07.09.2020 na dobu neurcita v
vztahy
Zoznam zamestnavatelov Pridat sprostredkovany pracovny vztah Filter v
Zamestnanec Zamestnavatel Datum Naobdobie v Datum Nad 6 Druh Profesia - nazov Profesia
sprostred- skutoéného mesia-  pracovného - text
kovania nastupu do cov vztahu
zamestnania
Momentalne neevidujete Ziadné sprostredkované pracovné vztahy.
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1 Sprostredkované pracovné vztahy

Stranka Sprostredkované pracovné vztahy je uréend na evidovanie uUdajov o sprostredkovanych
zamestnaniach ob¢anom a vzniku pracovnopravnych vztahov (dalej len ,,PPV“).

Stranka obsahuje aj dalSie funkcionality, ktoré umoZzniuju vyhladdvanie a filtrovanie Udajov v tabulke
sprostredkovanych zamestnani, export zaevidovanych udajov do excelu ajupravu udajov obcana,
zamestnavatela a sprostredkovaného PPV. Postup pouzitia dalSich funkcionalit je uvedeny v bodoch 1.2
Vyhladavanie a filtrovanie Gdajov v tabulke sprostredkovanych zamestnani a 1.3 Dalsie funkcionality na

stranke Sprostredkované pracovné vztahy.

1.1 Evidovanie sprostredkovaného zamestnania

Na strdnke Sprostredkované pracovné vztahy kliknite na tlacidlo ‘ Pridat sprostredkovany pracovny vztah .

Sprava vztahov a sluticb Reporty Schranka Profil

Sprostredkovanie zamestnania za Ghradu

»> Sprostredicovand pracovné Opeavaenie od 07002020 na dobu newrditg

SIENAVOReOV Prida( sprostredhovarry peacovay velah

Zamestnane< Zamestnavatel Datum Na obdeoble « Datum

vitahy

sprostred skutoiného
kovania nastupu do
Iamestnamnda

Nad e Druh

Profesia - nadzov

mesia pracovneho

cov vitahu

Momentalne nocvidujete Hadné sprostrodkovans pracowne vztairy

Profesia
text

Postupne sa zobrazia jednotlivé obrazovky na zaevidovanie Udajov obcana, Udajov zamestndvatela, udajov
o sprostredkovanom zamestnani a vzniku PPV, ktoré su logicky zoskupené a na seba nadvazujuce.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

4 5pét na sprostredkované pracovné vztahy

Sprostredkovanie pracovného vztahu
Vyber ob¢éana

Prosim, pridajte nového obcana, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych obcanov nizsie.

Pridat nového ob&ana

Zoznam evidovanych obéanov

Priezvisko Identifikator obcana
Napr. Novak Rodné cislo, ¢islo pasu,..
Celé meno * Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa Akcie
Momentélne neevidujete ziadnych obcanov.
Postup pri evidovani je uvedeny v bodoch:
1.1.1 Evidovanie nového ob¢ana a vyber ob¢ana zo Zoznamu evidovanych ob¢anov
1.1.2 Evidovanie nového zamestnavatela a vyber zamestndvatela zo Zoznamu evidovanych

zamestnavatelov
1.1.3 Evidovanie sprostredkovania zamestnania
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1.1.1 Evidovanie nového obcana a vyber obc¢ana zo Zoznamu evidovanych ob¢anov

Na obrazovke Vyber obcana - pridajte nového obcana alebo vyhladajte a vyberte obcana zo Zoznamu
evidovanych obcanov.

Pozn.: V rdmci portdlu si vytvdrate vlastnu databdzu obCanov — t. j. ak ste uZ niekedy obcana na portdli
zaevidovali (aj v rémci oprdvnenia — SZU alebo inych oprdvneni — ADZ, APZ), tak sa uZ nachddza vo vasej
databdze a portdl neumozni zaevidovat obcana duplicitne. Preto pri vicSom pocte obCanov zaevidovanych
v portdlovej databdze odporucame pouZivat najprv Zoznam evidovanych obcanov a cez filtre, ktoré su na
tejto obrazovke vyhladat obcana — bud’ zadanim priezviska obcana v polozke Priezvisko alebo zadanim
hodnoty identifikatora v poloZke Identifikator obcana.

Postup pri evidovani udajov nového obcana a vyber obcana, ktory sa uZ nachddza vo vasej databaze je
uvedeny v nasledujucich bodoch:

1.1.1.1 Evidovanie tudajov nového obcana

1.1.1.2 Vyber obéana zo Zoznamu evidovanych obéanov

1.1.1.1 Evidovanie udajov nového ob¢ana

Na obrazovke Vyber obc¢ana kliknite na tlacidlo | e zobrazi sa formular, v rdmci ktorého
v dvoch krokoch zaevidujete udaje nového obcana.

Spriva vztahov a slufieb Reporty Schrianka Profil

4 Spit na sprosiredkované pracowné vitahy

Sprostredkovanie pracovného vztahu
Vyber obéana
Prosim, pridajte noveho obcana, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych obcanov nizsie.

Pridat nowého obcana

7. h obE

Priezvisko Identifikator obcana

Napr. Novak Rodné cislo, Cislo pasu,..

Celé meno = Identifikitor Typ identifikitora Aktuilna adresa Akcie

Momentdilne neevidujete Ziadnych ob&anov.

Pozn.: KaZdy krok obsahuje poloZzky na vyplnenie, nepovinné polozky maju v oznaceni poloZky slovo nepovinné.
Vsetky poloZky bez tohto oznacenia st povinné. V pripade, ak nevyplnite niektoru z povinnych poloZiek alebo
udaje nie su sprdavne vyplnené, tak portdl neumozZni pokracovat v evidovani na dalsej obrazovke. Pri
povinnych polozkdch sa zobrazi informdcia o chybe.

1.1.1.1.1 Evidencia nového obcana — Krok 1 z 3 — Zakladné udaje o obc¢anovi

Obrazovka Krok 1 z 3 — Zakladné udaje o obCanovi je urcend na evidovanie zadkladnych identifikacnych
udajov nového obcana.

Ak evidujete Udaje obc¢ana SR ramci kroku 1 z 3 doplnte udaje v tychto polozkach:

e Titul pred menom — do textového pola doplrite titul obcana (pred menom), ak ho oban ma. Postupnym
doplfiovanim titulu sa zobrazi zoznam s jednotlivymi druhmi titulov. Ak sa v zozname zobrazi prislusny
titul, oznacte ho a ten sa doplini do textového pola.

e Meno — povinny Udaj; doplrite ho do textového pola.

e  Priezvisko — povinny Udaj; doplrite ho do textového pola.

e Titul za menom — mdzete ho doplnit rovnakym spésobom ako Titul pred menom.
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Obcan je cudzinec— pri obc¢anovi SR zaskrtdvacie pole nevyplfiujete — pouZiva sa iba pri evidovani obcana,
ktory je cudzincom (postup je uvedeny nizsie pri evidovani nového ob¢ana — cudzinca)
Rodné cislo — povinny Udaj ob¢ana SR; v textovom poli doplfite hodnotu identifikdtora bez lomky.
Pohlavie — povinny Udaj; pre obcana SR je pohlavie prednastavené z rodného cisla.

Evidencia nového obcana

Krok1z3
Zikladné tidaje o ob&anovi

Prosim, vyplite zakladné Gidaje o obcanovi.

Titul pred menom (nepovinné)

s |

Meno

‘Jén ‘

Priezvisko

‘ Testavany ‘

Titul za menom (nepovinné)

I:‘ Obéan je cudzinec

Rodné cislo (bez lomitka)

‘ 9505052222 ‘

Pohlavie

‘Muﬁ V‘

Pokracovat na adresu obéana Spat na vyber obcana

Ak evidujete Udaje obfana — cudzinca v kroku 1 z 3 doplite Udaje v tychto polozkach:

Meno — povinny Udaj; doplite ho do textového pola.

Priezvisko — povinny Udaj; doplfite ho do textového pola.

Obcan je cudzinec — ak evidujete nového ob¢ana — cudzinca, kliknite v zaskrtdvacom poli (po oznaceni,
Ze ide o ob¢ana cudzinca sa upravia poloZky na obrazovke, ktoré je potrebné doplinit).

Stdt — povinny Udaj; zobrazi sa, len ak evidujete cudzinca, dopliite jeho $tatne obéianstvo. Postupnym
doplfiovanim nazvu $tatu v textovom poli sa zobrazia ndzvy $tatov tak, ako su uvedené v Statistickom
Ciselniku krajin. Ak sa v zozname zobrazi prislusny nazov Statu, oznacte ho a ten sa doplni do textového
pola.

Typ identifikdtora — povinny Udaj; kliknite v textovom poli a v rozbalovacom zozname oznacte jeden
z typov identifikdtorov Rodné ¢&islo, Cislo pasu alebo Cislo povolenia na pobyt, typ identifikatora sa
doplni do textového pola.

Identifikator — povinny Udaj; doplrite hodnotu identifikatora.

Pri obcanovi - statnom prislusnikovi tretej krajiny v poloZke Typ identifikatora vyberte typ identifikdtora Rodné Cislo
a z dokladu o prechodnom pobyte doplrite v poloZke Identifikdtor jeho hodnotu.

Pohlavie — povinny Udaj; pre cudzinca (ak nemd uvedeny typ identifikatora Rodné ¢islo) doplrite pohlavie
— kliknite v textovom poli a v rozbalovacom zozname oznacte pohlavie obcana, ktoré sa doplni do
textového pola.
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Sprostredkovanie zamestnania za uhradu

Krok1z3

Titul pred menom (nepovinna)

Evidencia nového obéana

Zakladné udaje o obéanovi

Prosim, wyplite zakladné Gdaje o obfanovi.

Meno

|Jacek

Priezvisko

| Howak

Titul za menom (nepovinnea)

Obcan je cudzinec

Stat

| Polsko

Typ identifikatora

| Cislo pasu w |

Identifikator

|CDEL2: ] |

Pohlavie

| Muz w |

Pokracovat na adresu obZana

Spat na wwber obcana

Po doplneni zakladnych Gdajov nového obcana kliknite na tlacidlo e e e [ v dolnej

Casti obrazovky.

Ak systém vyhodnoti, Ze obc¢an s udajmi, ktoré ste zaevidovali v tomto kroku sa uZ nachadza vo vasej databaze

— kliknite na tlacidlo

Spat na vyber obfana

a pokracujte v evidovani podla postupu, ktory je uvedeny v bode

1.1.1.2 Vyber ob¢ana zo Zoznamu evidovanych obcanov.

Pozn.: Zdkladné udaje o obcanovi zaevidovanom vo vasej databdze moéZete aktualizovat na Profile obcana.
Postup je uvedeny v bode 1.3.2 Uprava tdajov na Profile ob¢ana.

1.1.1.1.2 Evidencia nového obc¢ana — Krok 2 z 3 — Adresa obcana

Obrazovka Krok 2 z 3 Adresa ob¢ana je urcend na evidovanie adresy obcana.
Kazdy ob¢an musi mat na tejto obrazovke zaevidovany druh adresy ,trvalé bydlisko”.

Ak je to:

e Obcan SR —tak je to tuzemska adresa (SR),

e Obc¢an - cudzinec — tak to ma byt zahrani¢na adresa (ak uZ md udeleny trvaly pobyt na Slovensku, tak to
méZe byt tuzemskd adresa),

e Obé¢an - cudzinec s trvalym pobytom v zahrani¢i — ma mat doplnent aj adresu ,pobyt obéana zo

zahranicia v SR“.
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Ak obc¢an nema doplnenu adresu ,trvalé bydlisko”, po kliknuti na tlacidlo | Pokracovat na pracovny vztah sa

zobrazi upozornenie, Ze ob¢an musi mat doplnené trvalé bydlisko. Bez

doplnenia adresy nemozete

pokracovat v evidovani. V kroku 2 z 3 — Adresa obéana modzete pridat aj dalSiu adresu.

a) Evidovanie adresy ob¢ana SR

Ak evidujete adresu trvalého bydliska obcana SR na obrazovke krok 2 z 3 — Adresa obcana dopliite Udaje

v tychto polozkach:

e Druh adresy — povinny Udaj; kliknite na konci textového pola a v rozbalovacom zozname oznacte ,, Trvalé

bydlisko“.

e Mesto / Obec — povinny udaj; doplrite nazov obce/mesta a okresu. Postupnym doplfiovanim nazvu
obce/mesta sa zobrazi rozbalovaci zoznam podla ¢iselnika Uzemnych jednotiek NUTS aj s uvedenim
okresu (v zdtvorke), v ktorom sa obec alebo mesto nachadza. Ak sa v zozname zobrazi ndzov obce/mesta
a okresu, ktory chcete doplnit, oznacte nazov v zozname a ten sa doplni v textovom poli.

e Ulica — v textovom poli doplrite nazov ulice (ak v obci nie su ulice — tuto poloZku nemusite vyplnit).

e Supisné ¢islo — v textovom poli dopliite supisné Cislo.

e Orientacné ¢islo — povinny udaj; v textovom poli dopliite orientacné Cislo.

e PSC— vtextovom poli dopliite PSC.

Evidencia nového obcana

Krok2z3
Adresa obcana

Prosim, vyplnte idaje o adrese obZana. Pre pripad evidencie viacerych adries prosim vyuZite tlacidlo “Pridat dalgiu
adresu” nizsie.

Mesto / Obec

| Presov (Presov)

Ulica [nepovinné)

| Horna

Supisné Cislo

1522

Orientacné cislo

—
=

PSC (nepovinné)

08001

Pridat dalsiu adresu

Pokracovat na vyber zamestnavatela Spat na zakladné Gdaje o cb&anovi

Ak potrebujete zaevidovat dalsiu adresu pouzite tlac¢idlo

Pridat daldiu adresu

(pod polozkou PSC) v polozke

Druh adresy vyberte dalsi typ adresy (napr. Prechodné bydlisko) a doplite udaje v jednotlivych polozkach.

b) Evidovanie adries ob¢ana — cudzinca

Ob¢an - cudzinec (ktory nemd trvaly pobyt na tizemi SR) ma mat doplnené 2 adresy:

e trvalé bydlisko - zahrani¢nd adresa
e pobyt obcana zo zahranicia v SR - tuzemska adresa v SR
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Ak obcan - cudzinec
e uZ ma trvaly pobyt v SR — dopliite len jednu adresu - trvalé bydlisko (tuzemsku) adresu v SR, podla
postupu uvedeného v Casti a) Evidovanie adresy ob¢ana SR.

Evidovanie adresy — ,,trvalé bydlisko” ob¢ana — cudzinca

Ak evidujete zahrani¢nu adresu ,, Trvalé bydlisko” ob¢ana — cudzinca na obrazovke krok 2 z 3 — Adresa ob¢ana
doplnite udaje v tychto polozkach:

e Zahrani¢nd adresa - ak evidujete zahrani¢nu adresu, kliknite v zaskrtdvacom poli.

e Druh adresy — povinny udaj; kliknite v textovom poli a v rozbalovacom zozname oznacte ,Trvalé
bydlisko“.

e Stdt—povinny Udaj; v textovom poli dopliite ndzov tatu. Postupnym doplfiovanim ndzvu $tatu sa zobrazi

rozbalovaci zoznam podla Statistického &iselnika krajin. Ak sa v zozname zobrazi nazov $tétu, ktory chcete

doplnit, oznadte nazov v zozname a ten sa doplni do textového pola.

Mesto — povinny Udaj; v textovom poli doplfite ndzov mesta alebo obce.

Region — v textovom poli dopliite ndzov regiénu.

Ulica — v textovom poli dopliite nazov ulice.

e Orientacné cislo — v textovom poli doplrite orientacné Cislo.

e PSC (pri zahrani¢nych adresdch ZIP kéd) — v textovom poli dopliite hodnotu.

Pri evidovani zahrani¢nej adresy trvalého bydliska cudzinca musite doplnit aspon Udaje v textovych poliach
povinnych poloziek - Stat a Mesto.

Evidencia nového obcana

Krok2z3
Adresa obéana

Prosim, vyplate Gdaje o adrese obcana. Pre pripad evidencie viacerych adries prosim vyuzite tlacidlo “Pridat dalsiu
adresu” nizdie.

Adresa ¢.1

Zahranicna adresa

Druh adresy

| Trvalé bydlisko ~

Region (nepovinna)

Ulica (nepovinné)

| Warszawska |

Orientacné islo (nepovinng)
R
PSC (nepovinné)

31155

Pridat daliu adresu

Pokragovat na vyber zamestnavatela Spat na zakladné ddaje o ob&anovi

Evidovanie adresy —,,Pobyt obcana zo zahranicia v SR” ob¢ana — cudzinca

Pridat dalsiu adresu

Po doplneni adresy trvalého bydliska cudzinca (zahranicnej adresy), kliknite na tlacidlo
Vytvori sa formuldr na doplnenie Udajov o dalsej adrese cudzinca.
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Kliknite v textovom poli polozky Druh adresy a v rozbalovacom zozname oznacte ,Pobyt obcana zo
zahranicia v SR“. Udaje v jednotlivych polozkach zaevidujte podla postupu, ktory je uvedeny pri evidovani
adresy trvalého bydliska ob¢ana SR v Casti a) Evidovanie adresy obcana SR.

Pozn.: Adresy obcana zaevidovaného vo vasej databdze méZete aktualizovat — upravit, vymazat a doplnit
novu na Profile ob&ana. Postup je uvedeny v bode 1.3.2 Uprava udajov na Profile obéana.

;g v - .. Pokracovat na vyber zamestnavatela .
Po doplneni udajov v kroku 2 z 3 Adresa obcana kliknite na tlacidlo v dolnej

Casti obrazovky.

1.1.1.2 Vyber obcana zo Zoznamu evidovanych obc¢anov

Pri vaéSom pocte obcanov zaevidovanych vo vasej portdlovej databaze odporicame pri evidovani
sprostredkovaného PPV na obrazovke Vyber obéana najskdr obcana vyhladat v Zozname evidovanych
obcanov.

Cez filtre, ktoré su na obrazovke moézZete vyhladat obéana - bud zadanim priezviska ob¢ana v polozke
Priezvisko alebo zadanim hodnoty identifikdtora v polozke Identifikator obcana.

Sprava vztahov a sluZieb Reporty Schranka (11) Profil

4 Spat na sprostredkované pracovné vztahy
Sprostredkovanie pracovného vztahu
Vyber obéana

Prosim, pridajte nového cbéana, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych obéanov nizsie.

Pridat nového obéana

I Zoznam evidovanych ob&anov I

Meno a Eriezvisku Identifikator obcana
——
Napr. Novak Rodné ¢islo, ¢islo pasu,..
Celé meno * Identifikator Typ identifikatora Aktudlna adresa Akcie
Nowak Jacek CDE_ZIII: Cislo pasu Warszawska 17, Krakow, 31155, Polsko Vybrat Vymazat
Testovany Jan 9505221011 Rodné cislo Horna 1522 / 11, PreSov, 08001 I Vybrat I Vymazat

Po zobrazeni udajov obc¢ana, skontrolujte jeho zakladne identifikacné Udaje a na konci riadku, v ktorom sa
Vybrat

nachddza kliknite na tlacidlo Zobrazi sa obrazovka Vyber zamestnavatela.

mazat
Pozn.: Na obrazovke Vyber obcana pri kaZzdom obcanovi je tlacidlo L Po kliknuti na tlacidlo sa

zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa obcan vymaZze - odstrdni z vasej databdzy, ale iba v tom
pripade, ak obcan nebol pouZity v evidencidch. Ak v portdlovej databdze existuju zaevidované
sprostredkované pracovné vztahy na tohto obcana, tak systém ho neumoZni vymazat z portdlovej databdzy.
Obcana nie je mozZné vymazat ani vtedy, ak bol zaevidovany aj v ramci inych vasich oprdvneni, napr. ak na
portdli v ramci svojej databdzy evidujete tudaje ADZ alebo APZ.

1.1.2 Evidovanie nového zamestndvatela a vyber zamestnavatela zo Zoznamu evidovanych
zamestndvatelov

Na obrazovke Vyber zamestnavatela - pridajte nového zamestndvatela alebo vyhladajte avyberte
zamestndavatela zo Zoznamu evidovanych zamestndavatelov.

10
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Pozn.: V ramci portdlu sivytvdrate vlastnu databdzu zamestndvatelov — t. j. ak ste uZ niekedy zamestndvatela
na portdli zaevidovali (aj v rémci oprdvnenia — SZU alebo inych oprdvneni — ADZ, APZ) , tak sa uZ nachddza
vo vasej databdze a portdl neumozZni zaevidovat zamestndvatela duplicitne. Preto pri vdcsom pocte
zamestndvatelov zaevidovanych v portdlovej databdze odporucame pouZivat najprv Zoznam evidovanych
zamestndvatelov a cez filtre, ktoré su na tejto obrazovke vyhladat zamestndvatela — bud’ zadanim
obchodného mena zamestndvatela v poloZke Ndzov zamestndvatela alebo zadanim hodnoty identifikdtora
v poloZke Identifikdator zamestndvatela.

Postup pri evidovani Udajov nového zamestnavatela a vyber zamestndavatela, ktory sa uz nachadza vo vasej
databaze je uvedeny v nasledujucich bodoch:

1.1.2.1 Evidovanie udajov nového zamestnavatela

1.1.2.2 Vyber zamestnavatela zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov

1.1.2.1 Evidovanie udajov nového zamestnavatela

Na obrazovke Vyber zamestndvatela kliknite na tlacidlo L e e , zobrazi sa formular,

v rdmci ktorého v troch krokoch zaevidujete udaje nového zamestndvatela.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

«_Spat na sprostredkované pracovné vztahy

Sprostredkovanie pracovného vztahu
Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov nizsie.

Pridat nového zamestnavatela

i ych

Zoznam

Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela
Napr. Urad viady IO

[ | | J

Zamestnavatel = Identifikator Typ identifikatora Aktudlna adresa Akcie

Momentalne neevidujote ziadnych zamestnavatelov,

1.1.2.1.1 Evidencia nového zamestnavatela - Zakladné tidaje o zamestnavatelovi

Obrazovka Zakladné udaje o zamestnavatelovi je uréena na evidovanie zakladnych identifikaénych udajov
nového zamestnavatela.

Ak evidujete Udaje zamestnavatela s opravnenim na vykonavanie podnikatel'skej resp. inej ¢innosti v SR
doplrite udaje v tychto polozkach:

e Typ identifikdtora — v textovom poli je prednastaveny typ identifikidtora I€O — formalne spravne.

e Identifikdtor — povinny Udaj; v textovom poli doplrite ICO (jeho hodnotu).

e Ndzov — povinny Udaj; v textovom poli doplfite obchodné meno podla aktualneho vypisu z OR SR alebo
vypisu ZR SR, resp. z RPO.

11
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Evidencia nového zamestnavatela
Zakladné udaje o zamestnavatelovi

Prosim, vyplite zakladné daje o zamestnavatelovi.

|:| Zahrani¢ny zamestnavatel

Typ identifikatora

Identifikator zamestnavatela

‘ 90807022 ‘

Nazov zamestnavatela
Napr. Urad vlady

‘ XXYYZZ s. 1. 0. ‘

Pokracovat na adresu zamestnavatela Spét na vyber zamestnavatela

Ak evidujete Udaje zahrani¢ného zamestnavatela doplnte Udaje v tychto polozkach:

e  Zahrani¢ny zamestndvatel’ - kliknite v zaskrtavacom poli (po oznaceni sa upravia polozky na obrazovke).
e Typ identifikdtora — v textovom poli je prednastaveny typ identifikatora Nezadany.
e Ndzov - povinny udaj; v textovom poli dopliite obchodné meno zahrani¢ného zamestnavatela.

Evidencia nového zamestnavatela
Zakladné adaje o zamestnavatelovi

Prosim, vyplnte zakladné udaje o zamestnavatelovi.

Zahrani¢ny zamestnavatel

Typ identifikatora

Nazov zamestnavatela

Napr. Urad vlady

‘ATALANA S A ‘
Pokracovat na adresu zamestnavatela Spét na vyber zamestnavatela
Po doplneni zakladnych udajov nového zamestnavatela kliknite na tlacidlo

Pokracovat na adresu zamestnavatela e L. , . , ,
v dolnej Casti obrazovky. Ak systém vyhodnoti, Ze zamestnavatel so

Spat na vyber zamestnavatela

zadanymi Udajmi uz existuje — kliknite na tladidlo a pokracujte v evidovani podla
postupu, ktory je uvedeny odbodu 1.1.2.2 Vyber zamestnavatela zo Zoznamu evidovanych
zamestnavatelov.

12
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1.1.2.1.2 Evidencia nového zamestnavatela — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela

Kazdy zamestnavatel musi mat zaevidovanu adresu ,,Sidlo podnikatela“.
Ak je to zamestnavatel:
e tuzemsky — je to tuzemska adresa (SR),

e zahranic¢ny - je to zahrani¢na adresa.

Ak zamestnavatel (novy alebo vyhladany v portdlovej databdze) nema doplnenu adresu, po kliknuti na

tlacidlo B L R sa zobrazia upozornenia na doplnenie Udajov v polozkach na tejto

obrazovke. Bez ich doplnenia nemdzete pokracovat v evidovani.

a) Evidovanie adresy tuzemského zamestndvatela (SR)

Ak evidujete adresu sidla zamestndvatela v SR na obrazovke — Krok 2 z 4 — Adresa zamestndvatela doplrite
Udaje v tychto polozkach:

e Druh adresy — v textovom poli je prednastavené ,Sidlo podnikatela“.

e Mesto / Obec — povinny udaj; doplrite nazov obce/mesta a okresu. Postupnym doplfiovanim nazvu
obce/mesta sa zobrazi rozbalovaci zoznam podla Ciselnika Gzemnych jednotiek NUTS aj s uvedenim
okresu (v zdatvorke), v ktorom sa obec alebo mesto nachadza. Ak sa v zozname zobrazi nazov obce/mesta
a okresu, ktory chcete doplnit, oznacte nazov v zozname a ten sa doplni v textovom poli.

e Ulica — v textovom poli doplite nazov ulice (ak v obci nie su ulice — tuto poloZku nemusite vyplnit).

e Supisné ¢islo — v textovom poli dopliite supisné Cislo.

e Orientacné ¢islo — povinny udaj; v textovom poli dopliite orientacné Cislo.

e PSC- vtextovom poli dopliite PSC.

Evidencia nového zamestnavatela

Krok2z4
Adresa zamestnavatela

Prosim, vyplite Udaje o adrese zamestnavatela. Pre pripad evidencie viacerych adries prosim wyuZite tlacidlo “Pridat
dalsiu adresu™ nizsie.

Adresa ¢.1

[]

Zahranicna adresa

Druh adresy
Sidlo pednikatela  »

Mesto / Obec

| Pretov (Presov)

Ulica {nepovinné)

| Dolna

Supisné Cislo

2215

Orientacné dislo

5

I

PSC (nepovinna)

08001

Pridat dalsiu adresu

Pokracovat na oblasti podnikania Spit na zakladné idaje o zamestnavatelovi

13
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b) Evidovanie adresy zahranicného zamestnavatela

Ak evidujete adresu sidla zamestnavatela v zahrani¢i na obrazovke — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela
doplrite udaje v tychto polozkach:

e Zahrani¢nd adresa - ak evidujete zahrani¢nu adresu, kliknite v zaskrtavacom poli.

e Druh adresy — v textovom poli je prednastavené ,Sidlo podnikatela“.

e Stdt— povinny Udaj; v textovom poli dopliite ndzov $tatu. Postupnym doplfiovanim nazvu $tatu sa zobrazi
rozbalovaci zoznam podla Statistického ¢&iselnika krajin. Ak sa v zozname zobrazi nazov $tétu, ktory chcete
doplnit, oznaéte nazov v zozname a ten sa doplni do textového pola.

e Mesto — povinny udaj; v textovom poli doplfite nazov mesta alebo obce.
e Region — v textovom poli doplfite nazov regiénu.

o Ulica — v textovom poli dopliite ndzov ulice.

e Orientacné cislo — v textovom poli doplrite orientacné Cislo.

e PSC (pri zahrani¢nych adresdch ZIP kéd) — v textovom poli dopliite hodnotu.

Pri evidovani zahrani¢nej adresy sidla podnikatela musite doplnit aspori Udaje v textovych poliach povinnych
poloziek - Stata Mesto.

Evidencia nového zamestnavatela

Krok2z4
Adresa zamestnavatela

Prosim, wyplate idaje o adrese zamestnavatela. Pre pripad evidencie viacerych adries prosim wyuZite tlacidlo “Pridat
dalsiu adresu” nizEie.

Adresa €.1

Zahranicna adresa
Druh adresy

Sidlo pednikatela ~
Stat
| Polsko

Regidn (nepovinné)

Ulica {nepovinng)

| Mowa |

Orientaéné gislo (nepovinné)
PSC (nepovinné)

31155

Pridat dalSiu adresu

Pokracovat na oblasti podnikania Spét na zakladné ddaje o zamestnavatelovi

Adresu sidla zamestnavatela (tuzemského aj zahraniéného) mo6zete upravovat alebo stornovat a doplnit
novu adresu podla postupu, ktory je uvedeny v bode 1.3.3 Uprava tidajov na Profile zamestnavatela.

Po doplneni Udajov na obrazovke — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela kliknite na tlacidlo

Pokracovat na oblasti podnikania e .
v dolnej Casti obrazovky.
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1.1.2.1.3 Evidencia nového zamestnavatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela

Kazdy zamestnavatel musi mat zaevidovand hlavni oblast podnikania.

Na obrazovke Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela doplfite Udaje v poloZzke SK NACE.
Postupnym doplfiovanim kédu alebo nazvu oblasti podnikania v textovom poli tejto polozky sa zobrazia
nazvy oblasti podnikania podla SK NACE. Ak sa v zozname zobrazi oblast podnikania, ktord chcete doplnit,
oznacte ju a doplni sa v textovom poli.

Evidencia nového zamestnavatela

Krok3z4
Oblast podnikania zamestnavatela

Prosim, vyplfte druh cinnosti

SK NACE

| 49410 - Nakladna cestna doprava

Pokracovat na sprostredkovanie pracovného vztahu Spét na adresu zamestnavatela

Po doplneni Udajov na obrazovke — 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela kliknite na tladidlo

‘ Pokracovat na sprostredkovanie pracovného vztahu Sy
v dolnej ¢asti obrazovky.

1.1.2.2 Vyber zamestndvatela zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov

Ak evidujete sprostredkovany PPV k zamestnavatelovi, ktory uzZ je zaevidovany na portali a nachadza sa vo
vaSej portalovej databaze, tak vyberte zamestndvatela na obrazovke Vyber zamestnavatela zo Zoznamu
evidovanych zamestnavatelov. Tento postup umoZiuje zjednodusSené evidovanie sprostredkovaného
zamestnania, ked k tomu istému zamestnavatelovi evidujete viacej sprostredkovanych PPV.

Cez filtre, ktoré su na obrazovke Vyber zamestnavatela mdzZete vyhladat zamestnévatela - bud zadanim
obchodného mena zamestnavatela v polozke Nazov zamestndvatela alebo zadanim hodnoty identifikatora
ICO v polozke Identifikator zamestnavatela.

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

4 Spétna sprostredkované pracovné vztahy

Sprostredkovanie pracovného vztahu
Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov nizsie.

Pridat nového zamestnavatela

IZoznam evidovanych zamestnévate[ovl

Nazov zamestnavatela |dentifikdtor zamestnavatela
Napr. Urad vlady 1Co
Zamestnavatel “ Identifikator Typ identifikatora Aktuélna adresa Akcie
ATALANAS. A, Nezadany Nowa 11, Krakow, 31155, Polsko Vybrat
KLMNOP s. 1. 0. 98765442 1€0 - formalne spravne Stara 2154 / 30, Presov, 08001
XXYYZZ s.r. 0. 90807022 1€0 - formalne spravne Dolna 2215/ 15, Presov, 08001 Vybrat
Po zobrazeni Udajov zamestnavatela, skontrolujte jeho zdkladne identifikacné Udaje a na konci riadku, v
. - - Vybrat
ktorom sa nachadza kliknite na tlacidlo

15



@ e socime— Sprostredkovanie zamestnania za Ghradu

VECI A RODINY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

1.1.3 Evidovanie sprostredkovania zamestnania

Po vybere nového obcana alebo obcéana vybraného zo zoznamu evidovanych obfanov a nového
zamestndvatela alebo vybraného zo zoznamu evidovanych zamestndvatelov poslednym krokom pri
evidovani sprostredkovaného zamestnania je doplnenie Udajov na obrazovke Sprostredkovanie pracovného
vztahu - Krok 4 z 4 - Udaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu.

1.1.3.1 Sprostredkovanie pracovného vztahu — Krok 4 z 4 — Udaje o sprostredkovanom

pracovnom vztahu

V hornej ¢asti su prednastavené zdkladné identifikacné Udaje obcana a zamestnavatela. V dalsich polozkach
doplrite Udaje o sprostredkovani zamestnania a vzniku sprostredkovaného PPV:

Ddtum sprostredkovania — povinny Udaj; v datumovom poli doplite ddtum uzatvorenia dohody
o sprostredkovani zamestnania, bud vyberom v kalendari, alebo doplnenim datumu v tvare dd.mm.rrrr.
Druh pracovnoprdvneho vztahu — povinny (daj; kliknite v textovom poli polozky a v rozbalovacom
zozname oznacte konkrétny druh PPV, ktory bol uzatvoreny s obéanom a ten sa doplni v textovom poli.
Ndzov profesie podla SK ISCO-08 — povinny Udaj; v textovom poli dopliite nazov profesie podla SK ISCO-
08, ktord bude vykonavat ob¢an u zamestnavatela. Postupnym doplfiovanim nazvu profesie v textovom
poli sa v rozbalovacom zozname zobrazia ndzvy profesii, tak ako su uvedené v SK ISCO-08. Ak sa v
zozname zobrazi nazov profesie, ktord chcete doplnit, oznacte ju v zozname a ta sa doplni do textového
pola.

Profesia — text — v textovom poli dopliite presny ndzov pracovnej pozicie (zamestnania).

Zaradenie profesie podla SK NACE — povinny udaj; v textovom poli doplrite odvetvie podla SK NACE,
v ktorom bude obéan vykonavat profesiu v rdmci sprostredkovaného zamestnania. Kliknite v textovom
poli a v rozbalovacom zozname oznacte odvetvie z Ciselnika SK NACE, ktoré sa doplni do textového pola.
Zaciatok pracovného vztahu — povinny Udaj; v datumovom poli dopliite datum vzniku PPV uvedeny
v dohode o sprostredkovani zamestnania, bud vyberom v kalenddri, alebo doplnenim datumu v tvare
dd.mm.rrrr.

Koniec pracovného vztahu — v ddtumovom poli doplrite ddtum skonéenia PPV, ak bol uvedeny v dohode
o sprostredkovani zamestnania.

Dizka pracovnopravneho vztahu sa vyznacuje v zaskrtdvacom poli - kliknite v zaskrtavacom poli
Pracovny vztah trva viac ako 6 mesiacov, ak sprostredkovany PPV trva viac ako 6 mesiacov. Ak PPV trva
menej ako 6 mesiacov poloZzku nezaskrtavajte. Ak bol sprostredkovany PPV na dobu neurcitd systém
automaticky predvyplni zastavacie pole.

Ddtum skutocného ndstupu do zamestnania — v datumovom poli doplfite ddtum skutocného vzniku
PPV. Ak PPV nevznikol, tak tento datum nedopliujte.
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Sprostredkovanie pracovného vztahu
Ddaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu

Prosim, skontrolujie spraveos! ddajow a dopliite informacie o sprostredkovanom pracovnom wtahu,

Lamestnanec
Irig. Jan Testavary

Identifikiter zamestnanca
Rodné cislo

9E0SOEIIIS
Lamestnavatel

WY s ra.

Identifikiter zamestnivatela
10 - formdlne sprivme
90807022

Datum sprostredkosvania
[14.05 201 m

Drubi pracovnopravniche vetahu

|pm:uvnjl pamer na urditia dobu e

Mazow profesic podla SKIS00-08

|'|'o-diEEnEh':hn nakladncho vozdla, kamidna (witrodtaina dopraval

Prafesia - bext (neposinng)

Laradeniice profosic podia 56 NALCE

| H - Doprava a sHadovanic

Zafiatok pracovnche vetahu
o107 20 m|

Konice pracosmcho weifahu (mepovinnd)

[30.05 302 m|

Pracovny wrfah trwd wiac ako & mesiacov (nepovinna)
Datum shatoiného nastupu dozamestnania
Musite wypinit, ak venikal pracownopravery veiah (L), doheda o sprostredkovani zamestnania nebola mgena)

o107 20 m|

e

Po doplneni Gdajov v tejto obrazovke kliknite na tlacidlo Zaevidovat sprostredkovanie v dolnej ¢asti obrazovky.

Zobrazi sa informacia o zaevidovani sprostredkovania zamestnania.

Sprostredkovanie pracovného vztahu

Sprostredkovanie pracovného vztahu

prebehlo uspesne

Sprostredkovany pracovny vztah bol zaevidovany medzi sprostredkované vztahy vasej agentiry.

Spat na sprostredkované pracovné vztahy

Po kliknuti na tlacidlo

Spéat na sprostredkované pracovné vztahy

v dolnej

Casti

obrazovky

sa udaje

o sprostredkovanom PPV doplnia do tabulky sprostredkovanych zamestnani na stranke Sprostredkované

zamestnania za Uhradu.
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@ e socime— Sprostredkovanie zamestnania za Ghradu

VECI A RODINY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
. . .
Sprostredkovanie zamestnania za uhradu B Eportdonis
4 Sproslred kované pracovné | Opravnenie od 07.09.2020 na dobu neurcitd v
vztahy
Zoznam zamestnavatelov Pridat sprostredkovany pracovny vztah Filter v
Zamestnanec Zamestnavatel Datum Na obdobie v Datum Nadé  Druh Profesia - nazov Profesia
sprostred- skutoéného mesia- pracovného - text
kovania néastupudo cov vztahu

zamestnania

Vodic tazkého

L pracovny nakladného vozidla,
Testovany Jan XXYYZ7 s.r. 0. 0d 01.07.2021 ..
9505052225 90807022 14062021 4050062002 01072021 Ano pomerna kamidnu
urcitd dobu  (vnutrostatna

doprava)

v Zobrazit akcie

1.2 Vyhladavanie a filtrovanie udajov v tabulke sprostredkovanych zamestnani

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy su polia na filtrovanie a vyhladdvanie idajov zaevidovanych

. . C oo . L st . . Filter ~ Co
v tabulke. Na zobrazenie a aktivaciu filtrov je potrebné kliknat na funkcionalitu - v pravej Casti
obrazovky nad tabulkou sprostredkovanych zamestnani.

Spriva vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Sprostredkovanie zamestnania za thradu B exportdons
» Sprostredkované pracovné | Opravnenie od 07.09.2020 na dobu neurcitd - |
vztahy
Zoznam zamestnavatelov Pridat sprostredkovany pracovny vztah
Priezvisko zamestnanca ||Id9ntifikétor zamestnanca || Nazov zamestnavatela || Identifikator zamestnavatela |
Zaciatok pracovného vztahu Koniec pracovného vztahu
Napr. 2005 alebo 08.02.2021 Napr. 2005 alebo 08.02.2021
0d: Da: Od: Da:
—

z t L -] I Datum Na obdobie Datum Nadé  Druh Profesia- nazov ~ Profesia
sprostred- skutoéného mesia- pracovného - text
kovania nastupu do cov vztahu

zamestnania

Vodic tazkého

pracovny nakladného vozidla,
Testovany Jan Y7 sro. od 01.07.2021 . .
950505727 90807022 14062021 4 35062022 OLOT-202 Ano  pomerna  kamiénu
urgitd dobu (wnitrostatna
doprava)
~ Zobrazit akcie
. pracovny .
Testovana Petra od 0L.08.2021 . Pracovnik v sklade
906010777 ATALAMAS. A 15.07.2021 do 31122021 01.08.2021 Mie Et:ir;lﬁrdno:bu (skladnik)

~ Zobrazit akcie

e Na vyhladavanie obéanov a ich sprostredkovanych zamestnani mdZete pouzit vyhladavacie polia:

Do pola Priezvisko zamestnanca doplrite
priezvisko alebo do pola Identifikator
zamestnanca postupne doplrite  hodnotu

Priazvisko ramestnanca Identifikator zamestnanca
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VECI A RODINY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

identifikatora (napr. rodné Cislo), systém vyhlada a zobrazi konkrétneho obCana — zamestnanca v tabulke
sprostredkovanych zamestnani a jeho sprostredkované PPV.

e Na vyhladavanie sprostredkovanych zamestnani ku konkrétnemu zamestnavatelovi mozete pouzit
vyhladdvacie polia:

MNazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela Do p0|’a NéZOV zamestna'vatera d0p|ﬁte obchodn\'/
| | | | ndzov alebo do pola Identifikator zamestnavatela
postupne dopliite hodnotu identifikatora 1CO,
systém vyhlada azobrazi vtabulke konkrétneho zamestndvatela a sprostredkované PPV k tomuto
zamestndvatelovi.

e Na filtrovanie - vyhladavanie sprostredkovanych PPV, ktoré podla dohody o sprostredkovani
zamestnania zacinaju vo vybranom obdobi, modZete pouzit vyhladavacie polia:

_ _ V datumovych poliach poloZiek Od a Do doplfite bud konkrétne
Zadiatok pracovného vztahu , .
Napr. 2005 alebo 08.03.2021 datumy v tvare dd.mm.rrrr alebo roky v tvare rrrr obdobia, v ktorom
Od: Do- je zaciatok sprostredkovanych PPV, ktoré sa maju v tabulke zobrazit.

e Na filtrovanie - vyhladavanie sprostredkovanych PPV, ktoré podla dohody o sprostredkovani
zamestnania koncia vo vybranom obdobi, moéZete pouzit vyhladavacie polia:

Koniec pracovného vztahu V datumovych poliach poloziek Od a Do dopliite bud konkrétne
Mapr. 2005 alebo 08.03.2021 , .
datumy v tvare dd.mm.rrrr alebo roky v tvare rrrr obdobia, v ktorom

Od- Dao:
| | | | je skoncenie sprostredkovanych PPV, ktoré sa maju v tabulke
zobrazit.
Ak potrebujete filtrovat - vyhladat zaevidované sprostredkované PPV, ktoré zacali a skondili

v konkrétnom obdobi, mézZete pouzit kombinaciu tychto dvoch datumovych filtrov.

Zrusit filtre

Udaje vo filtroch mézete zrudit — vymazat po kliknuti na funkcionalitu

e Na jednoduchsie vyhladavanie a prezeranie modZete Udaje v tabulke zoradit abecedne (A-Z, Z-
A) alebo &iselne. Kliknite na nazov konkrétneho stipca v zahlavi tabulky a Udaje sa zoradia vzostupne
alebo zostupne.

1.3 Dalsie funkcionality na stranke Sprostredkované pracovné vztahy

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy sa nachadzaju funkcionality - tladidla a ¢innosti na pracu so
zaevidovanymi Udajmi v tabulke. UmoZnuju export Udajov do excelu, Upravu Udajov ob¢ana na Profile
obcana, Upravu Udajov zamestndvatela na Profile zamestnavatela a Upravu udajov o sprostredkovanom
zamestnani.

1.3.1 Export Gdajov do excelu

[# Exportdoxls

Tlacidlo sa nachddza v pravom hornom rohu nad tabulkou sprostredkovanych zamestnani na
stranke Sprostredkované pracovné vztahy. Umoziiuje Udaje zobrazené v tabulke (vSetky zaevidované, resp.
len tie, ktoré su zobrazené po pouZiti filtrov) exportovat do excelu. Ked kliknete na tlacidlo, vytvori sa stibor
xls, ktory mozete ulozit, vytladit, upravit.
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

Sprostredkovanie zamestnania za dhradu

s Spros(red kované pracovné ‘ Opréavnenie od 07.09.2020 na dobu neurciti v ‘
vztahy
Zoznam zamestnavatelov Pridat sprostredkovany pracovny vztah Filter v
Zamestnanec Zamestnavatel Datum Naobdobie v Datum Nadé  Druh Profesia - nazov Profesia
sprostred- skutoéného mesia- pracovného - text
kovania nastupu do cov vztahu

zamestnania

Vodic tazkého

. pracovny nakladného vozidla,
Testovany Jan XXYYZZ s.r. 0. od 01.07.2021 L.
950505772" 90807022 14.062021 450 5005y  0107-2021 Ano pomerna kamidnu
urcitt dobu  (vnutrostatna

doprava)

v Zobrazit akcie

1.3.2 Uprava Gdajov na Profile obéana

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy si dalsie funkcionality, ktorych pouZitim mdZete na Profile
obéana upravit zakladne identifikaéné Udaje obcéana, upravit, vymazat a doplnit novl adresu obdana.

Testovany Jan

Kliknite na odkaz —1.j. priezvisko a meno konkrétneho obcana v tabulke sprostredkovanych

zamestnani.
Sprava vztahov a sluZieb Reporty Schranka Profil
Sprostredkovanie zamestnania za thradu B Bxportaois
> Sprostredkované pracovné | Opravnenie od 07.09.2020 na dobu neur€itd v
vztahy
Zoznam zamestndvatelov Pridat sprostredkovany pracovny vztah Eilter ~
Zamestnanec Zamestnavatel Datum Na obdobie * Déatum Nad6é  Druh Profesia - nazov Profesia
sprostred- skutoéného mesia-  pracovného - text
kovania nastupu do cov vztahu

zamestnania

Vodic tazkého

— pracovny nakladného vozidla,
Testovany Jan XXYYZZ s.r.0. od 01.07.2021 < L.
TS 00807022 14.06.2021 d030.06.2022 01.07.2021 Ano po?gr na kan'uontj )
urcitt dobu (vnutrostatna

doprava)

w Zobrazit akcie

Zobrazi sa obrazovka Profil obcana.
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Sprostredkovanie zamestnania za thradu

Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

« Spatna sprostredkované pracovné vztahy

Profil obéana

Zakladné udaje

Obéan je cudzinec
Nie

Identifikator obéana
Rodné ¢islo
9505057727

Meno a priezvisko
Ing. Jan Testovany

Pohlavie
muz
Adresy

Druh adresy Adresa Okres [ Regidn

trvalé bydlisko Presov

~ Zobrazit akcie
I Pridat novu adresu I

Horna 1522 / 11, Presov, 08001

Stat Aktualna adresa

Slovensko Ano

a) Uprava zakladnych identifikaénych Gdajov obéana

# Upravit

Na obrazovke Profil obéana méozZete pouzit tlacidlo

pri polozke Zakladné udaje. Po kliknuti na

tladidlo sa zobrazi obrazovka Zmena zakladnych ddajov, na ktorej mézete upravit - aktualizovat (daje

obcana.

Zmena zakladnych adajov
Zakladné udaje o obéanovi
Nizsie mozte upravit zakladné adaje o obcanovi.

Titul pred menom (nepovinné)

e |

Meno

|Ja'n |

Priezvisko

| Testovany |

Titul za menom (nepovinné)

| |
|:| Obcan je cudzinec

Rodné Cislo (bez lomitka)

|950505Cf'_f |

Pohlavie

|Mu2 V|

Spat na profil obcana
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. - _ Ulozit
Po uprave udajov kliknite na ‘

a uloZené do jeho profilu.

Sprostredkovanie zamestnania za thradu

. Zobrazi sa informacia o tom, zZe zdkladné udaje obcana boli zmenené

Zmena zakladnych udajov

Zmena zakladnych udajov prebehla

uspesne

Zikladné udaje obcana boli zmenené a ulozené do profilu.

Spat na profil obéana

ikni Xi Spat fil obé
Kliknite na tla¢idlo pat na profil obcana

b) Uprava, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej adresy obc¢ana

Pod udajmi o adrese obcana su funkcionality na Upravu, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej adresy:

Adresy

Druh adresy Adresa

trvalé bydlisko Horna 1522 / 11, Presov, 08001

~ Zobrazit akcie
I/ Upravit @ VYymazat I

Pridat nova adresu

Okres [ Regldn Stat Aktudlna adresa

Presov Slovensko Ano

e Uprava adresy - kliknite na odkaz

~ Fobrazit akcie

pod konkrétnou adresou, potom na tlacidlo

# Upravit

aktualizovat adresu obéana.

Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi obrazovka Upravenie adresy, na ktorej mozZete upravit -

Upravenie adresy
Adresa obcana

Nizsie mozte upravit adresu obéana

I:l Zahrani¢na adresa

Druh adresy

| Trvalé bydlisko ~

Mesto / Obec

| Presov

Ulica (nepovinné)

| Horna

Supisné Cislo

| 1522 |

Orientaéné cislo

[ |

PSC (nepovinné)
| 08001 |

Ulozit adresu Spat na profilobéana
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Sprostredkovanie zamestnania za uhradu

, s _ UloZit adresu , .. i .
Po Uprave udajov kliknite na - , upravena adresa sa uloZzi a zobrazi v roletke Adresy na Profile

obcana.

e Vymazanie (odstranenie) adresy - kliknite na odkaz

.. B Vymazat
na tlacidlo g ymazat

~ Fobrazit akcie

ak vymaZete adresu trvalého bydliska obéana — musite doplnit novu).

pod konkrétnou adresou, potom

. Po odsuhlaseni upozornenia sa uz adresa v roletke Adresy nezobrazi (pozn.:

e Doplnenie novej (aktualnejSej) adresy — na Profile obcana kliknite na tlacidlo pod roletkou Adresy

Pridat nova adresu

, zobrazi sa obrazovka Nova adresa.

Nova adresa

Adresa ob&ana

I:l Zahranicna adresa

Druh adresy

‘ Vyberte zo zoznamu ~

Mesto / Obec

Ulica (nepovinné)

Supisne cislo
Orientacné cislo

PSC (nepovinné)

Pridat adresu Spat na profil obéana

Zaevidujte novu adresu podla postupu, ktory je uvedeny v bode 1.1.1.1.2 Evidencia nového obcana -
Krok 2 z 3 — Adresa ob¢ana podla toho, i evidujete novl adresu obcana SR alebo obcana — cudzinca

, . - .. Pridat adresu ; .,
(tuzemsku alebo zahrani¢nu adresu). Potom kliknite na tlacidlo - nova adresa sa ulozi a
zobrazi v roletke Adresy na Profile ob¢ana.

Po Uprave Udajov na obrazovke Profil obéana kliknite na tlacidlo

4 Spét na sprostredkované pracovné vztahy

Casti obrazovky a vrétite sa spat na stranku Sprostredkované pracovné vztahy.

1.3.3 Uprava udajov na Profile zamestnavatela

v hornej

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy su dalsie funkcionality, ktorych pouZitim mdZete na Profile
zamestnavatela upravit zdkladne identifikaéné (Udaje zamestnavatela, upravit, vymazat a doplnit novu
adresu sidla zamestnavatela, upravit a doplnit hlavnu oblast podnikania.

Kliknite na odkaz

XXYYZZ s. 1. o.

sprostredkovanych zamestnani.

—t.j. obchodné meno (ndzov) konkrétneho zamestnavatela v tabulke
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-

Sprostredkovanie zamestnania za thradu

Sprava vztahov a sluZieb Reporty Schranka Profil
Sprostredkovanie zamestnania za thradu B Exportdoxis
» Sprostredkované pracovné ‘ Opravnenie od 07.09.2020 na dobu neurciti ~
vztahy
Zoznam zamestnavatelov Pridat sprostredkovany pracovny vztah Filter
Zamestnanec Zamestnavatel Datum Naobdobie * Datum Nadé Druh Profesia - nazov Profesia
sprostred- skutoéného mesia-  pracovného - text
kovania nastupu do cov vztahu
zamestnania
Vodic tazkého
TestovangJin | XK#VZZs.r.o 0d 01.07.2021 pracovny - nakdadného vozidla,
m:: 14.06.2021 do 20.06.2022 01.07.2021 Ano povr‘nsver na karr’mntj )
urcitd dobu (vnitrostatna
doprava)
v Zobrazit akcie
, o z ,
Zobrazi sa obrazovka Profil zamestnavatela.
Spriva vztahov a slufieb Reporty Schrianka Profil
« Spat na spre & pracovné vztahy
- - '
Profil zamestnavatela
Zakladné idaje
Zahraniény zamestnavatel
Nie
Identifikitor zamestnavatela
IC0 - formalne spravne
S0807022
Nazov
XYIZsro
Adresy
Druh adresy Adresa Okres | Region Stat Aktuilna adresa
sidlo podnikatela Dolna 2215 / 15, Presov, 08001 Pregov Slovensko Ano
Pridat nowi adresu
Oblasti podnikania
SK NACE
49410 - Nakladna cestna doprava
Pridat oblast podnikania

a) Uprava zakladnych identifikaénych Gidajov zamestnavatela

F Upravit

Na obrazovke Profil zamestnavatela mozete poutzit tlacidlo

pri polozke Zakladné udaje. Po kliknuti

na tlacidlo sa zobrazi obrazovka Zmena zakladnych Gdajov, na ktorej mozete upravit - aktualizovat zakladné

Udaje o zamestndvatelovi.
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Zmena zakladnych udajov
Zakladné udaje o zamestnavatelovi

Nizsie mozte upravit zakladné Gdaje o zamestnavatelovi.

D Zahranicny zamestnavatel

Typ identifikatora

‘ ICO - formalne spravne ‘

Identifikator zamestnavatela

‘ 90807022 ‘

Nazov zamestnavatela
Napr. Urad vlady

‘XXWZZ 5.1.0. ‘

Ulozit adaje Spat na profil zamestnavatela

Po Uprave tdajov (napr. Nézvu zamestndvatela) kliknite na tlatidlo ekeadsall . Zobrazi sa informacia
o tom, Ze zakladné Udaje zamestnavatela boli zmenené a uloZené do jeho profilu.

Zmena zakladnych udajov

Zmena zakladnych udajov prebehla

uspesne

Zakladné udaje zamestnavatela boli zmenené a ulozené do profilu.

Spat na profil zamestnavatela

Spat na profil zamestnavatela

Kliknite na tlacidlo

b) Uprava, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej adresy zamestnavatela

Pod udajmi o adrese sidla podnikatela st funkcionality na Upravu, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej
adresy sidla:

Adresy

Druh adresy Adresa Okres | Regién Stat Aktualna adresa

sidlo podnikatela Dolna 2215 / 15, Presov, 08001 Presov Slovensko Ano

~ Zobrazit akcie
/" Upravit | @ Vymazat

Pridat novi adresu
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~ Fobrazit akcie

Uprava adresy — kliknite na odkaz
Z Upravit

zamestnavatela.

Upravenie adresy
Adresa zamestnavatela

Mizsie moézte upravit adresu zamestnavatela.

I:' Zahraniéna adresa

Druh adresy

| Sidlo podnikatela ~

Mesto / Obec

| Presov

Ulica (nepovinné)

| Dolna

Supisné cislo

| 2215 |

Orientacné cislo

[1s |

PSC (nepovinné)
| 08001 |

Ulozit adresu Spat na profil zamestnavatela

pod konkrétnou adresou, potom na tlacidlo

Zobrazi obrazovka Upravenie adresy, na ktorej mozete upravit - aktualizovat adresu

, .y _— Ulozit adresu . - ,
Po uprave udajov kliknite na _ , upravend adresa sa uloZi a zobrazi v roletke Adresy na

Profile zamestnavatela.

Vymazanie (odstranenie) adresy — kliknite na odkaz

~ Zobrazit akcie

pod konkrétnou adresou, potom

B Vymazat

na tlacidlo

Po odsuhlaseni upozornenia sa uz adresa v roletke Adresy nezobrazi (pozn.:

ak vymaZete (odstrdnite) adresu sidla podnikatela — musite doplinit novu).

Doplnenie novej (aktudlnejsej) adresy - kliknite na tlacidlo
zobrazi sa obrazovka Nova adresa.

Pridat novu adresu

pod roletkou Adresy,
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E e Sprostredkovanie zamestnania za uhradu

Nova adresa

Adresa zamestnavatela

I:I Zahranicna adresa

Druh adresy

| Sidlo podnikatela  ~

Mesto [ Obec

Ulica (nepovinné)
Suapisné cislo

Orientacné cislo

PSC (nepovinné)

Pridat adresu Spat na profil zamestnavatela

Zaevidujte novu adresu sidla podnikatela podla postupu, ktory je uvedeny v bode 1.1.2.1.2 Evidencia
nového zamestnavatela — Krok 2 z 4 — Adresa zamestndvatela podla toho, ¢i evidujete novu adresu

, . . s o Y. Pridat adresu .
sidla zamestndvatela v SR alebo zahrani¢nu adresu. Potom kliknite na tlacidlo _, nova
adresa sa uloZi a zobrazi v roletke Adresy na Profile zamestnavatela.

c) Uprava, vymazanie (odstranenie) a doplnenie novej oblasti podnikania zamestnavatela

Pod udajmi o oblasti podnikania zamestndvatela st funkcionality na Upravu, vymazanie (odstranenie) a
doplnenie novej oblasti podnikania:

Oblasti podnikania
SK NACE

49410 - Nakladna cestna doprava

~ Zobrazit akcie
# Upravit B Vymazat

Pridat oblast podnikania

° Uprava oblasti podnikania — kliknite na odkaz

~ Fobrazit akcie

pod oblastou podnikania, potom na

» -
tlacidlo # Upravit . Zobrazi obrazovka Upravenie oblasti podnikania, na ktorej mézete upravit -
aktualizovat oblast podnikania zamestnavatela.

Upravenie oblasti podnikania
Oblast podnikania zamestnavatela

Nizsie mozte upravit oblast podnikania zamestnavatela podla kategorizacie SK NACE.

SK NACE
| 49410 - Nakladna cestna doprava

Ulozit oblast podnikania Spat na profil zamestnavatela
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B L. o Ulozit oblast podnikania , , . . v, ,
Po Uprave udajov kliknite na , upravena oblast podnikania sa ulozi a zobrazi v

roletke Oblasti podnikania na Profile zamestnavatela.

e Vymazanie (odstranenie) oblasti podnikania — kliknite na odkaz

~ Jobrazit akcie

B Vymazat

podnikania, potom na tlacidlo

pod oblastou

Po odsuhlaseni upozornenia sa uz konkrétna oblast

podnikania — SK NACE nezobrazi (pozn.: ak vymaZete (odstrdnite) oblast podnikania zamestndvatela —

musite doplnit novu).

e Doplnenie novej (aktudlnejsej) oblasti podnikania (SK NACE) - kliknite na tlacidlo

Pridat oblast podnikania

pod roletkou Oblasti podnikania, zobrazi sa obrazovka Nova oblast podnikania.

Nova oblast podnikania

Oblast podnikania zamestnavatela

SKNACE

Pridat oblast podnikania Spat na profil zamestnavatela

Zaevidujte novu oblast podnikania zamestnavatela podla postupu, ktory je uvedeny v bode 1.1.2.1.3
Evidencia nového zamestnavatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela. Potom kliknite na

tlacidlo Pridat oblast podnikania nova oblast podnikania sa ulozi a zobrazi v roletke Oblasti podnikania

na Profile zamestnavatela.

4 Spét na sprostredkované pracovné vztahy

Po Uprave Udajov na Profile zamestnavatela kliknite na tlacidlo
Casti obrazovky a vrétite sa spat na stranku Sprostredkované pracovné vztahy.

1.3.4 Uprava udajov o sprostredkovanom zamestnani

v hornej

Na stranke Sprostredkované pracovné vztahy sa v tabulke pod kazdym zaevidovanym sprostredkovanym
zamestnanim nachadzaju funkcionality - tlacidla a Cinnosti, ktoré umoZzfuju upravu Udajov zaevidovanych
o konkrétnom sprostredkovanom zamestnani. Jednotlivé funkcionality aktivujete kliknutim na odkaz

~ Fobrazit akcie

Spréava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil

Sprostredkovanie zamestnania za uhradu

[® Exportdoxis

~ Zobrazit akcie

# Upravit | & Zmenit zamestnancal :&x Zmenitzamestnévatel'alﬁ Vymazat I

e Sprostred kované pracovné ‘ Opravnenie od 07.09.2020 na dobu neurcita v
vztahy
Zoznam zamestnavatelov Pridat sprostredkovany pracovny vztah Filter v
Zamestnanec Zamestnavatel Datum Na obdobie * Datum Nadé  Druh Profesia - nazov Profesia
sprostred- skutoéného mesia- pracovného - text
kovania nastupu do cov vztahu
zamestnania
Vodic tazkého
TestovanyJan ~ XXYYZZs.r.o 0d 01.07.2021 pracovny nakladného vazidla,
9505057727 90807022 14062021 4090 052022 01072021 Ano. pomerna  kamiénu
urcitu dobu (vnitrostatna
doprava)
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Sprostredkovanie zamestnania za thradu

Uprava udajov o sprostredkovanom zamestnani — Po kliknuti na tla¢idlo

& Upravit

sa zobrazi

obrazovka Zmena adajov sprostredkovaného vztahu, na ktorej mdZete upravit alebo doplnit udaje
o sprostredkovanom zamestnani (napr.: dopinit ddtum skutocného ndstupu do sprostredkovaného

zamestnania).

Zmena udajov sprostredkovaného vztahu

Udaje o sprostredkovanom pracovmom vztahu

Prosim, skontrolujie spriwnas gdajov a doplite informacie o sprostredkovanom pracoveom setahu

Zamestnanec
Ing. J3n Testovany

Identifikitor zamestnanca
Rodné cislo
9E0E05C01C

Zamestndvatel
XOYEE s r.a.

Identifikitor zamestnivatela
180 - formdine sprivme
S080TIEZ

Datum sprastredkovania

| 1405 2021

Drub pracovnopravncho wrtahu

| pracosny pomer naurditi dobu

Mazov profesic podla SK1500-08

|'|'o-diE taikiho nakladncho voxdla, kamidne (wiltnos tina doprava)

Prafesiai - toxt (nepovinng]

TLaradenic profosic podia 5K NACE

| H .- Doprava a skadovanic

Iafiatok pracovncho wiahw

o1 .07 20m

o]

Konicx pracownéha wefahu (nepovinng]

[20.06 2022

|

Pracosny weiah trva viac ako & mesiacoy (nepovinng]

Datum shutoéného nastupu do zamestnania

Musite vypdnit, ak venikal pracownopravey vetah (. dohoda o sprostredkovani zamestnania nebola meena)

o1 .07 20m

m

Spat na sprostredkovans pracovne weiahy

Po dokonceni upravy kliknite na tlacidlo | Ulozit ddaje . Zobrazi sa informdcia otom, Ze Udaje

o sprostredkovanom PPV boli zmenené a zaevidované medzi sprostredkované zamestnania.

Zmena udajov sprostredkovaného vztahu

Zmena udajov sprostredkovaného vztahu

prebehla aspesne

Udaje o sprostredkovanom pracovnom vztahu boli zmenené a zaevidované v sprostredkovanych pracovnych vetahoch.

Spit na sprostredkované pracovné vztahy

Kliknite na tlacidlo

Spéat na sprostredkované pracovné vztahy
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e Zmena zamestnanca — Po kliknuti na tlacidlo
zamestnanca.

& “menit zamestnanca

sa zobrazi obrazovka Zmena

« Spat na sprostredkované pracovné vztahy

Zmena zamestnanca

Vyber ob¢éana

Pridat nového obcana

Zoznam evidovanych ob¢anov

Prosim, pridajte nového ob¢ana, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych obcanov nizsie.

Priezvisko Identifikator obcana

Napr. Novak Rodné cislo, ¢islo pasu,..

Celé meno “ Identifikator Typ identifikatora Aktualna adresa

Nowak Jacek CDE122 23 Cislo pasu Warszawska 17, Krakow, 31155, Polsko
Testovana Petra 9060102223 Rodné cislo Dolna 1852 / 11, Presov, 08001

Akcie

Vybrat

Vybrat

o M ay il ol | Pridat nového ob&ana
V rdmci zmeny obfana mobZete na obrazovke Zmena zamestnanca pouzit tlacidlo

a zaevidovat nového obcana podla postupov, ktoré st uvedené v bodoch 1.1.1.1.1 Evidencia nového
obcana - Krok 1 z 3 — Zakladné udaje o obc¢anovi a 1.1.1.1.2 Evidencia nového obc¢ana — Krok 2 z 3 -
Adresa obc¢ana alebo vyhladajte a vyberte ob¢ana zo Zoznamu evidovanych ob¢anov podla postupu
v bode 1.1.1.2 Vyber ob¢ana zo Zoznamu evidovanych obcanov.

Po zmene obc¢ana sa zobrazi informacia, Ze oban zamestnanec bol zmeneny a zmena bola zaevidovana

v tabulke sprostredkovanych zamestnani.

Zmena zamestnanca

Zmena zamestnanca prebehla tspesne

Zamestnanec bol zmeneny a zmena bola zaevidovana v sprostredkovanych pracovnych vztahach

Spét na sprostredkované pracovné vztahy

Kliknite na tlacidlo

Spéat na sprostredkované pracovné vztahy

e Zmena zamestnavatela — Po kliknuti na tlacidlo

s& 7menit zamestnavatela

Zmena zamestnavatela (Vyber zamestndvatela).

sa zobrazi obrazovka
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4 Spat na sprostredkované pracovné vztahy

Zmena zamestnavatela
Vyber zamestnavatela

Prosim, pridajte nového zamestnavatela, alebo vyhladajte a vyberte zo zoznamu evidovanych zamestnavatelov niziie.

Pridat nového zamestnavatela

Zoznam evid ych

Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela

Napr. Urad vlady 1CO

Zamestnavatel * Identifikator Typ identifikatora Aktuilna adresa Akcie
KLMNOP s. 1. 0. 98765442 I1CO - formalne spravne Stara 2154 [ 30, PreSov, 08001 Vybrat
XXYYZZs.r. 0. 90807022 1€O - formalne spravne Dolna 2215/ 15, Presov, 08001 Vybrat

Vramci zmeny zamestnavatela mozZete na obrazovke Zmena zamestnavatela pouzit tlacidlo

Pridat nového zamestnavatela . , , . . . L .
_ a zaevidovat nového zamestndvatela podla postupov, ktoré su uvedené

v bodoch 1.1.2.1.1 Evidencia nového zamestnavatela - Zakladné udaje o zamestnavatelovi, 1.1.2.1.2
Evidencia nového zamestndvatela — Krok 2 z 4 — Adresa zamestnavatela a 1.1.2.1.3 Evidencia
nového zamestnavatela — Krok 3 z 4 — Oblast podnikania zamestnavatela alebo vyhladajte a vyberte
zamestndavatela zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov podla postupu, ktory je uvedeny v bode
1.1.2.2 Vyber zamestnavatela zo Zoznamu evidovanych zamestnavatelov.

Po zmene zamestndvatela sa zobrazi informacia o tom, Ze zamestnavatel bol zmeneny azmena
bola zaevidovana v tabulke sprostredkovanych zamestnani.

Zmena zamestnavatela

Zmena zamestnavatela prebehla uspesne

Zamestnavatel bol zmeneny a zmena bola zaevidovana v sprostredkovanych pracovnych vztahoch.

Spét na sprostredkované pracovné vztahy

. . Spat na sprostredkované pracovne vztah
Kliknite na tlagidlo L=F & B N .

. . . . . . , .. B Vymazat
e Vymazanie (odstranenie) sprostredkovaného zamestnania - Po kliknuti na tlacidlo e — sa

zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa sprostredkované zamestnanie odstrani.

2 Zoznam zamestnavatelov

Na stranke Zoznam zamestnavatelov je tabulka so zakladnymi Gdajmi vSetkych zamestnavatelov, ku ktorych
su zaevidované sprostredkované zamestnania na stranke Sprostredkované pracovné vztahy.
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Sprava vztahov a sluzieb Reporty Schranka Profil
Sprostredkovanie zamestnania za thradu I@ ——
Sprostredkované pracovnévztahy Nazov zamestnavatela Identifikator zamestnavatela
) Napr. Urad vlady ICo

» Zoznam zamestnavatelov ‘ ‘ ‘
Nazov zamestnavatela « Identifikator Typ identifikatora Sidlo podnikatela Akcia
XXYYZZs.r.o. 90807022 1€0 - formalne spravne Dolna 2215/ 15, Presov, 08001 Vymazat
KLMNOP s. r. 0. 98765442 1CO - formélne spravne Stara 2154 / 30, Presov, 08001 Vymazat
ATALANAS. A Nezadany Nowa 11, Krakow, 31155, Polsko Vymazat

Strdnka Zoznam zamestndvatelov obsahuje funkcionality, ktoré umoznuji vyhladavanie a filtrovanie
zamestnavatelov zaevidovanych v tabulke, export zaevidovanych udajov do excelu a Upravu zakladnych
udajov zamestnavatela.

e Navyhladavanie zamestnavatelov v tabulke mézete pouzit vyhladavacie polia:
Nazevzmeinaatcls tdentifikétor zamestndvatela Do pola Nazov zamestnavatela dopliite obchodny nazov
apr. Urad viady 1o
| | | | | alebo do pola Identifikator zamestnavatela postupne
dopliite hodnotu identifikdtora ICO, systém vyhlada
a zobrazi v tabulke zamestnavatela.

e Na jednoduchsie vyhladavanie a prezeranie modzete (daje v tabulke zoradit abecedne (A-Z, Z-
A) alebo ciselne. Kliknite na nazov konkrétneho stipca v zahlavi tabulky a Udaje sa zoradia vzostupne
alebo zostupne.

e Na stranke Zoznam zamestndvatelov v pravom hornom rohu nad tabulkou evidovanych

. - " (A ExportdoxLs Sy i . ' v .
zamestnavatelov je tlacidlo . Umoznuje Udaje zobrazené v tabulke (vsetky, resp. len tie,
ktoré su zobrazené po pouZiti filtrov) exportovat do excelu. Ked kliknete na tlacidlo, vytvori subor .xls,
ktory moézete ulozit, vytlacit, upravit.

e  Stranka Zoznam zamestnavatelov obsahuje aj funkcionalitu na uUpravu zakladnych identifikacnych

Udajov zamestnavatela. Po kliknuti na odkaz X778 LO. | _ t. j. obchodné meno (ndzov

zamestndvatela) konkrétneho zamestndvatela v tabulke sa zobrazi obrazovka Profil zamestnavatela,
kde podla postupu, ktory je uvedeny v bode 1.3.3 Uprava Gdajov na Profile zamestnavatela mozete
upravit zakladne identifikacné Udaje zamestnavatela, upravit, vymazat adoplnit novi adresu
zamestnavatela aj upravit, vymazat a doplnit novu hlavnu oblast podnikania.

Vymazat

Na stranke Zoznam zamestnavatelov pri kazdom zamestndavatelovi je tlacidlo . Po kliknuti na
tlacidlo sa zobrazi upozornenie. Po odsuhlaseni upozornenia sa zamestnavatel vymaze - odstrdni z vasej
databazy, ale iba v tom pripade, ak zamestnavatel nebol pouZity v evidencidch. Ak v portalovej databaze
existuju zaevidované sprostredkovanie zamestnania k tomuto zamestndvatelovi, tak systém zobrazi
vsetky sprostredkovania zamestnania k tomuto zamestnavatelovi a neumozni vymazat zamestnévatela
z portalovej databazy. Zamestnavatela nie je mozné vymazat ani vtedy, ak bol zaevidovany aj v ramci
inych vasich opravneni, napr. ak na portdli v rdmci svojej databazy evidujete Udaje ADZ alebo APZ.
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