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Portal Sluzby zamestnanosti

Prihlasenie opravnenej osoby,
Nastavenie uctu

Ndavod Vas, ako opravnenu osobu, prevedie prihlasenim do Vasho konta v portali Sluzby
zamestnanosti a sekciou Nastavenie uctu. V tejto sekcii natypujete, upravite, alebo vymazete
Miesta vykonu prace a Kontaktné osoby.

Portal Vam poskytuje pomoc, formou ndpovedy, ktord sa nachadza pri jednotlivych polozkach.
V pripade problémov s pouZivanim portdlu nas nevahajte kontaktovat prostrednictvom
kontaktného formulara, ktory si zobrazite kliknutim na polozku Kontaktny formular v spodnej

Casti obrazovky.




F PRACE soCTAURYGH Sluzby zamestnanosti Vorngen

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnyc

Sluzby zamestnanosti prildsitsa - uchidza¢ o Tamestmanle  Pribidsitsa - mestndvatel

Vyberte siz 361
volnych pracovnych miest

Tento portal je spravovany Ministerstvom prace, socléinych veci a rodiny
Slovenske] republiky.

Uchadzac o
zamestnanie Zamestnavatel Verejnost

Vyhladavanie ponuk

Profesia Miesto vykonu prace

Uzitocné informacie

Po Uspesnej registracii na portali Sluzby zamestnanosti mate moznost vyuzivat sluzby, ktoré
tento portal poskytuje a to najma bezplatnu inzerciu pracovnych ponuk a vyhladdvanie
vhodnych kandidatov, ktori sa mozu stat vasimi zamestnancami.

Zverejnenim pracovnej ponuky na pracovny portal si plnite povinnost zamestnavatela oznamit
volné pracovné miesto a jeho charakteristiku Uradu; v tom Uzemnom obvode, v ktorom sa
pracovné miesto nachadza. Tato povinnost Vam, ako zamestnavatelovi, vyplyva z §62, 0ds.6,
zakona ¢.5/20042004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti.

Pre uchadzacov o zamestnanie sluzi portdl ako databdza pracovnych ponuk, na ktoré mozu
jednoducho reagovat.

Prihldsenie do svojho konta zrealizujete kliknutim na tladidlo Prihlasit sa zamestnavatel.




MINISTERSTVO . . rtal
V) e oo Sluzby zamestnanosti vorngen

SLOVENSKE) REPUBLIKY pracovnych miest

Sluzby zamestnanosti Priblisit 52 - uchddzat o ramestnarie  Priblasi(s2 - amestndvatel

Prihlasenie zamestnavatela

p 52 0o portalu vyudite
socialnychveci a odiny

Co ak nie som zamestnavatel - konatel spolocnosti, resp.
zodpovedna osoba anemam meno a heslo

R us! urobit 1 - Konatel spolocnosti,fesp. zodpovednd
osoba cezelD. Ta vojho konta pridavat opr ypre
Vytvaranie a spravovanie pracovnijch ponik. Ako opravnenej osobe Vam bude
zaslan email s vygenerovanymi priblasovacimi Gdajmi

Ako funguje portal Sluzby zamestnanosti

ky na pracovny portai i pinite povinnost
P ajeh LV
Ktorého izemnom obvode sa pracovné miesto nachadza, ktord
Zamestnavatelovi wyplyva z § 62 ods. 6 zakona & 5/2004 Z.2.0 sluZbach
Zamestnanosti.
Ako to funguje
2.t fala vietky a
p esto zodpovedak

3.0 schvaleni ponuky vam bude zastany informativny emil,
4.Vpripade, e mite zaujem obsadi COVE Miesto v Spolupraci s

ialnych ved a rodiny, Ve , 2asland

na drad préce, sociainych vei a rodiny podta miesta vjkonu prace, fesp.
sidla zamestnavatela.

s ocisinych e ysivy
kandidata.
6.5 dradom préce,sociainych veci  rodiny samb2ete dohodndt na termine

Kliknite na tlacidlo Prejst na prihlasenie.




Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Prihlasenie
Prihlasenie a Prihlasenie pomocou
registracia mena a hesla
zamestnavatela R
S T

Heslo
+ Tato maznos je dostupné len pre
S e
zodpovedni osobu

« Prinlasujete sa rovnako ako na slovensko sk
I:I Zapamataf sima

Zabudii ste heslo?

Vtiipit cezelD )

hy e Ministerstvo price. socidinych veci 2 rodiny
Vytiorens v iface s Jedootim Gzsn manuiiom eiekonichich suFeb Whiisenie o

V Casti prihlasenie pomocou Prihlasovacieho mena a hesla vyplite prihlasovacie Udaje, ktoré
Vam boli zaslané e-mailom.

Prihlasovacie Udaje potvrdte kliknutim na tlacidlo Prihlasenie.




EG@%‘EW Sluzby zamestnanosti voinyen

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnyc

Sluzby zamestnanosti @ Oblisifsa

Vitajte na portali Sluzby
zamestnanosti

Ulohou tohto portalu je sprostredkovanie Zamestnania

Zamestnavatefom umofiuje zverejfiovat volné pracovné pozicie a pre
kandidatov siiZi ako databaza ponik, na ktoré mdzu jednoducho reagovat.
islnych veci a rodiny Slovenske]

repubiky.

Pridat novil pracovnii ponuku
Tu

Pridat novi pracovnG poziciu

Moje pracovné ponuky

Tungj oy pracomé ponuky, wtier +
mozZete upravovat a pri kazdej vidite aj vhodnjch uchddzacow 0 zamestnanie.
Moji kandidati %
Tu najdete vSetijch kandidatov, ktonych ste si uloZi do sekcie "Moji kandidat
Nastavenia détu
Tumb2ete viladat a upravovat informacie o kontakinjich osobach a miestach vjkonu prace.
Worenéy
silade
Utotné womice - Kontaktna previdsoatela utby  antadny orm

Otvori sa hlavna obrazovka Vasho konta, ktora pozostava z viacerych sekcii:
e pridat novu pracovnu ponuku
e moje pracovné ponuky
¢ moji kandidati

e pastavenia uctu

Pred samotnym vyplnenim formulara o pracovnej ponuke si v sekcii Nastavenia tuctu mozete
uloZit alebo upravit informacie o Kontaktnych osobach a Miestach vykonu prace.

Kliknite na polozku Miesta vykonu prace.




Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Domox > Miestavikonu peice

Miesta vykonu prace

ice, ktord pondiate. Zozmam
uzik. Adresy mozete vytvorit
racowmej ponuky.

obsahuje adresy,
3j dopredua zied

Pridat novi adresu
Zoznam vasich adries
Mesto/obec Ulica Stat
Bajany - Michalovce Hiawnd 324/15 Slovensko Upravit

e, whvorenéy

Zobrazi sa zoznam miest vykonu prace, ktoré ste si zadefinovali v tejto podsekcii alebo priamo
pri typovani pracovnej ponuky.
V pripade, ak chcete pridat novu adresu miesta vykonu prace, kliknite na tlacidlo Pridat novu

adresu.




Voo Sluzby zamestnanosti

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti ® u Priiasovacie mano

Domoy > st vikonu price > Nowemksto

Nové miesto vykonu prace

Po uloZeni sa této adresa prida do zoznamu adries a pri zadévani novej
pracovnej ponuky ju potom jednoducho vyberiete v poli, Miesto vjkonu price”.

Stat

‘ Slovensko V‘

Okres (nepovinné)

[ \

Obec (nepovinné)

4

Alekince

Babindol

Brant
Cabaj-Capor

(ab

Cakajovce
Celadice

Dolné Lefantovce

Golianovo

Homé | f;

Utica (nepovinne)

Sipisné ¢islo (nepovinné Orientatné tislo [neovinné

l | | |

PSC fnepovinnd

sptraman s

Portal @
volnych
pracovnych miest

Do jednotlivych poloziek vyplrite Udaje adresy, polozka Stat je predvyplnena.
Polozky okres a obec vyplnite prostrednictvom fulltextového pola.

Do ostatnych poloziek udaje dopiste.




Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Domo > Miestavy

Nové miesto vykonu prace

Pouloze

této adresa prida do z0znamu adries a pri zadévani novej
pracov t0 vjko

onuky o vyberietev potl M

Stat

‘ Slovensko v

Okres (nepovinné)

[wa

Obec (nepovinne)

[Meksince

Ulica (nepovinné)

‘ Hama

Sapisné tislo {nepovinné) Orientatné Zisto (nepovinné)
l -4 ‘ 2

PSC (nepovinné)

[SAEVT  Spat na 20znam adries

Whvorenéy

VZdy uvadzajte uplné a korektné adresy.

Ked'je adresa uplna, kliknite na tlacidlo Ulozit adresu.




Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti @ Oblisifsa

Domor > Miesta vjkonu price

Miesta vykonu prace

Viejto sekeii najdete
obsahuje adresy, ktoré s
3 dopredua ziednodu$

i pongiate. Zomam

. Adresy mozete vytvorit
 pracownej ponisy.

Zoznam vasich adries

Mesto/obec Ulica Stat

Bajany - Michalovce Hiand 324/15 Slovensko
Aleksince - Nitra Hlawnd 25472 Slovensko Upravit

Dana adresa sa zobrazi v zozname adries miest vykonu prace.

V pripade, ak potrebujete upravit niektord z adries, kliknite na tlacidlo Upravit.
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Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Domor > Miesavikonupeice ) Upraamiesta

Uprava miesta vykonu prace

Po uloZeni sa tato adresa prida do z0znamu adries a pri zadavani novej
pracovngj ponuky ju potom jednoducho vybesiete  pofi Miesto vjkon prace”.

Stat

‘ Slovensko v

Okres (nepovinné)

[U\(na\v\‘r{‘

Obec (nepovinné)

‘Ba;a’\y

Ulica (nepowinné)

[ Krasna

Supisné tislo nepovinné) Orientatné Cislo (nepovinné)
9 | [

PSC (nepovinné)

93821
[aeh =il Wmazatadresy  Spatna zomam adries

Wvorenéy

Upravte potrebné udaje.

Vsetky zmeny v adrese miesta vykonu prace potvrdite kliknutim na tladidlo UlozZit zmeny.
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VECI A RODINY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti

Portal @
volnych
pracovnych miest

- . Priblasovace
Sluzby zamestnanosti @ peir
Domos > Miestavjkonupeice

Miesta vykonu prace

Vtejto sekeii najdete zoznam ag
huje adresy, ktoré ste uZ
3j dopredu a ziednodust sitak

on prace, ktord pongkate. Zomam
ce poudil. Adresy mozete vytvorit
Xacounej ponuky.

Zoznam vasich adries

Mestojobec Ulica Stat

Bajany - Michalovce Krdsna 155724 Sovensho
Alekince - Nitra Hiama 25472 Siovensko Upravit

silade:

ufioné ifommade - Kontakt na prevadzkovatela sty Kontakny formie

V pripade, ak danu adresu uz nechcete vyuzivat ako miesto vykonu prace, kliknite na tlacidlo

Upravit.
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Voo Sluzby zamestnanosti

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti @ vmm:;-:;:

Uprava miesta vykonu prace

Poulozeni sa tito adresa prids do zoznamu adries 2 pri zadavani novej
pracownej ponuky ju potom jednoducho vyberiete  pol Miesto vyikonu price”.

Stat

l Slovensko v

Okres (nepovinné)

‘ Michalovee

Obec (nepovinné)

| Bajany

Ulca nepovinné)

‘ Krdsna
Sipisné Zislo inepovinné) Orientatné ¢islo (nepovinné]
[ 155 ‘ u

PSC (nepovinné

e

¥yivorené
ilade:

Utioné momice - Kontakt na previdziovatelalafby - Kontalany formutie

Portal @
volnych

pracovnych miest

Nasledne kliknite na tladidlo Vymazat adresu.

13
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SLOVENSKE] REPUBLIKY

Naozaj chcete vymazat toto miesto vykonu prace?
sak

U g ) rze o
nim moctvratit.

silade:

Utiotoé formice  Kontakt i previdiovatelashdby - Kontadny lormiir

Portal sa Vas opyta — “Naozaj chcete vymazat toto miesto vykonu prace?”

Kliknite na tla¢idlo Ano chcem vymazat.

14



Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Domor > Miesavikonupeice

Miesta vykonu prace

on prace, ktori pondiate. Zozmam
e pouzik. Adresy mdzete vytvorit
rR0WME] ponuky.

Vtejto sekci ngj

3j dopredu a ziednodusit i tak zadsv

Zoznam vaich adries
Mestojobec Ulica Stat
Alekdince -Nitra Hiawna 25472 Slovensko Upravit

Whvorendy

Adresa bola zo zoznamu adries odstranena.

V pripade, ak sa miesto vykonu prace vasej ponuky nachadza v zahranici, mozZete uviest
zahrani¢nu adresu.

Kliknite na tlac¢idlo Pridat novu adresu.

15
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VECI A RODINY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti

Portal @
volnych

pracovnych miest

Sluzby zamestnanosti @ mmwo.;.:;':

Domoy > Miestavikonu peice > Nowe miesto

Nové miesto vykonu prace

Poulozeni sa tito adresa prida do zoznamu adries 2 pri zadvani novej
ju potom jednoducho vyberiete v poli Miesto vikond prace”.

Stat

[ sovensho V]

|Rumunsko 4|
Rusko
Rwanda
Swaty Bartolome]
SvHelena AscTrist daC.
Svaty Kristof a Nevis
Anguilla

Svata Lucia

Svaty Martin (franc.¢)
Saint Pierre a Miquelon
Sv.Vincent a Grenadiny
San Marino

Sv. Tomés a Princovost.
Saudska Arabia

Senegal

Srbsko

Seychely

Sierra Leone

Singapur

Slovensko v

Zvolte §tat, v ktorom sa volné pracovné miesto nachadza, kliknutim na polozku Stat.

Vyberte stat.

16



Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

w;:zm:u;g o mesa

Nové miesto vykonu prace

Po ulazen sa tito adresa prida vi zadavani nove
y ju potom jednoducho vyberiete poli Miesto vjkond prace”.

Stat

[Rumunsio V]

Region

Mesto

Ulica (nepovinné) Cislo {nepovinné)

[

20.B0x{nepovinné)

DPkod

[ 1]

[SAEET  Spatna zoznam adries

Pokracujte zadanim ostatnych Udajov zahrani¢nej adresy miesta vykonu prace.
Po ich vyplneni adresu ulozte kliknutim na tlacidlo Ulozit adresu.

Potom kliknite na tlacidlo Domov v hornej Casti obrazovky.

17
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SLOVENSKE) REPUBLIKY pracovnych miest

Sluzby zamestnanosti ® MNV;;’:;:

Vitajte na portali Sluzby
zamestnanosti

Ulohou tohto portalu je sprostredkovanie zamestnania

Zamestnavatelom umoziuje zverejfiovat volné pracovné pazicie a pre
kandidatov ik, oducho reagovat
Portal je pod spravou Ministerstva préce, socidinych ve a rodiny Slovenskej
republiky.

Pridat novii pracovnii ponuku

Tumdzete slowit tak uchadzacov o z2mestnanie.

Pridat novs pracovn pozici

Moje pracovné ponuky

Tunsjdete viethy ky, toré a p ter
médete upravovat a i katde vidite 3 vhodnjch uchadzacow o zamestnanie.
Moji kandidati

+

Tu najdete vietijch kandidatov, ktorych ste si uloZili do sekcie “Moji kandidati™

Nastavenia uctu

Tumbzete vHladat a upravovat informacie o kontaktnjch osobach a miestach vikonu prace.

V sekcii Nastavenia uctu mozZete ukladat alebo upravovat Gdaje o Kontaktnych osobach.

Kliknite na polozku Kontaktné osoby.

18



MINISTERSTVO v . Portal
Voo Sluzby zamestnanosti ;?gggg:gc.\,,

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti

né iidaje osoby alebo 0s0b, ktorym budid kandidatio
sovat svoj zaujem. Udaje mdZete v dalSich krokoch

Pridat novil kontaking osobu
Zoznam kontaktnych osob
Meno a priezvisko E-mailova adresa Telefon
Meno Priezvisko Ema Teleftn Upravit

Wivrenéy

Zobrazi sa zoznam kontaktnych os6b, ktorym budu kandidati na pracovnu poziciu adresovat

svoj zaujem. Su tu uvedené kontaktné osoby, ktoré ste si zadefinovali v tejto sekcii alebo

priamo pri typovani pracovnej ponuky.

V pripade, ak chcete pridat novi Kontaktnt osobu, kliknite na tlacidlo Pridat novi kontaktnu

osobu.
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F PRACE soCTAURYGH Sluzby zamestnanosti voinyen

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnyc

Sluzby zamestnanosti

Nova kontaktna osoba

Titul pred menom

I |
Krstné meno

\ |

Prieavisko

\ |

Titul 22 menom

l
Funkciav spolotnosti

\ |
E-mailova adresa

\ |

Telefon

[ |

UloZt kontakinG osoby JESEIGERGAEL DN

veciaroding Whvorenéy

Vyplnte jednotlivé polozky vpisanim konkrétnych udajov o kontaktnej osobe.
Titul pred a za menom vyplite prostrednictvom fulltextového pola, do ktorého zacnite pisat

udaj a zobrazi sa ponuka.

20



Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY

pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Nova kontaktna osoba

Titulpred menom

[

Krstnémeno

‘Menc ‘

Prienvisko

l Priezvisko ‘

Titul 22 menom
Funkciav spolocnosti

E-mailovd adresa

lE—mi J
Telefon

Vivare +4211112233

releon |

UloZt kontakind osobu  ESEGERSELTE

Telefénne Cislo je potrebné uvadzat v pozadovanom tvare.

Kliknite na tlac¢idlo Ulozit kontaktni osobu.
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VECI A RODINY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti

Portal @
volnych
pracovnych miest

Sluzby zamestnanosti

Domor > Kontakiné osoby

Kontaktné osoby

NizSie uvedte kontakine idaje osoby alebo 0s0b, ktorym budd kandidéti o
u adresovat svoj zaujem. Udaje mozete v daliich krokoch
Kedykobvek upravitibavy

Zoznam kontaktnych oséb
Meno a priezvisko E-mailova adresa Telefon
Ing. Meno Priezvisko Ema Telefon
Meno Prienvisko Emai Upravit
whvoren

V pripade, ak je potrebné udaje niektorej z kontaktnych osob zmenit, kliknite na tlacidlo

Upravit.

22



Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Uprava kontaktnej osoby

Titul pred menom

[ing

Krstné meno
[ Meno }

Prieavisko

‘ Priezvisko ‘

Titul za menom

[

Funkciav spolocnosti

E-mailova adresa

‘E-n‘eﬁ ‘

Teleftn

lrkg.morwm” ‘

Wnazatosobu  Spatazomanm st

Upravte potrebné udaje a kliknite na tlacidlo UlozZit zmeny.
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MINISTERSTVO
PRACE, SOCIALNYCH

Sluzby zamestnanosti

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti

Domo > K

Kontaktné osoby

F 3 j zaujem. Udaje mézete
kedykofvek upravit iba vy.

Zoznam kontaktnych osob

Meno a priezvisko E-mailova adresa
Ing. Meno Priezvisko Email

Meno Priezvisko E-mail

¢ idaje 0saby aebo b, Korjm budd kandidti o

Telefon

Portal @
volnych
pracovnych miest

Zmeny sa ulozili.

V pripade, ak uvadzana osoba uz nebude nadalej kontaktnou osobou, odstrante ju zo

Z0Znhamu.

Kliknite na tlacidlo Upravit.
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Ve oo Sluzby zamestnanosti rors., (4

SLOVENSKE) REPUBLIKY pracovnych miest

Sluzby zamestnanosti @ me;;-:;r:

Domoy > Kontakné osoby > Uprawtosobu

Uprava kontaktnej osoby

Titul pred menom

‘\ng

Krstné meno

= |

Priezvisko

‘ Prienvisko ‘

Titul za menom

Funkciav spolocnosti

E-mailovd adresa

‘Ern'aﬂ ‘

Telefon

‘Te!efér ‘

Whvoren

UBtoéoé nformic - Kontakt na prevadzkovatela sy Kontaktn forms

Kliknite na tlacidlo Vymazat osobu.
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F PRACE soCTAURYGH Sluzby zamestnanosti :g{':'ai"“-

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnyc

Naozaj chcete vymazat tuto kontaktnii osobu?
Udaje 0 0sobe sa permanentne odstrania a nebudete sa k nim mdct vratit.

Portdl sa Vas opyta — “Naozaj chcete vymazat tuto kontaktnd osobu?”

Kliknite na tlacidlo Ano chcem vymazat!
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Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

rontaktn oscby
Kontaktné osoby

itgie je 0soby alebo osb, Ktorym
pracovnd poziciu adresovat svoj zaujem. Udaje médete v dalSich krokoch
Kedykobvek upravit ibavy.

Zoznam kontaktnych osob
Meno a priezvisko E-mailova adresa Telefon
Meno Priezvisko E-mas Teleftn Uprait

Wivarenéy

Kontaktnd osoba sa uz v zozname kontaktnych os6b nenachadza.

Kliknite na tlacidlo Domov v hornej €asti obrazovky.
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