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Navod Vas prevedie jednotlivymi krokmi Upravy pracovnej ponuky a jej naslednym odoslanim
na schvalenie portalom.

Portal Vam poskytuje pomoc formou napovedy, ktora sa nachadza pri jednotlivych polozkach.
V pripade problémov s pouZivanim portdlu nas nevahajte kontaktovat prostrednictvom
kontaktného formulara, ktory si zobrazite kliknutim na polozku Kontaktny formular v spodnej

Casti obrazovky.




Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Vitajte na portali Sluzby

zamestnanosti
Uloho tohto portalu je sprostredkovanie zamestnania.

oiné pre
kandidatov sI(di ako n cho reagoval
Portal je pod spravou Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej
epubliky.

Pridat novii pracovnii ponuku

Tumbzete vytvorit pracovni ponuku a oslovit tak uchadzacov o zamestnanie.

Pridat nowd pracownd poriciu

Moje pracovné ponuky

Tu nidete vietky pracovné ponuky, kg ko otvorene. Jednotive ponuky
mé2ete upravovat a pi ka2dej vidit 2j vhodnich uchadzatov 0 zamestnane.

Rozpracované ponuky (0}

—

Moji kandidati
Tu ndjdete vSetkjch kandidatov, kiorych ste si uloZili do sekcie "Moji kandidat™

Altivni kandidati 0]

Nastavenia uctu

ladat a upravovat informacie o kontaktnjch osobch a miestach v

V pripade, ak chcete urobit zmenu udajov uvedenych v pracovnej ponuke, mdzete ponuku
upravit. Upravovat je mozné len ponuky v sekcii Moje pracovné ponuky - Aktualne ponuky,
Rozpracované ponuky, pripadne Zamietnuté ponuky. Ponuky Na schvalenie nie je mozné
upravovat, lebo ¢akaju na schvalenie portalom. Rovnako Neaktudlne ponuky nie je moiné
upravovat, nakolko boli vami ukoncené, pripadne im skondila platnost. Ponuky Na schvalenie
a Neaktualne ponuky je mozné len duplikovat.

Kliknite na polozku Aktualne ponuky.
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Sluzby zamestnanosti

rors, (1)

pracovnych miest

Id
VPM

9630706

9630637

9630633

Vytvorit novi ponuku

» Ao funguievytvaranie ponuky?

Aktualne ponuky (4)

Nézov ponuky

chyna

montér ocelowych
Konstrukdil

vodi¢ kamionu

montér

Rozpracované ponuky (0)
Na schvalenie (5)
Zamietnuté (1)

Neaktulne ponuky (1)

‘Spat na domowska stranku

Datum
vytvorenia

15.01.2022

10.01.2022

28.12.2021

112201

Platnost
do

28.02.202

21.02.202

28.02.202

2102202

Schvalené
na

portal SZ

portalsZ

portalSZ

pontaiSz

Kliknite na tlacidlo Detail ponuky.
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Sluzby zamestnanosti

Portal @
volnych

pracovnych miest

v . Prihlasovacie meno
Sluzby zamestnanosti e

Domov >

5
i

ponuky > Detall porcky

chyina

Prehlad ponuky

0 Ponuka je aktudlna.

Détum a ¢as vytvorenia 1501.2022021:33
Naposledy aktualizované 1501.2022021:49

Détum ukoncenia ponuky 80202

Miesto vjkonu price Hiavna 25472, 94108 AlekSince - Nitra )
Slovensko 9 ona
Pocet nahlasenych miest
Pocet volnjich miest
Kontaktnd osoba Meno Priezvisko
e-mail
telefon
Ukonditponuky  Preditit zverejnenie Dupiikovat
Vhodni kandidati (0) Avtualzoa zozmam
Uchadzat itort adavky na zamestnancaz tejto
ponuky. Zoznam e vygenerovany automaticky.
Aplikované filtre Vrtit powodné polozky filtra
Pomoc yhiadajte vhod napy p
paziciu. X uchadzatow rozSi.

Profesta | Chyind
Lokalita [ Aekdince

V Casti Prehlad ponuky kliknite na tladidlo Upravit.




Voo Sluzby zamestnanosti

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Portal @
volnych

pracovnych miest

. 5 Priasovcie meno
Sluzby zamestnanosti @ Odhlisitsa

Domoy > Mojeponuky > Detallponcky > Uprara pracome ponuky

Uprava pracovnej ponuky

Bezpl i ep: i oznatené,
Vietky ostatné poloZky st povinné. Ak potrebujete pomdct, pazrite si napovedu
k polozkam, pripadne zasiite otazku cez kontaktng formular.

Po Kiiknite nanahlad a jte vypl
Gdaje. Nasledne potvrdte tlatidiom , Odoslat na schvélenie™

ljd.zij‘e 0 pracovnej pozicii

Nazov pracovne] pozicie {nepovinné)

Potet obsadenjch miest Pocet zrutench miest

0 | [

Napif prace (nepovinné)

Co najpresneitie poplste to e naplfiou prac pre dani poiciu.

[osuapcone |

Pre nazornost kliknite do polozky Nazov pracovnej pozicie a upravte jej nazov.
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SLOVENSKE) REPUBLIKY pracovnych miest

Sluzby zamestnanosti @ 'nhlw::j -

Domoy > Mojeponuky > Detallponcky > Uprara pracome ponuky

Uprava pracovnej ponuky

Bezpl i ep: i oznatené,
Vietky ostatné poloZky st povinné. Ak potrebujete pomdct, pazrite si napovedu
k polozkam, pripadne zasiite otazku cez kontaktng formular.

Po Kiiknite nanahlad a jte vypl
Gdaje. Nasledne potvrdte tlatidiom , Odoslat na schvélenie™

ljd.zij‘e 0 pracovnej pozicii

Nazov pracovnej pozicie (nepovinné)

l(n‘ﬂ‘na— hatel Prima ‘

Potet obsadenjch miest Pocet zrusench miest

L | b |

Napif prace (nepovinné)

Co najpresneitie poplste to e naplfiou prac pre dani poiciu.

[osuapcone |

Pocet volnych miest zniZite zadanim Cisla do polozky Pocet zrusenych miest.
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[P g |

Pracovnd oblast
Prz st je vypinend automaticky na zaklade zvolenej profesie (SK

azadovanym datumom

01.02.202

Napif prace (nepovinné)
nejte popfte, o je naplfiou préce pre dand pozicu

Congj

obsluha pracovne
hlasenie zdvad na zbach
i istiace préce podia potreby

/3000

Miesto vjkonu prace

Hlawa 25472, lkdince - Nita, Slovensko vl

Pridat dalSe miesto ikonu price

UloZitakokoncept  Spatna detail ponuky

Do dalsieho kroku sa posurite kliknutim na tladidlo Pokracovat.
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rors, (1)

pracovnych miest

AR UTBBNTE

D Zdravotne znevjhodneného

Druh volnej pracownej pozicie
Ak oznatite poziciu v podnikatelske] stére, uvedenie

@ Volné pracowné miestov podrikatelskejsére
O Volné pracovné miesto voverejnom ziujme

O Statnozamestnanecké volné pracowné miesto

¥ Dalsie informacie ku druhu volnej pracone] pozicii

notenia, priplatioy

‘ | Zamesiac v

D Prideienie bytu

D Viastnd doprava zamestnavatela

Iné vjhody

Uredte dakie pondkané vjhady

Zlava na hotelovy wellness
zamestnaneckd strava

UloZitakokoncept  Spatna predchadzajici kiok

Pre prechod do dalSich krokov kliknite na tladidlo Pokracovat.
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Sluzby zamestnanosti

Portal

pracovnych miest®

volnych

Priblasovacie meno.

Sluzby zamestnanosti Odhidsitsa

@

«spxt

Uprava pracovnej ponuky

Kontaktna osoba

NizSe uvedie kontakiné Gdaje osoby alebo 0s0b, ktorfm budd kandidati o
pracovnd poziciu adresovat svoj zavjem.

Kontaktna osoba

[ Menoprienisio

Meno Priezvisko
| ridat ini kontaktnd osobu |

UloBtakokoncept  Spétnap

UBtoZné informade - Kontait na prevadzionatela iufby - Kontake

Kliknutim na zoznam Kontaktna osoba mate mozZnost zmenit kontaktni osobu.

Kliknite na Pridat ini kontaktni osobu.

10



Ve oo Sluzby zamestnanosti rors., (4

SLOVENSKE) REPUBLIKY pracovnych miest

. . Priviasovacie meno
Sluzby zamestnanosti @ Odhiisifsa

«spat

Uprava pracovnej ponuky

Koﬁtaktné osoba

by alebo 0s0b, ki
pracovnd poziciu adresovat svoj zaujem.

Kontaktnd osoba

| pridating ontaknd asobs B

Titul pred menom {nepovinné)

e |

Krstné meno
Priezvisko
Titul 22 menom {nepovinné)

Telefon

Vivare +421111222333
E-mailovd adresa

Pridat dalSiu kontakind osobu

Uloditakokoncept  Spai

Vyplnte udaje o novej Kontaktnej osobe.

11



Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

«spat

Uprava pracovnej ponuky

Koﬁtaktna’ osoba

né idaje osoby alebo o5, ktorym
pracovnd poziciu adresovat svoj zaujem.

Kontaktnd osoba

[ ridatin ontaangsovy v

Titul pred menom (nepovinné)

E |

Krstnémeno

Priezvisko

‘ Prienvisko ‘

Titul 22 menom (nepovinné)

E-mailovd adresa

[emai ]

Pridat datSiu kontaktnd osobu

Uloitako koncept  Spat na predchadzaiod kiok

Po vyplneni udajov kontaktnej osoby prejdite do dalSieho kroku kliknutim na tlacidlo

Pokradovat.

12
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Sluzby zamestnanosti

Portal @
volnych

pracovnych miest

Sluiby zamestnanosti @ i preiny

<ot

Zhrnutie pracovnej ponuky

Udaje o zamestnavatelovi

Informacie vie zmenitiba zakladatel konta

Nézov spolo¢nosti NABYTKAR, 510
Pravna forma Spol.sr.o.
Sidio Nabrezie Oravy 0/2903/58

i

ico
Podet zamestnancov 250499
Internetovd adresa vasafirma.sk
Telefonne Gislo +421833888888
Charakteristika .mestnavatel24
zamestndvatela
Kontaktnd osoba Meno Priezvisko
e-mail
tekfon
Udaje o pracovnej pozicii Iment
IdveM 9630706
Zdroj PortaiSz
Nézov pracovne] pozicle chy2nd - hotet Prima
Profesia (SKISC0-08) 9112001 - ChyZna
Pracovna oblast Technické amanuaine prierezové zamestnania
Potet volnjich miest 1
Potet zrusenjch mlest 1
Datum nastupu na volné 0102202
pracovné miesto

Poslednym krokom je Zhrnutie pracovnej ponuky.

V tejto Casti si skontrolujte, Ci nie je potrebna dalSia Uprava udajov ponuky.

13
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SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovn

FVAIAUAVRY 116 LaIIeIuanea e

Potadovanj stupefiadelania  Zskladné vdelanie

p elanie - pracownik v|
63 Ekonomika a organizacia, obchod asiuzby |

Prax bez patiadavky na odbomd prax
Cudzi Jazyk angiicky - elementamaAl aA2
Potitacové zrunosti Kancelarske balfiy - Microsoft Excel - elementama
Vodiské opravnenle Skupina AM
Vseobecné spdsobllosti samostatnost
predpokiady (zmysel ofupatricnos)
Zabezpecenie obsadenia pracovnej pozicie Imeit

Sprostredkovanie kandiddtov  Vspolupricis tradom PSVR

Termin vyberového konania 25012002

Informacla pre iradPSVRK  Prinist i Fvotopis
sprostredkovaniu obsadenia
pracovne] pozicle

Datum ukonéenia ponuky 80202

Kontaktna osoba Imenit

Kontaktnd osoba Meno Priezvisko
e-mail
telefon

lept Ktoré posky préune. Ponuka
ito doby tupravovat

SRV ulozitakokoncept  Soat napredchadzaici krok

Ak su Udaje ponuky v poriadku, kliknite na tlacidlo Odoslat na schvalenie.

Pri ponukach, tykajucich sa statnych prislusnikov tretich krajin, nie je moZné upravovat vsetky
polozky v ponuke.

Je mozné upravit len tri nasledujuice udaje:

- pocet volnych pracovnych miest, a to len jeho znizenim
- zakladnu zlozku mzdy, jej zvySenim
- zmenu kontaktnej osoby

V pripade nutnosti zmenit aj iné Udaje takejto pracovnej ponuky musite ponuku duplikovat.
Zadate novu pracovnu ponuku, v ktorej iné udaje okrem uz spomenutych troch zmenite. Pre
novu ponuku vsak plynd nové lehoty. Kliknite na tlacidlo Odoslat na schvalenie.

14
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SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnyc

Sluzby zamestnanosti

Odoslanie ponuky

prebehlo ispesne

Co bude nasledovat?

L Pot aby sp Setky naleditosti
miesta

2.0jej schvaleni a 2verejneni vas budeme informovat e-mailom.
3. Po schwallen! ponuky si mdzete vyberat vhodnych kandidatov na dang
poziciu.

Akby po
schvaleni ponuky.

Weroren v
sade

uBtotné Informade - Kontakt na preidaiowatela stufby - Kontakinj formular

Portal oznami, Ze odoslanie ponuky prebehlo Uspesne.
V pripade, ak chcete urobit dalSie zmeny v pracovnej ponuke, méZete ich urobit aZ po schvaleni
ponuky portalom.

Kliknite na tlacidlo Prejst na moje pracovné ponuky.

15



Voo Sluzby zamestnanosti

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Portal @
volnych

pracovnych miest

= 3 Pribiasovacie meno
Sluzby zamestnanosti ® Odhiisifsa

Domov > Mojeponuky

Moje pracovné ponuky

Tuni y ponuky, ktoré ste vytvoril. Detail ponuky kedylolvek
upravit.

Tip:V detalle ponuky najdete motnost Duplikovat ponulku. Uetri vam to
précu pri odosielani nove] ponuky

Aktudlne ponuky (3) +

Rozpracované ponuky (0) +

.

Zamietnuté (1) +

Neaktualne ponuky (1) +
Spat na domowsku stranku

Vitvorend

silade

uBRotné informace - Kontald na previdrivwatela

Kliknite na polozku Na schvalenie.

16
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SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sluzby zamestnanosti

Portal
volnych

()

pracovnych miest

Sluzby zamestnanosti

omov > Moje ponuky

Moje pracovné ponuky

jdete vSetky ponuky, ktoréste vytvoril, Detail ponuky
uprait

Tip:V detalle ponuky najdete motnost Duplikovat ponulku. Usetri vam to

pracu pri odosielani novej ponuky.

Aktualne ponuky (3)

Rozpracované ponuky (0)

Na schvalenie (5)

Id Nazov ponuky Datum

VPM vytvorenia

9630706 chyznd - hotel Prima 15.01.2022

9630705 Kuchar 15.01.2022

s Momiracingcy 1001202
konstrukeil

9630637 vodi kamionu 28122001

9630633  montér 21.12.201

Platnost
do

28.02.202

15.03.202

2102202

28.02.202

2102202

@

Schvalovanie
na

portal SZ
portal SZ
rad PSR
Grad PSVR

Grad PSVR

Prinasovacie meno
Odhlisif 53

Detail

Detail

ponuy

Detail
ponuky

Detail

poruy

Detail

Senya

Upravenu ponuku najdete v sekcii Moje pracovné ponuky v Casti Na schvalenie.

Ponuku si nasledne mozZete zobrazit kliknutim na tlacidlo Detail ponuky.

17



Vo oo Sluzby zamestnanosti vornyeh

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Domov > Mojeponuky > Detall ponky

chyina - hotel Prima

Prehlad ponuky

o Ponuku k lujeme. O schvaleni vas bud,

Détum a ¢as vytvorenia 1501202202133
Naposledy aktuallzované 150120202214

Détum ukonéenia ponuky 802200

Miesto vykonu prace Hiavnd 254/2, 94108 AlekSince - Nitra (] fomar
Stovensko Sy
Pocet nahlasenych miest 2
Potet volnjich miest 1
Potet zrusenjich mlest 3
Kontaktnd osoba Meno Priezvisko
email
telefon

Kandidat Vzdelanie Prax Mesto/obec

Detail ponuky =

Udaje o zamestnavatelovi

V prehlade ponuky Vas portal informuje o tom, Ze ponuku kontroluje.

Kym ponuka nie je schvalend portalom, je mozné ju len duplikovat, jej Uprava nie je mozna.

18



MINISTERSTVO v . rta
W o oo Sluzby zamestnanosti Vornyeh
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Sluzby zamestnanosti

Uprava ponuky prace
Vizenj zamestndvatel,

Vasa ponuka bola Uspesne odosland na schvalenie portilom
o shuzbyzamestnanosti gov.sk

Co bude nasledovat?

1. Ponuku skontrolujeme, aby spiala vSetky nalezitosti voiného

2 0j¢jschvilent 3 zvereinen’ vis budeme info dom.

3 Po schvaleni ponuky si méZste vyberat vhodnich kandidatov na dani
poziciu.

‘ooz N T T

ﬁ upravovat.
Prejsf na pracovn ponuky

S pozdravom,

Na Vasu e-mail adresu bol zaslany notifikaény mail o UspeSnom odoslani upravenej ponuky na

schvalenie. Ponuka sa v tomto Stadiu spracovania nezverejriuje, Caka na schvalenie portalom.

19
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SLOVENSKE| REPUBLIKY pracovnych

Sluzby zamestnanosti

Ponuka prace bola
schvalena

Vazeny zamestnavatel,

Vasa pracovna ponuka bola schvalend a ndjdete ju v sekcii Moje pracovné
ponuky - Aktudine ponuky. V detaile ponuky si odteraz mozete vyberat
vhodnjch kandidatov na dani poziciu.

Pracovna pozicia: chyZna - hotel Prima

Lehota vypréi: 28.02.2022
Prejst ;
&
S pozdravom,
4}
]
e &
@
2

Po schvaleni ponuky portadlom obdrzZite e-mail s informaciou o schvaleni ponuky a o tom, v
ktorej Casti portalu ponuku najdete.

Ponuka sa uz zverejniiuje na portali.

20



e Sluzby zamestnanosti oW ()

SLOVENSKE) REPUBLIKY pracovnych miest

< < Prhiasavacie meno.
Sluzby zamestnanosti ® Odhlisitsa

Vitajte na portali Sluzby
zamestnanosti

I amestnania
5 leapre

kandidatov siG2i ako databaza pondik, na ktoré mzu jednoducho reagovat.

Portal je pod spravou Ministerstva prace, sociinych ved a rodiny Slovenskej

repubiy

Pridat novi pracovni ponuku

TumbZete vytvorit pracovnis ponuku a oslovit tak uchadzacov o zamestanie.

Pridat now pracovnd poziciy

, ktoré méte momentaine ako zamestnévatel otvorené. Jednotiivé ponuky tu tie? =
e ] vhodnjch uchadzatov o zamestnanie.

Moji kandidati

+
Tu najdete vSetijch kandidatov, ktorjch ste si uloZii do sekcie "Moji kandidat™
Nastavenia uctu +
T ladat a upravowat e ich osobach a miestad
vitrrens v

sifade:

uBtoiné infoemade  Kontaid na pr

vela hufby - Kontaktny formular

Upravena ponuka sa zobrazi v sekcii Moje pracovné ponuky, po kliknuti na polozku Aktualne

ponuky.
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Vi Sluzby zamestnanosti vornyech

SLOVENSKE] REPUBLIKY pracovnych

» Ao funguievytvaranie ponuiey?

Aktualne ponuky (4) )

Id Nézov ponuky Datum Platnost  Schvalené
VPM vytvorenia do na

9630706  chy2nd - hotel Prima 15.01.2022 2802202 portal ST

montér ocelovych

’ KonStrukeil

10.01.2022 2102202 portdlSZ
9630637 vodi kamionu 28.12.2021 2802202 pontalSZ

9630633  montér 1201 2102202 portalSZ

Rozpracované ponuky (0) )
Na schvalenie (5) +
Zamietnuté (1) +

Neaktuilne ponuky (1) +

‘Spat na domowslal stranku

a
H
i

i2ld
i

Kliknutim na tlacidlo Detail ponuky vedla pracovnej ponuky, ktoru ste upravili, si zobrazite

prehlad upravenej ponuky.
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