PRIRUCKA PRE UZIVATELA

KONZORCIUM

narodny projekt
PODPORA DLHODOBEJ INTEGRACIE STATNYCH
PRISLUSNIKOV TRETICH KRAJIN NA UZEMI SR

(dalej ,,Prirucka“)

vydand
Ministerstvom prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky

Verzia 1.0

Datum schvalenia: 15. juna 2026

Schvalil: Mgr. Jana Krausova Danis
generalna riaditelka sekcie projektova kanceldria
Ministerstva prdce, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky

1
Tento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurépskeho socidlneho fondu plus v ramci Programu Slovensko.
www.esf.gov.sk  www.employment.gov.sk



http://www.employment.gov.sk/

UVOD......ceeeiieitetee ettt ettt ettt s bt e s bt e s bt e bt e et e st e bt e e bt e b e e Rt e et e e s e SRR e S Re e SR e e Rt e aE e SRt e e R et e Rt e R e e R e e R e saneshnenreenbeenre e neenneene 3
1. NARODNY PROJEKT ......ouuiiiminieinettieesetstseesetssseesseess st saeesesessseses s e e s s e s e es e e s e e se s e e s s e e s st e s e st es s et aetessesseen 4
1.1 ZAKIQANE TA@JE ..ottt st b e s bt e et e s bt e bt e s bt e e bt e s b e e e bee s bt e e bt e s beeennee et 4
2. ZAPOJENIE ZIADATELOV DO NARODNEHO PROJEKTU ......couivmiumiiniiiiiicieinsseesssssssssssssesssssesssssesssssessessssessessnnes 4
2.1 Ziadost o zapojenie sa do NArodNEho ProJEKLU.................cccueveveveieieerecteeeeetet ettt es e s eaese s s s s s eeaeaens 5
2.2 Kontrola a postdenie Ziadosti 0 ZAPOJENIE.............ccceiiiiiiieiiiiee ettt e e e s sba e e s sare e e ssareeeennbeeeesnnns 5
2.3 Zverejnenie vysledku postidenia Ziadosti 0 ZAPOJENIE............c.c.ceieieeeeeeeeeeeeeeee et s 7
3. UZATVORENIE ZIMLUVY O SPOLUPRACI .........cooviuiuieieiiieeeteeeeteeeteeeeee ettt s et ss st st essssasansssssssnena 7
4.  POSKYTNUTIE FINANCNEHO PRISPEVKU .........coouiuiuiniininniiinietstesessssse st sse st sse st esse st ssesssessessssesssssssesasens 7
8.1 ZTAOST O PIAtDU.........eeeeeiieeeeeeeeeeee ettt ettt e et n ettt et et e e ettt e e et et et et et s e e s nenenenanans 8
4.2 Kontrola a postidenie ZIadosti 0 PIathu.................ccceueveeeeeiueeeuereeeeeeeeeee ettt s s asae s s s esesaseeaesns 8
4.3 Opravnenost vydavkov a kvalifikaéné predpoklady ................cccccoviiieiiinieiiiieeee s 9
5.  MONITOROVANIE A HODNOTENIE ........cc.coitiiieiieitienieentt ettt sttt st e s sbeesbe et e et et e ebeesbe et e e beenbesnnesaeennee 11
5.1 MeratelNé UKAzZOVAEIE ............oooiiiiie ettt ettt b e st be e st e s bt e s e e enee e 11
5.2 Spractivanie 0SOBNYCh GAQJOV ...........ccociiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt e be e b e sae e s b e e sneeeaee 12
6. ZAVERECNE USTANOVENIA .......ocuitimitittteesesessessessessessessessessessessessassessessessessess e s s s sbessessessessess st ess st essenseseas 13
6.1 Predkladanie a archivacia doKUMENTACIE ..........c...eiiiiiiiiiiieee et 13
6.2 KOmuNikacia @ dOTUCOVANIE ...........ooiiiiiiiiiiei ettt e s st sre e e ene 13
6.3 NajcastejSie KIaden@ OtAzZKY ..............cc.ooooiiiiiiic et et e e et e et e e e s bb e e e e atae e eebaaeesaraaaens 14
2

Tento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurépskeho socidlneho fondu plus v ramci Programu Slovensko.
www.esf.gov.sk  www.employment.gov.sk



http://www.employment.gov.sk/

uvoD

Prirucka pre uzivatela (konzorcium) narodného projektu Podpora dlhodobej integracie statnych prislusnikov
tretich krajin na Uzemi SR (dalej len ,,Prirucka®) je Prilohou €. 3 Vyzvy na predkladanie Ziadosti o zapojenie sa do
narodného projektu Podpora dlhodobej integracie statnych prislusnikov tretich krajin na Uzemi SR, Cislo Vyzvy
PK/V/2026/337. Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky je Prijimatelom nendvratného
financného prispevku a zaroven aj Poskytovatelom casti nendvratného financného prispevku UZivatelom NP
INTEGRACIA Il (dalej len ,,Prijimatel“ alebo ,,Poskytovatel™).

Ustanovenia Priru¢ky a jej aktualizacii su pre vietkych Ziadatelov a opravnenych UZivatelov zavazné, pokial
niektora cast Prirucky nestanovuje inak. Dodrziavanie postupov a ustanoveni uvedenych v Prirucke je
podmienkou pre poskytovanie financnych prispevkov UZivatefom na zaklade platného a uc¢inného Rozhodnutia
o schvaleni Ziadosti vydaného v stlade s §13 ods.2 zdkona €.121/2022 Z.z. o prispevkoch z fondov EU a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov pre Poskytovatela z Programu Slovensko na realizdciu a implementaciu NP
INTEGRACIA Il v zmysle Vyzvy.

Prirucku vydava Prijimatel. Prirucka, ako aj kazda aktualizacia Prirucky, nadobuda platnost driom jej schvélenia
a ucinnost driom jej zverejnenia na webovom sidle Prijimatela. Prijimatel si vyhradzuje pravo v pripade potreby
informacie v tejto prirucke upravit, doplnit alebo aktualizovat. Znenie Prirucky je v sulade so Stratégiou
financovania EFRR, ESF+, KF, FST a ENRAF na programové obdobie 2021 — 2027, riadiacou a metodickou
dokumentdciou Programu Slovensko 2021-2027, vychadzajuc z auditnych a kontrolnych zisteni a skisenosti

z implementdcie narodnych projektov. O aktualizacii Priru¢ky bude Prijimatel informovat Ziadatelov/UzZivatelov
NP INTEGRACIA Il na svojom webovom sidle, ako aj prostrednictvom e-mailu pre zavaznu elektronicku
komunikaciu.
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1. NARODNY PROJEKT

1.1 Zakladné udaje

Nazov projektu

Podpora dlhodobej integracie Statnych prislusnikov tretich
krajin na tzemi SR

NACE projektu

Vseobecnd verejna sprava

Statna pomoc

Mimo pravidiel Statnej pomoci

Kategorie regionov

MRR

Ciel politiky sudrznosti

4 Socialnejsia a inkluzivnejsSia Eurdpa implementujuica
Eurdpsky pilier socidlnych prav

Program Program Slovensko 2021 - 2027
Fond ESF+
Forma financovania 1.Grant

Priorita

4P5 Aktivne zaclenenie a dostupné sluzby

Specificky ciel

ESO4.9 Podpora socidlno-ekonomickej integrdcie Statnych
prislusnikov tretich krajin vratane migrantov

Akcia v sulade s P SK

Individualizovana pomoc osobam, ktorym bol udeleny azyl
alebo poskytnuta doplnkova ochrana, a to aj formou
financnych prispevkov

Oblast intervencie

157. Opatrenia na podporu socialnej integracie Statnych
prislusnikov tretich krajin

Prijimatel NFP

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej
republiky

Postova dorucovacia adresa Prijimatela

Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny SR
Sekcia projektova kancelaria

Spitalska 4,6,8

816 43 Bratislava

Emailova dorucovacia adresa Prijimatela np.integracia@employment.gov.sk

Prirucka obsahuje doplriujuce informacie a podrobnejsie popisuje procesy, ktoré upravuje Vyzva PK/V/2026/337
(dalej len ,,Vyzva“) v jej Uplnom zneni.

2. ZAPOJENIE ZIADATELOV DO NARODNEHO PROJEKTU

Opravneni Ziadatelia podla bodu 3.4 Vyzvy sa mdzu zapojit do NP INTEGRACIA Il predloZenim Ziadosti o
zapojenie sa do narodného projektu ,,Podpora dlhodobej integracie statnych prislusnikov tretich krajin na tzemi
SR“ (dalej ,,Ziadost o zapojenie®). Formuldr Ziadosti o zapojenie tvori prilohu €. 4 Vyzvy.
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2.1 Ziadost o zapojenie sa do narodného projektu

Ziadatel predkladd Prijimatelovi origindl Ziadosti o zapojenie vratane jej priloh elektronicky prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy Slovensko.sk. Ziadost o zapojenie musi byt podpisana kvalifikovanym
elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom. Vo
vynimo&nom pripade véinej technickej poruchy alebo technického obmedzenia (externé faktory), ktoré Ziadatel
nevie a nemoze ovplyvnit alebo vaZna technickd porucha, ktoru Ziadatel nevie a nemdze ovplyvnit (napr.
nefunkénost Ustredného portalu verejnej spravy) je moiné Ziadost o zapojenie vratane jej priloh dorugit
v listinnej podobe na postovu dorucovaciu adresu Prijimatela (v uzavretom nepriehladnom obale s oznacenim
textu: ,NP INTEGRACIA 11“). V takom pripade Ziadatel uvedie aj struéné zdévodnenie nemoznosti predloZenia
Ziadosti o zapojenie sa v elektronickej podobe prostrednictvom ustredného portalu verejnej spravy
Slovensko.sk. Predmetné zdévodnenie mdze byt uvedené napr. v sprievodnom liste k predkladanej Ziadosti o
zapojenie sa, vratane relevantného dokazu o nemoznosti jej predloZenia v elektronickej podobe.

Formuldr Ziadosti o zapojenie sa nachddza na webovom sidle Prijimatela.

Posudzovanie prijatych Ziadosti o zapojenie prebieha v poradi, v akom boli doru¢ené. Datum a &as dorudenia
Ziadosti o zapojenie uréuje ¢asova peciatka Ustredného portalu verejnej spravy Slovensko.sk resp. podatelne
Prijimatela.

Kazda Ziadost o zapojenie musi byt riadne vyplnend, podpisana $tatutdrnym organom Lead partnera alebo
Statutdrny orgdnom splnomocnenou osobou s doloZzenym uUradne overenym splnomocnenim vratane dolozZenia
povinnych priloh.

KaZda Ziadost o zapojenie, ktord bude posudend ako spravna a Uplnd v sulade s podmienkami Vyzvy, bude
Prijimatelom schvédlend a postipena do daldieho procesu. Nasledne bude Ziadatel vyzvany na uzatvorenie
Zmluvy o spoluprdci s Prijimatefom.

2.2 Kontrola a posudenie Ziadosti o zapojenie

Podmienky a povinné kritérid na zapojenie sa do NP, ktoré preukazuje kazdy Ziadatel pri podani Ziadosti
0 zapojenie do NP:

v' v ramci jedného samospravneho kraja moZe byt finanéne podporené najviac jedno konzorcium, ktoré
musi pozostavat z Lead partnera a Partnerov, celkovy pocet ¢lenov konzorcia je neobmedzeny,

v’ pre kazdy samospréavny kraj je uréeny celkovy poéet FTE! a suma opravnenych vydavkov podla bodu
6.1 Vyzvy, pricom plati, 7e oba tieto ukazovatele nemdiu byt prekrocené v ramci jednej Ziadosti
o zapojenie (v ramci jedného konzorcia),

v’ kazdy Ziadatel (konzorcium) je povinny preukazat rozsah realizacie dlhodobych integraénych aktivit
a dostatok personalnych kapacit (za kazdého ¢lena konzorcia osobitne),

v' kazdy Ziadatel (konzorcium) je povinny preukazat élenstvo Lead partnera v sieti podpory a integracie
utecencov, uteleniek a lfudi s cudzineckym povodom na Slovensku, ktoru zastre$uje Unia miest
Slovenska centier podpory 0s6b s cudzineckym pévodom — tzv. Bezpecny bod (povinna priloha Ziadosti
0 zapojenie).

LETE (Full-Time Equivalent) — predstavuje plny pracovny ¢as, teda pracovny ¢as zamestnanca zamestnaného na plny pracovny uvazok (1 FTE =1
zamestnanec na plny uvazok, napr. 37,5 hodin tyZzdenne)
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Povinné prilohy k Ziadosti o zapojenie (pre kazdého Ziadatela):

1. Zmluvny dokument o zaloZeni konzorcia za uc¢elom spoluprdce v oblasti dlhodobej integracie v rdmci
narodného projektu — predlozit ako fotokdpiu.

2. Strategicky dokument o integracii migrantov LEAD PARTNERA (mozné predloZit aj neskér, najneskor vsak
pred predloZenim prvej Ziadosti o platbu) — predloZit ako fotoképiu alebo poskytnut odkaz na link.

3. Dokument vystaveny Uniou miest Slovenska preukazujuci ¢lenstvo a sulad so stiborom minimalnych
Standardov kvality s oznacenim Bezpecny bod pre LEAD PARTNERA — predlozit ako fotoképiu.

4. Dokument obsahujuci opis/plan dlhodobych integracnych aktivit, ich rozdelenie medzi jednotlivych
partnerov v ramci konzorcia (predklada sa iba v pripade, Ze uvedeny opis/plan nie je sic¢astou zmluvného
dokumentu o zaloZeni konzorcia) — predlozit ako fotokdpiu.

5. Dokument obsahujuci rozdelenie persondlnych kapacit ich rozpis pre jednotlivych partnerov konzorcia
(predklada sa iba v pripade, ak uvedenda personélna matica nie je sucastou zmluvného dokumentu o
zaloZeni konzorcia) - predloZit ako fotoképiu.

6. Zmluva o zriadeni a vedeni bankového uctu alebo Potvrdenie banky o vedeni Uctu alebo Potvrdenie o
pridelenom IBAN kdde kaZdého €lena konzorcia - predloZit ako fotoképiu.

7. Splnomocnenie $tatutdrneho orgénu Ziadatela (ak relevantné) — predloZit ako original alebo uradne
overenu fotokopiu.

Kontrola kazdej dorucenej Ziadosti o zapojenie a postdenie Ziadatela prebehne v tychto krokoch:

e Ziadost o zapojenie vratane jej priloh bude skontrolovand z hladiska vecnej, formélnej a obsahovej
spravnosti a Uplnosti tidajov v sulade s Vyzvou;

e v pripade, 7e Ziadost o zapojenie nespifia povinné nalezitosti a/alebo nie je po formélnej a obsahovej
stranke spravna a/alebo je nelplna, bude Ziadatel prostrednictvom zavdznej emailovej adresy uvedene;j
v Ziadosti o zapojenie vyzvany na odstranenie nedostatkov Ziadosti o zapojenie resp. na doplnenie
chybajucich Gdajov a naleZitosti takejto Ziadosti o zapojenie;

e Ziadost o zapojenie vratane jej priloh bude postdend aj z hladiska splnenia podmienky opravnenosti
Ziadatela a jeho vyjadreni v éestnom prehldseni v Ziadosti o zapojenie, a to porovnanim udajov z verejne
dostupnych registrov a Udajov z predloZenych dokumentov Ziadatela;

e v pripade akychkolvek pochybnosti zistenych na zaklade vyssie uvedenej kontroly a posudzovania, moze
byt Ziadatel vyzvany na predloZenie dodatoénych dokumentov na vyvratenie takychto pochybnosti.

V pripade, ak Ziadatel nedostatky na zaklade vyzvania na odstranenie nedostatkov v stanovenej lehote
neodstrani, jeho Ziadost o zapojenie bude vyradend z procesu zapojenia sa do narodného projektu a bez
zbyto¢ného odkladu bude o tom Ziadatel informovany zaslanim Ozndmenia o nesplneni podmienok na
zapojenie sa do NP INTEGRACIA II.

V pripade, ak Ziadatel splnil podmienky na zapojenie sa do NP INTEGRACIA Il a jeho Ziadost o zapojenie je
spravna a Uplnd v sulade s podmienkami Vyzvy, bude otom informovany zaslanim Oznamenia o schvaleni
7iadosti a spIneni podmienok na zapojenie sa do NP INTEGRACIA II.

Ozndmenie o splneni/nesplneni podmienok na zapojenie sa do NP (dalej ,,0zndmenie”) sa Ziadatelovi doruduje
v elektronickej podobe na zavdznl emailovi adresu uvedeny v Ziadosti o zapojenie ato najneskdr do 40
pracovnych dni odo dfia doruéenia Ziadosti o zapojenie Prijimatelovi. Do lehoty na vydanie Ozndmenia sa
nezapocitava lehota potrebnd na predloZenie dodatocnych dokumentov resp. doplnenie chybajucich naleZitosti
Ziadosti o zapojenie. Lehota na vydanie Ozndmenia sa prerusuje v defi zaslania vyzvania na predloZenie
dodato¢nych dokumentov resp. doplnenie chybajucich naleitosti Ziadosti o zapojenie, vyzvanie sa dorucuje
elektronicky na zavaznu emailovu adresu uvedent v Ziadosti o zapojenie. Lehota na vydanie Ozndmenia znova
zacina plynut nasledujici den po doruceni dodatoénych dokumentov resp. doplnenim chybajucich nalezZitosti
dohodnutym spésobom.
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V pripade nemoznosti ukonéit posudzovanie prijatych Ziadosti o zapojenie zo zavainych dévodov v stanovenej
lehote, méze byt lehota na vydanie Oznamenia predlZena. Informacia o predlzeni lehoty na vydanie Ozndmenia
sa zverejni na webovom sidle Prijimatela.

2.3 Zverejnenie vysledku postdenia Ziadosti o zapojenie

Informdcia o vysledku posudzovania a schvalovania predloZenych Ziadosti o zapojenie bude zverejnend na
webovom sidle Prijimatela najneskér do 40 pracovnych dni od datumu ich predloZenia Prijimatelovi. Pocet dni,
pocas ktorych bola preru$ena lehota na posudenie Ziadosti o zapojenie, sa do lehoty podla predchadzajucej vety
nezapocitava.

Prijimatel zverejni nasledovny/é zoznam/y:

e zoznam schvalenych Ziadosti o zapojenie,
e zoznam neschvélenych Ziadosti o zapojenie z dévodu nesplnenia podmienok na zapojenie sa do NP
INTEGRACIA II.

PredloZenim Ziadosti o zapojenie Ziadatel potvrdzuje, ze sa dokladne obozndmil so vietkymi podmienkami
zapojenia sa do ndrodného projektu uvedenymivo Vyzve vratane jej priloh a vyhlasuje, Ze tieto podmienky spliia.
Zaroven potvrdzuje spravnost a pravdivost uvedenych Gdajov svojim podpisom.

3. UZATVORENIE ZMLUVY O SPOLUPRACI

Ziadatel, ktorého Ziadost o zapojenie bola v zmysle vy$ie uvedenych bodov Gspesna a schvélend, bude vyzvany
na uzatvorenie Zmluvy o spolupréci s Prijimatelom. Pred uzavretim Zmluvy o spolupraci bude Ziadatel vyzvany
na predlozenie Cestného vyhlasenia k uplatfiovaniu medzinarodnych sankcii (Priloha ¢. 8 Vlyzvy), a to za kazdého
¢lena konzorcia osobitne s vynimkou &lena, ktory je pravnickou osobou verejnej spravy?.

Zmluva o spolupraci (formou navrhu) bude Uspe$nému Ziadatelovi doruéena elektronicky prostrednictvom
zaviaznej emailovej adresy uvedene] v schvéalenej Ziadosti o zapojenie.

Ziadatel je povinny si znenie Zmluvy o spolupréci preéitat, ak s jej obsahom sthlasi, Zmluvu o spolupraci vratane
jej priloh podpiSe Statutarny organ Lead partnera a odosle Prijimatelovi elektronicky prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy Slovensko.sk. Zmluva o spolupraci musi byt podpisana kvalifikovanym
elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom Statutdarnym
orgdnom Lead partnera alebo osobou splnomocnenou Statutarnym orgdnom Lead partnera, pricom Uradne
overené splnomocnenie je povinnou prilohou Zmluvy o spolupraci.

Zmluva o spolupraci nadobuda platnost driom jej podpisu vsetkymi zmluvnymi stranami a Ucinnost nadobuda
nasledujuci deri po dni jej prvého zverejnenia v Centralnom registri zmlav v stlade so zdkonom ¢. 40/1964 Zb.
Dfiom Gcinnosti Zmluvy o spolupraci sa Ziadatel stava Uzivatelom NP INTEGRACIA 1.

4. POSKYTNUTIE FINANCNEHO PRiISPEVKU

Po nadobudnuti G¢innosti Zmluvy o spolupraci je Uzivatel opravneny predlozit Ziadost o platbu (dalej ,ZOP“ —
Prilohy €. 5a/5b Vyzvy).

2 Ziadatel/Uzivatel/Partner konzorcia vyplni za kazdy subjekt samostatne (ak relevantné). Neuplatriuje sa na subjekty verejnej spravy.
Register subjektov verejnej spravy vedie Statisticky trad SR a je zverejneny na jeho webovom sidle v zalozke Databazy/Subjekty verejnej
spravy.
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Kazdd ZOP musi byt riadne vyplnend, podpisana $tatutdrnym organom ¢lena konzorcia alebo $tatutdrnym
organom splnomocnenou osobou s dolozenym Uradne overenym splnomocnenim vratane dolozenia povinnych
priloh k ZOP.

4.1 Ziadost o platbu

Z0P predklada kazdy ¢len konzorcia samostatne. Lead partner predkladd ZOP (Priloha &. 5a Vyzvy). Partner
predklada ZOP (Priloha &. 5b Vyzvy).

V pripade, ak ZOP predklada Partner konzorcia (¢len konzorcia, ktory nie je Lead partnerom), tdto ZOP musi byt
overena a podpisana aj Statutarnym organom Lead partnera prisluSného konzorcia alebo Statutarnym orgdnom
Lead partnera splnomocnenou osobou s doloZzenym Uradne overenym splnomocnenim.

Kazda ZOP vratane jej priloh musi byt predloZena ako original elektronicky prostrednictvom Ustredného portalu
verejnej spravy Slovensko.sk Prijimatelovi a musi byt podpisana kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikdatom Statutarneho orgdnu kazdého UzZivatela
(plati pre kazdého ¢lena konzorcia).

Formuldr Ziadosti o platbu sa nachddza na webovom sidle Prijimatela.

4.2 Kontrola a postdenie Ziadosti o platbu

Prvi ZOP predklada Uzivatel (kazdy ¢len konzorcia) najskor po nadobudnuti Gcinnosti Zmluvy o spolupraci. Prvt
ZOP je moiné predloZit za opravnené obdobie od 01. 01. 2026 do datumu, ku ktorému ma UZivatel
zdokumentované opravnené aktivity svojich zamestnancov suvisiace s podporovanymi cinnostami NP
INTEGRACIA II.

Kazdu daliu ZOP predkladd Uzivatel (kazdy €len konzorcia) v pravidelnych intervaloch vopred dohodnutych
a odsuhlasenych Prijimatelom.

Poslednu ZOP je Uzivatel povinny predloZit najneskdr do 25. 01. 2029 za opravnené obdobie do 31. 12. 2028.

Ak Uzivatel nepredloZi poslednt ZOP v stanovenej lehote, UZivatel bude vyzvany na predloZenie poslednej ZOP
v nahradnej lehote. Ak UZivatel nepredloZi poslednt ZOP ani v ndhradnej lehote, tak UZivatelovi zanika narok na
nevyé&erpany finanény prispevok v zmysle Ziadosti o zapojenie.

Povinné prilohy ZOP (fotokdpie alebo scany):

1. Pracovnad zmluva zamestnanca a/alebo dohoda zamestnanca (dohoda o vykonani prace, dohoda
o pracovnej ¢innosti) vratane opisu/naplne prace — nutné predlozit pri prvej ZOP a pri kazdej zmene,
alebo pri zmene zamestnanca;

2. Mzdovy/é list/y zamestnanca za obdobie uvedené v ZOP — nutné predlozit pri kazdej ZOP a po ukonéeni
kalenddrneho roka sumdrne (rocny mzdovy list);

3. Diplom o ziskani 1. stupria vysokoskolského vzdelania (pracovna pozicia: Odborny garant integrac¢nych
aktivit) a Maturitné vysvedéenie (pracovna pozicia: Odborny asistent integracnych aktivit) — nutné
predloZit pri prvej ZOP a pri kaZdej zmene, alebo pri zmene zamestnanca;

4. Evidencia Ucastnikov projektu (Priloha ¢. 6 Vyzvy) - nutné predloZit pri prvej ZOP a pri kaZdej zmene,
alebo pri zmene ucastnika NP.

5. Cestné vyhlasenie k uplatfiovaniu medzindrodnych sankcii (Priloha ¢. 8 Vyzvy) — nutné predloZit pri
kazdej ZOP>.

3 Ziadatel/Uzivatel/Partner konzorcia vyplni za kazdy subjekt samostatne (ak relevantné). Neuplatfiuje sa na subjekty verejnej spravy. Register subjektov
verejnej spravy vedie Statisticky Grad SR a je zverejneny na jeho webovom sidle v zélozke Databazy/Subjekty verejnej spravy.
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V zmysle § 39 ods. 2 zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov musi mzdovy list
okrem iného obsahovat aj idaje o poéte dni vykonu prace za kazdy kalendarny mesiac. Pocet dni vykonu prace
sa porovnd s po¢tom odpracovanych hodin zamestnanca v ZOP, aby bol identifikovany spravny vypocet
narokovanej sumy jednotkového nakladu, ktory musi kore$pondovat aj s vykdzanymi Gdajmi v samotnej ZOP.
Udaje zo mzdového listu budi sluZit na overenie plnenia mernej jednotky (odpracovanej hodiny), t.j. &i
zamestnanec odpracoval vykdzany pocet odpracovanych hodin a ¢i na danej pracovnej pozicii nedoslo k
prekroéeniu stanoveného maximalneho poc¢tu hodin, ktoré je mozné vykazat za kalendarny rok.

Ak zamestnanec pracuje na NP INTEGRACIA Il iba uréity pracovny ¢as, opravnené su len vydavky suvisiace
s odpracovanymi hodinami na NP INTEGRACIA I, t.j. pomerne podla skutoéne odpracovaného ¢asu na NP
INTEGRACIA II.

V pripade akychkolvek pochybnosti je Prijimatel opravneny si od UzZivatela, okrem vyssie uvedenych povinnych
priloh, vyziadat dalsie dodato¢né dokumenty, akymi si napr. zapisnice, prezencné listiny, fotodokumentacia
a pod. suvisiace s podporovanymi aktivitami a ¢innostami v rémci NP INTEGRACIA 1.

V pripade predloZenia kompletnej a formalne spravnej ZOP vratane jej priloh a overenia opravnenosti Ziadanych
vydavkov Uzivatela Prijimatel stanovi vysku finanéného prispevku a vykond uhradu finanénych prostriedkov
v prospech G¢tu UZivatela (IBAN) uvedeného v Zmluve o spolupraci na zaklade schvélenej ZOP, a to najneskor
do 40-tich pracovnych dni odo diia doruéenia ZOP Prijimatelovi.

Celkova suma poskytnutého financného prispevku predstavuje stcet narokovatelnych nakladov za vSetky
pracovné pozicie za odpracované hodiny v ramci podporovanych c¢innosti za deklarované obdobie navyseny o
pausalnu sadzbu. V zmysle NSU. 2021/1060, ¢l. 56 sa pre tiato Vyzvu stanovuje pausalna sadzba vo vyske 40
% opravnenych vydavkov.

Prijimatel je povinny uhradit kaZdému partnerovi konzorcia pausalnu sadzbu vo vyske 40%. Suma
prislichajucej pausalnej sadzby je vypocitand zo zdkladne, ktoru predstavuje sti€et narokovatelnych nakladov
za vietky pracovné pozicie za odpracované hodiny za obdobie deklarované v ZOP.

Do lehoty na vykonanie uUhrady financnych prostriedkov sa nezapoditava lehota stanovena Prijimatefom
potrebnd na predloZenie chybajucich naleZitosti zo strany UZivatela na zaklade vyzvania na odstranenie
nedostatkov v ZOP, t.j. lehota sa prerusuje v momente zaslania vyzvania UZivatelovi elektronicky na e-mailovu
adresu pre zavaznu komunikaciu uvedenu v Zmluve o spolupraci a znova zadina plynit momentom odstranenia
nedostatkov v ZOP sp&sobom dohodnutym vo vyzvani na odstranenie nedostatkov v ZOP.

4.3 Opravnenost vydavkov a kvalifikaéné predpoklady
Podmienky oprdvnenosti si podrobne upravené v ¢l. 3 az ¢l. 7 Vyzvy.
Postupy a pravidld suvisiace s preukazovanim (dokladovanim) opravnenosti vydavkov v procese implementacie

projektov v rdmci Programu Slovensko su uvedené v Prirucke opravnenosti vydavkov v platnom zneni, dostupne;j
online na: https://www.eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-dokumenty/index.html.

Poskytovanie finanénych prispevkov UZivatelom NP bude moZné najskér odo dna ucinnosti poskytovatelom
vydaného Rozhodnutia o ZONFP.

Opravnené su personalne vydavky UZivatela, ktorého zamestnanci vykonavali/vykonavajui podporované ¢innosti
v zmysle bodu 3.5 Vyzvy.

Podporované pracovné pozicie v NP INTEGRACIA Il a minimalne kvalifikaéné a odborné poZiadavky st uvedené
v tabulke 1:
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Tabulka 1

Podporovana pracovna pozicia

Minimalne kvalifikacné a odborné predpoklady pre poziciu:

aktivit

1. Odborny garant integracnych | | s+, nef vysokozkolského vzdelania
aktivit
2. Odborny asistent integracnych | _ ¢ stredné odborné vzdelanie s maturitou (bez vyuéného listu)

Opravneny prispevok na hodinovu sadzbu celkovej ceny prace pre poziciu Odborny garant integracnych aktivit:

Tabulka 2

Druh pracovnopravneho vztahu

Jednotkovy
naklad
na rok 2026

Maximalny mozny pocet
hodin, ktoré je mozné
vykazat za kalendarny
rok na jednu pracovnu

Maximalny mozny
narokovatelny naklad za
kalendarny rok 2026 na
jednu pracovnu poziciu

(Eur/hodina) poziciu (eur/rok/pozicia)*
(a) (b) (c) (d) = (b) x (c)
Pracovna zmluva 22,37 1720 38476
Dohoda o vykonani prace 19,12 350 6 692
Dohoda o pracovnej ¢innosti 19,12 520 9942

Opravneny prispevok na hodinovu sadzbu celkovej ceny prace pre poziciu Odborny asistent integracnych aktivit:

Tabulka 3

(Eur/hodina)

Maximalny mozny

lednereyy pocet hodin, ktoré je , MaX|maIInyl m?zny
naklad mo3né wwkizaf za narokovatelny naklad za
Druh pracovnopravneho vztahu na rok 2026 y kalendarny rok 2026 na

kalendarny rok na
jednu pracovnu

jednu pracovnu poziciu
(eur/rok/pozicia)

poziciu
(@) (b) (c) (d) = (b) x (c)
Pracovna zmluva 15,49 1720 26 643
Dohoda o vykonani prace 13,24 350 4 634
Dohoda o pracovnej ¢innosti 13,24 520 6 885

Sucet narokovatelnych nakladov za vSetky pracovné pozicie za odpracované hodiny sa navysi o sumu pausalu,
¢o predstavuje celkovu vysku poskytnutého financného prispevku UzZivatelovi. Zakladna pre vypocet pausalu je
sucet narokovatelnych nakladov za vsetky pracovné pozicie za odpracované hodiny za deklarované obdobie.
VysSka pausdlnej sadzby sa stanovuje do vysky 40% pre konzorcium.

Pausdlna sadzba je urcena na pokrytie zostavajucich opravnenych vydavkov projektu (priamych aj nepriamych
vydavkov), medzi ktoré patria napr.:

4V pripade os0b, ktoré pracuju na skrateny uvazok, sa maximalny mozny narokovatelny naklad za kalendarny rok na jednu pracovnu poziciu
vypocita zodpovedajucou pomernou ¢astou.
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e Vydavky potrebné na zabezpecenie informacnych a poradenskych aktivit: materidlno-technické vydavky
spojené s poskytovanim vseobecnych informacii a poradenstva v oblastiach zamestnavania, vzdeldvania,
zdravotnej starostlivosti, byvania a socidlneho zabezpecenia.

e Vydavky potrebné na podporu integracnych programov: vydavky na zabezpecenie aktivit a programov
zameranych na zvySenie Ucinnosti integracie, vratane psychologicke] a socidlnej podpory, kultdrnych a
Sportovych aktivit.

o Vydavky ur¢ené na komunitné a osvetové aktivity: ndklady na realizaciu aktivit na komunitnej Urovni,
komunitné organizovanie a informac¢né/osvetové aktivity smerom k Sirokej verejnosti.

e Vydavky urcené pre koordinaéni a metodickd cinnost: vydavky na zabezpelovanie instruktaze,
podpornych, metodickych a koordinaénych ¢innosti, vratane ndkladov na mobilitu spojenud s vymenou
informdcii v oblasti integracie na narodnej a regiondlnej urovni.

e Vydavky na technické a administrativne zabezpecenie: ikt technika pre zamestnancov (notebooky,
softvér) a kancelarske potreby nevyhnutné pre vykon poradenskych ¢innosti a medzisektorovy dialdg.

UZivatel nie je povinny v ZOP uvadzat G¢el, miesto ani ¢as pouZitia pau$alnych vydavkov. Za Uéelné poufitie tejto
Casti finanéného prispevku zodpovedd UZivatel. Pauddlne vydavky vSak musia suvisiet s realizaciou
podporovanych ¢innosti projektu.

5. MONITOROVANIE A HODNOTENIE

Prijimatel bude v ramci implementdacie NP INTEGRACIA Il zbierat a vyhodnocovat dé4ta od Uzivatelov (kaZzdého
¢lena konzorcia) so zamerom dosiahnutia hodndt meratelnych ukazovatelov NP INTEGRACIA II. UZivatelia su
povinni poskytnut Prijimatelovi primeranu stGéinnost pri zbere dat za svojich zamestnancov zapojenych do NP
INTEGRACIA II, ako aj za cielovu skupinu, ktorej st integraéné aktivity poskytované. Metodické usmernenia
pre zber sledovanych dat budud Uzivatelom zasielané priebezne elektronicky prostrednictvom zavaznych
emailovych adries.

Za data v zmysle NP INTEGRACIA Il st povazované osobné Udaje a dalsie doplfiujuce Udaje zamestnancov
UZivatela a osobné Udaje a dalSie dopliujluce Udaje osob cielovej skupiny UZivatela podla bodu 5.2. Prirucky.

Zber avyhodnocovanie dat bude prebiehat vsilade s Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a rady (EU)
2021/1057 z 24. juna 2021, ktorym sa zriaduje Eurépsky socidlny fond plus (ESF+) a zru$uje nariadenie (EU) &.
1296/2013 a dodrziavanim pravidiel Charty zakladnych prav Eurdpskej Unie (2016/C 202/02).

5.1 Meratelné ukazovatele

Meratelné ukazovatele NP INTEGRACIA Il vychadzaju z potreby naplnenia ciela narodného projektu, ktorym je
zabezpedit systémové, transparentné a efektivne poskytovanie finanénych prispevkov UZivatelom, ktori
zabezpecuju ¢innosti na podporu socidlno-ekonomickej integracie osdb cielovej skupiny prostrednictvom svojich
zamestnancov.

Akcia v sulade s Programom Slovensko, ku ktorej sa meratelny ukazovatel viaZe, je kategorizovana ako
Individualizovana pomoc osobam, ktorym bol udeleny azyl alebo poskytnuta doplnkova ochrana, a to aj
formou financnych prispevkov.

V rdmci implementacie NP INTEGRACIA Il a v stlade s Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP budu sledované tieto
meratelné ukazovatele:
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e Pocet 0sob poskytujucich socidlne alebo asistenéné sluzby (pocet zamestnancov UzZivatelov (kazdého
¢lena konzorcia), prostrednictvom ktorych boli/su zabezpecCované aktivity v ramci podporovanych
suborov ¢innosti podla bodu 3.5 Vyzvy)

Indikativna cielova hodnota: 120

e Pocet klientov, ktori vyuiZili sluzby (pocet osdb cielovej skupiny podla ¢l. 4 Vyzvy, ktori boli/su
Ucastnikmi projektu)

Indikativna cielova hodnota: 3000

5.2 Spracuvanie osobnych udajov
Pri spractiivani osobnych Udajov sa bude postupovat v sulade s:

e Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb
pri spracdvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica
95/46/ES;

e Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1057 z 24. juna 2021, ktorym sa zriaduje
Eurdpsky socialny fond plus (ESF+) a zru$uje nariadenie (EU) €. 1296/2013;

e Zakonom ¢. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Uinie a o zmene a doplneni niektorych
zakonov;

e Zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Osobné udaje zamestnancov a oso6b cielovej skupiny podla ¢l. 4 Vyzvy (dalej spolo¢ne ,uUcastnik projektu®)
predklada Uzivatel vyplnenim formuldra Evidencia ucastnikov projektu (Priloha ¢. 6 Vyzvy) svyrokom, Ze
kazdého ucastnika projektu obozndmil s ustanoveniami dokumentu Informacia o spractvani osobnych udajov
(Priloha ¢. 7 Vyzvy). V pripade, Ze ucastnik projektu nesuhlasi s ktorymkolvek ustanovenim dokumentu
Informacia o spracivani osobnych (dajov, takyto Ucastnik projektu nemdéze byt zaradeny a evidovany vo
formulari Evidencia Ucastnikov projektu. Vyplneny formular Evidencia U¢astnikov projektu (Priloha €. 6 Vyzvy) je
UZivatel povinny predlozit pri prvej ZOP, ako aj pri kazdej naslednej zmene alebo na vyZiadanie Prijimatela,
v elektronickej forme prostrednictvom zavaznej emailovej adresy.

Prijimatel si tymto vyhradzuje pravo stanovit minimalne pocty pre oba meratelné ukazovatele pre kazdé
konzorcium osobitne, ato v zavislosti od celkového poctu FTE asumy opravnenych vydavkov pre dané
konzorcium posobiace na Uzemi samospravneho kraja.

Osobné udaje ucastnika projektu - meno, priezvisko, ddtum narodenia, rodné Cislo/identifikator, pohlavie
a dalsie doplfiujuce udaje Ucastnika projektu - lokalita, stat, obec, PSC, zamestnanecké postavenie, vzdelanie -
sa predkladaju za ucelom sledovania meratelnych ukazovatelov.

Metodické usmernenia tykajuce sa zberu dat bude Prijimatel komunikovat UZivatelom v priebehu
implementacie NP elektronicky prostrednictvom zdvdznej emailovej adresy.

Zber dat bude prebiehat pri vstupe kaZzdého tGcastnika do NP INTEGRACIA 1l a pri vystupe kazdého tcastnika z NP
INTEGRACIA Il a 6 mesiacov po vystupe kazdého tcastnika z NP INTEGRACIA I1.

Oboznamenim Gcastnikov NP INTEGRACIA Il s ustanoveniami dokumentu Informéacia o spractvani osobnych
udajov a zaslanim vyplneného formulara Evidencia ucastnikov projektu UZivatel splni svoju povinnost tykajdcu
sa zberu dat za ucastnikov NP pre ucely monitorovania a hodnotenia meratelnych ukazovatelov, ako aj pre
potreby auditu a kontroly.
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6. ZAVERECNE USTANOVENIA

6.1 Predkladanie a archivacia dokumentacie

Dokumentacia musi byt predkladana UZivatelmi (kazdym ¢elnom konzorcia) vo forme, aka sa vyzaduje v zmysle
vy$Sie uvedenych ustanoveni Priruc¢ky. Dokumenty, ktoré je nutné predkladat ako originaly podpisané
Statutdarnym organom alebo Statutdrnym orgdnom splnomocnenou osobou s doloZzenym Uradne overenym
splnomocnenim, su nasledovné:

e Ziadost o zapojenie (Priloha €. 4 Vyzvy)
e Ziadost o platbu (Prilohy ¢. 5a/5b Vyzvy)
e Zmluva o spoluprdci (Priloha €. 9 Vyzvy)

Kazda ind povinna alebo dodatoéne vyziadand dokumentacia méze byt predlozena ako fotokdpia alebo scan,
s vynimkou, Ze Prijimatel vyZaduje original.

UzZivatel na mieste realizacie aktivit projektu alebo v sidle Uzivatela archivuje kompletnd dokumentaciu tykajicu
sa NP INTEGRACIA 1, predovietkym predkladané origindly dokumentov, pracovno-pravnu dokumentéciu
a mzdové listy zamestnancov, ktoré v pripade potreby predlozi orgdnom vykonavajicim finanénu kontrolu na
mieste.

6.2 Komunikacia a dorucovanie

Pre dorucovanie pisomnosti sa uplatfiuje vyhradne elektronicky spésob prostrednictvom uUstredného portalu
verejnej spravy Slovensko.sk, v dohodnutych pripadoch prostrednictvom zdvaznych emailovych adries
UZivatelov a zdvaznej emailovej adresy Prijimatela. Vo vynimo¢nom pripade vazinej technickej poruchy alebo
technického obmedzenia (externé faktory), ktoré UZivatel nevie a nemdzZe ovplyvnit alebo vazna technicka
porucha, ktor UZivatel nevie a nemdze ovplyvnit (napr. nefunkénost Ustredného portélu verejnej spravy) je
mozné pisomnosti dorudit v listinnej podobe na postovl dorucovaciu adresu Prijimatela (v uzavretom
nepriehladnom obale s oznaéenim textu: ,NP INTEGRACIA 11“). V takom pripade UZivatel uvedie aj stru¢né
zdévodnenie nemoznosti predloZenia pisomnosti v elektronickej podobe prostrednictvom ustredného portalu
verejnej spravy Slovensko.sk. Predmetné zdovodnenie modze byt uvedené napr. v sprievodnom liste
k predkladanym pisomnostiam, vratane relevantného dékazu o nemoznosti ich predloZenia v elektronickej
podobe.

Pre vzajomnu komunikaciu je mozné pouZivat vylucne postové dorudovacie adresy UZivatelov a Prijimatela, ako
aj zdvazné emailové adresy UZivatelov azdvaznu emailovd adresu Prijimatela. VSetky informacie o NP
INTEGRACIA Il sa zverejfiuju na webovom sidle Prijimatela.

POSTOVA DORUCOVACIA ADRESA PRUIMATELA:

Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
Sekcia projektova kancelaria

Spitalska 4,6,8

816 43 Bratislava

ZAVAZNA EMAILOVA ADRESA PRIJIMATELA:

np.integracia@employment.gov.sk

13
Tento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurépskeho socidlneho fondu plus v ramci Programu Slovensko.

www.esf.gov.sk  www.employment.gov.sk



http://www.employment.gov.sk/
mailto:np.integracia@employment.gov.sk

6.3 NajcastejsSie kladené otazky

Prijimatel bude v priebehu trvania projektu na svojom webovom sidle zverejiiovat odpovede na najéastejSie
kladené otazky kimplementacii NP INTEGRACIA 1. Takto zverejnené odpovede na otdzky su pre
Ziadatelov/Uzivatelov NP INTEGRACIA Il zavazné.
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