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Clanok 1
Uvodné ustanovenie

1. Rokovaci poriadok Komisie pri Monitorovacom vybore pre operadny program Iudské
zdroje pre prioritnit os €. 2: Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych Pudi, prioritni
os €. 3: Zamestnanost a prioritnd os ¢ 4: Socidlne zadlenenie (dalej len ,rokovaci
poriadok®) je vypracovany v sulade so Statitom Komisie pri Monitorovacom vybore pre
operalny program Ludské zdroje pre prioritnt os ¢.2, 3 a 4 (d'alej len . Statnt) a upravuje
¢innost” Komisie pri Monitorovacom vybore pre operaény program Ludské zdroje pre
priorttni os €. 2, 3 a 4 (dalej len , . Komisia“) v nasledujicom rozsahu:

a) procedurilne naleZitosti pripravy a priebehu rokovani Komisie;
b) nélezitosti schvaPovania uzneseni Komisie;

¢) spdsob vyhotovovania zdpisnic z rokovania Komisie.

2. Komisia prijima rozhodnutie formou uzneseni schvalenych na rokovaniach Komisie
alebo formou uznesenf z hlasovania per rollam.

3. Rokovaci poriadok je neoddelitelnou sadastou $tatitu Komisie. Komisii prislicha
pdsobnost’ v stilade so Statitom Komisie. Komisia si méZe vyhradit' rozhodnutic v
akejkol'vek otdzke, ktord patri do jej pdsobnosti.

Clinok 2
Spbsob zvelavania Komisie

1. Rokovanie Komisie zvoldva predseda Komisie formou elektronickej pozvanky v lehote
najmenej 10 pracovnyeh dni pred konanim rokovania Komisie. V odévodnenych
pripadoch méZe byt tito lehota rozhodnutim predsedu Komisie skrafend v siilade
s Slankom 7 bod 3 Statatu.

2. Rokovania sa &fslujii spoloéne a chronologicky zaradom.

3. Rokovania Komisie organiza¢ne atechnicky zabezpefuje tajomnik so sekretaridtom
Komisie.

4. Clenom a pozorovatefom Komisie sa zasiela pozvanka a dokumenty, ktoré st predmetom
schvalovania v lehote minimalne 10 pracovnych dni pred konanim rokovania Komisie
elektronickoun postou. Pozvanka obsahuje:

e Miesto, ¢as a program rokovania;

» Podklady o prerokiivanych materidioch a zodpovednost’ za ich vypracovanie,
lehotu na doruéenie materialov na sekretaridt Komisie;

e ZabezpeCenie pripadnej odbornej expertizy alebo stanovisk prislu$ného organu,
alebo indtiticie .

5. KaZdy ¢len, ktory chee navrhniit® d’al{ bod do programu rokovania, musi o to poZiadat’
pisomnou alebo elektronickou poftou a predlozit’ stym stvisiacu dokumenticiu na
sekretariat Komisie do 5 pracovnych dni od dorudenia programu rokovania. Navrh bodu
programu moze predlozZit’ 1zastupca EK, resp. d'al§ie indtitiicie podla &l. 3 &tatitu
Komisie.
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Clanok 3
U¢ast’ na rokovani

. Clen Komisie sa povinne ztastiiuje na rokovani Komisie osobne, alebo v zastipeni na

zaklade pisomného spinomocnenia na zastupovanie ¢lena Komisie.

Clen Komisie je povinny aktivne sa podiel'af’ na jej praci a plnit Glohy vyplyvajiice zo
Stattitu a rokovacieho poriadku Komisie a (llohy uloZené v uzneseniach Komisie.

. Pokial' sa ¢len Komisie nemédze z vainych dovodov rokovania osobne zicastnit’, moZe

pisomne alebo elektronickou formou splnomocnit’ Géast'ou svajho zastupcu v sulade s
glankom 5 bod 4 §tatitu. Dorucenie pisomného alebo elektronického splnomocnenia
o zastupovani zabezpedi &len Komisie sekretaridtu Komisie pred zadatim rokovania.
Splnomocneny zastupca ¢lena Komisie mé rovnaké pravomoci ako ¢len Komisie, vratane
hlasovacieho prava.

V pripade, Ze ¢len Komisie sa neziCastni rokovania Komisie trikrdt bez ospravedinenia
neucasti alebo bez nominovania aicasti jeho zastupcu, predseda Komisie postupuje
v zmysle ustanovenia €lanku 5 bod 9 Statutu.

Rokovania sa mézu zuéastnif aj d’al§i zastupcovia relevantnych intitdcii v pozicii
pozorovatel'ov a expertov bez hlasovacicho prava v siilade s Clankom 9 bod 1 a 2 $tatitu.

. Ak sa nembZe staly pozorovatel Komisie zo zavaZnych dévodov zhdastnit’ rokovania,

bezodkladne to ozndmi pisomne, alebo elekironicky tajomnikovi Komisie. V takomto
pripade. sa na rokovani Komisie mdZe zucastnit’ namiesto stdleho pozorovatela
splnomocneny zéstupea na zéklade pisomného alebo elekironického splnomocnenia.

Clinok 4
Priebeh rokovania

Rokovanie Komisie je neverejné.

Rokovanie Komisie riadi predseda alebo v jeho nepritomnosti podpredseda Komisie a
v pripade nepritomnosti predsedu a podpredsedu vedie rokovanie Komisie €len Komisie
(zastupca SO pre OP EZ), ktory je povereny predsedom alebo podpredsedom Komisie
(dalej ,,predsedajici*).

Komisia je uzna3aniaschopnd, ak je na jej rokovani pritomné aspoii nadpolovitnd vi¢Sina
vetkych Elenov Komisie s hlasovactm pravom, resp. nimi splnomocnenych zdstupeov.

V pripade, Ze Komisia nie je uznaSaniaschopnd v stlade s ¢lankom 4 bodom 3 tehto
rokovacieho poriadku, predseda zvola rokovanie Komisie do 10 pracovnych dni odo diia
rokovania Komisie, ktoré nebolo uznaSaniaschopné.

V otvéracej ¢asti rokovania predsedajici Komisie na zaklade prezenénej listiny overl
pocet pritomnych &lenov a pocet hlasov, ktorymi disponuji. Zaroved podd ndvrh na
schvilenie programu rokovania a ndavrh na volbu overovatel'a zapisnice.

Predsedajuci formuluje zdver k diskutovanym bodom programu, alebo ndvrh na prijatie
uznesenia Komisie, pri¢om prihliada na pripomienky a stanoviskd prednesené pocas
diskusie.

Ugastnici rokovania Komisie re$pektujii pravo slova predsedajticeho alebo iného re¢nika,
ktorému bolo udelené slovo. Ak viak reénik nehovori vecne k problematike, méZe mu
predsedajtci slovo odiat’.
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8. Do diskusie sa hlasia ¢lenovia Komisie a ostatni G&astnici zdvihnutim ruky v priebehu
rokovania. Predsedajiici udeluje slovo najprv ¢lenom a ostatnym udastnikom podla
¢asovych mozZnosti. Tymto nie je dotknuté prave &lenov Komisie a pozorovatelov
vyjadrit’ sa k jednotlivym prerokivanym bodom, pri¢om v pripade, Ze dotknuty trva na
moZnosti vyjadrit’ sa a tato moZnost’ mu nebola zatial’ poskytnutd, musi sa prihlasit, aby
mu predsedajuci udelil slovo eSte pred zavereénym slovom. V pripade, Ze si pravo
vyjadrit’ sa dotyCny podla predchidzajicej vety neuplatni riadne, md pravo pozadovat,
aby jeho pisomné vyjadrenie bolo sicast'ou zépisnice. Kazdy z &lenov Komisie, expertov
alebo pozorovateTov ma pravo poZadovat', aby jeho vyjadrenie bolo sucast'ou zapisnice.

9. Predsedajici mdZe udelit' slovo aj mimo poradia diskutujicich v pripade faktickej
poznamky. Faktickd poznadmka sa spravidla tyka technickych otazok prerokovanych
navrhov a musi byt’ struéna.

10. Rokovacim jazykom na rokovaniach Komisie alebo formou hlasovania per rollam je
slovensky jazyk, v pripade potreby zabezpeli sekretaridt Komisie simultdnne thmod&enie
do anglického jazyka

[1. Pri nepritomnosti ¢lena Komisie av pripade predloZenia stanoviska ¢lena Komisie k
prerokivanej problematike predsedajiici dd hlasovat’ ¢lenom Komisie s hlasovacim
pravom o zaradeni stanoviska do programu.

12. Clen Komisie aprizvané osoby(experti, pozorovatelia) st povinné zachovavar
micanlivost’ o dévernych skutoCnostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone svojej
funkcie v rdmei Komisie, a ktoré v zdujme Komisie nemoZno oznamovat tretim osobam
{(d’alej len ,,doverné skutoénosti). V pripade prerckivania dokumentov a problematiky
obsahujlice] doverné skutolnosti, predsedajici upovedomi &lenov Komisie a prizvané
osoby (expertov, pozorovatel'ov) o tejto skutoénosti.

Clanok 5
Hlasovanie

1. Hlasovanie Komisie vedie predseda vzmysle &lanku 4 bodu 2 tohto rokovacieho
poriadku.

2. Komisia rozhoduje formou uznesemia prijatého na rtokovani alebo prijatého
prostrednictvom hlasovania per rolflam. Uznesenie sa prijima ku kaZdému predkladanému
materialu.

A} Prijimanie rozhodnutin prostrednictvom uzneseni schvalovanych na rokevaniach
Komisie:
Navrh na uznesenie moZe predloZit’ ktorykol'vek &len Komisie.

4. Navrh na uznesenie je sacast’'ou kazdého predkladaného materidlu.

Pokial' povaha uznesenia alebo iné skutolnosti vyZadujii, aby Komisia hlasovala o
jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, uréi toto poradie predsedajici.

6. V pripade, 7e je predloZeny névrh uznesenia v dvoch alebo viacerych varianioch, hlasuje
Komisia v poradi, vakom boli varianty predloZené. Schvilenim jedného variantu sa
povaZuju ostatné varianty za neprijaté.

7. V pripade ak predsedajiicl neurdi inak, hlasuje sa vergjne a to zdvihnutim ruky.
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8. Uznesenie Komisie sa prijima hlasovanim ¢lenov s hlasovacim pravom na rokovani
Komisie.

9. Uznesenie obsahuje najmé:
a) datum prijatia;
b) ¢islo uznesenia;
¢} vyrok.

10. Uznesenie Komisie obsahuje najéastejSie vyroky:
e schval'uje/neschvaluje;
¢ odport¢a na schvalenie/neodponita na schvilenie;
o uklada dlohy;
o odloZi na rozhodnutie;
* Dberie na vedomie;

s vracia predloZeny ndvrh na prepracovanie.

11. K prijatin uznesenia Komisie je potrebny sthlas nadpolovinej vdcSiny pritomnych
flenov s hlasovacim pravom v sillade so $tatGtom. V pripade rovnosti hlasov je
rozhodujtici hlas predsedajiiceho.

12. Kazdy &len, ktory nesihlasi s uznesenim, mé pravo sa k vzneseniu pisomne vyjadrit’
v stlade s &lankom 10 bodl $tatitu. Clen Komisie s hlasovacim pravom moZe hlasovat
za uznesenie, proti uzneseniu a méZe sa zdrZat' hlasovania. Vysledky hlasovania k
jednotlivym uzneseniam zaznamenava tajomnik Komisie a uvedie ich v zapisnici
z rokovania Komiste,

13. Uznesenie Komisie podpisuje predseda Komisie na zéklade overenia overovatel'om.

Bj Prijimanie rozhodnutia prostrednictvom ugneseni schval'ovanych na yikiade hlasovania
per rollam:

14. Clenovia Komisie méZu prijimat rozhodnutia ina zaklade hlasovania per rollam.
O prijati hlasovania per rollam rozhodne predseda Komisie.

15. Clenovia Komisie s hlasovacim pravom maji lehotu na vyjadrenie 7 pracovnych dni odo
dila oznamenia o zacati hlasovania per rollam. V oddvodnenych pripadoch méZe byt tato
lehota rozhodnutim predsedujiceho Komisie skratend.

16. Hlasovanie per rollam sa prijme len za predpokladu, Ze snim bude sthlasit
nadpoloviénd vicSina vietkych ¢lenov Komisie s hlasovacim pravom. V pripade, ak sa
niektori z¢&lenov Komisie shlasovacim pravom nevyjadri k prediozenému névrhu
v lehote stanovenej predsedajiicim Komisie, ma sa za to, Ze sa zdrZal hlasovania
s vynimkou pripadov, ak ¢&lenovia Komisie na rokovani Komisie formou uznesenia
rozhodnu inak. Po ukongeni hlasovania per rollum predseda resp. podpredseda Komisie
informuje vietkych &lenov Komisie o jeho vysledku do 5 pracovnych dni odo diia
ukondenia hlasovania per rollam.

17. Prijimanie a distribiiciu materidlov tykajocich sa hlasovania per rollam zabezpetuje
sekretaridt Komisie, ktory zéroveit informuje o zaCati procesu per rollam aj Eurdpsku
komisiu a za8le jej vSetky dokumenty, ktoré st predmetom hlasovania per roliam.

18. Pri spdsobe hlasovania per rollam nie je moZné schvalovat’:

* Zoznamy nérodnych projektov a zdmery narodnych projektov a ich zmeny;
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Vynimku tvoria tie pripady, ak sa na hlasovani per rollam vopred uzniesla Komisia na
rokovani Komisie alebo v riadne oddvodnenych pripadoch spdsebenych najmé ¢asovou
tiestiou potreby prijatia rozhodnutia Komisie,

19. Clenovia Komisie majii pri spdsobe hlasovania per rollam moZnost predkladat’ svoje
stanoviské jednotlivo ku kaZdému schvalovanému dokumentu.

20. Clenovia Komisie schvaluji dokumenty, ku ktorym predtym prebehlo pripomienkové
konanie a Komisia obozndmila ¢lenov so spdsobom zapracovania ich pripomienck s
vynimkou tych dekumentov {pozvanka, program alebo iné¢ dokumenty informativneho
charakteru} , pri ktorych nie je nevyhnuiné, aby pripomienkové konanie prebehlo, alebo
v riadne oddvodnenych pripadoch spdsobenych najmi 8asovou tiesfiou potreby prijatia
rozhodnutia Komisie,

Clianok 6
Zapisnica z rokovania

1. Zapisnicu zrokovama Komisie vypracuva tajomnik Komisie, podpisuje ju tajomnik,
overovatel' apredsedajuci Komisie. Tajomnik Komisiec zodpovedd za spravnost
vyhotovenia z4pisnice a za stlad jej znenia s priebehom rokovania Komisie. Predseda
Komisie pocas svojej nepritomnosti mdZe pisomne alebo elektronickou formou
splnomocnit’ na podpis Zapisnice z rokovania Komisie podpredsedu Komisie, v pripade
nepritomnosti podpredsedu Komisie, mdZe rovnakou formou splnomocnit’ niektorého
z ¢lenov Komisie, za predpokladu ich osobnej iasti na rokovani

2. O kazdom rokovani Komisie a hlasovani per rollum sa vyhotovuje pisomnd zapisnica
v slovenskom jazyku.

3. Zapisnica obsahuje najmai:

datum, miesto konania rokovania Komisie a program rokovania,

meno predsedu, podpredsedu, overovatela a tajomnika, ktory zapisnicu vyhotovil;
podrobny obsah rokovania, mend diskutujiicich, obsah ich vystipenia;

vznesené otizky;

informécie o vysledku hlasovania a znenie prijatych uzneseni.

4. Prilohou zapisnice je:
e prezenéna listina &lenov Komisie, pozorovatefov a prizvanych zastupcov institicii
a odbornikov
» predloZené pisomné navrhy a vyhlésenia;
¢ pisomné vyjadrenia v zmysle ¢lanku 4 bod 8 rokovacieho poriadku;
» uznesenia Komisie

5. Zapisnica z rokovania Komisie sa vyhotovuje do 10 pracovnych dni od uskutocnenia
rokovania Komisie. Zapisnica sa spravidia dorucuje prostriedkami elektronickej
komunikécie ¢lenom Komisie a zdstupcom Eurdpske) komisie.

6. Clenovia Komisie a zastupcovia Eurépskej komisie majii moZnost’ vyjadrit’ sa a vzniest’
pripomienky k zneniu zapisnice v termine do 10 pracovnych dni odo dia jej doruCenia
sekretaridtom Komisie.

7. Po zapracovani vznesenych pripomienok zapisnicu podpisuje predsedajiici, po overeni
overovatel'om a tajomnikom Komisie,
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8. Sekretaridt Komisie distribuyje kopiu podpisanej zapisnice ¢lenom Komisie, zastupcom
Eurdpskej komisie a sekretariatu Monitorovacieho vyboru pre operaény program Ludské
zdroje bezodkladne odo diia jej podpisu.

9. Vs3etky materidly zrokovania Komisie musia byt archivované v zmysle prisiusnych
vodtornych a vSeobecne zaviznych pravnych predpisov na sekretaridgte Komisie.
Zapisnica sa zverejfiuje na webom sidle RO/SO. Clenovia Komisie mb%u do tychto
materidlov kedykolvek nahliadnut’.

10. Na zapisnicu o hlasovani per rollam sa primerane vztahuji ustanovenia 1- 9 tohto
&lanku. ZAapisnica o hlasovani per rollam sa &lenom Komisie na vyjadrenie pripomienok
nezasiela, ale po jej vyhotoveni sa jej podpisand képia distribunje ¢lenom Komisie,
zastupcom Eurdpskej komisie a sekretaridtu Monitorovacieho vyboru operaéného
programu Dudské zdroje, ktory rozpoSle zapisnicu vSetkym d¢lenom a stalym
pozorovatel'om Monitorovacieho vyboru pre operaény program Ludské zdroje podfa
Elanku 6 bod 8.

Clanok 7
Ubrada nakladov za Géasti nz rokovani Komisie

1. Clenovi, ktory nie je zamestnancom orgénu verejnej spravy, patri ndhrada cestovnych
vydavkov bezprosiredne spojenych s plnenim funkcie &lena Komisie. O opravnenosti
a rozsahu cestovaych ndhrad rozhodne MPSVR SR, z ktorého prostriedkov technickej
pomoci sa predmetna nahrada uplatiuje.

Clanok 8
Schvialenie a zmeny Rokovacieho poriadku

1. Rokovaci poriadok ajeho zmeny schvaluje Monitorovaci vybor pre operafny program
LCudské zdroje (dalej len ,,vybor®) platnost” a Géinnost’ rokovacieho poriadku a tychto
zmien nastane ditom ich schvélenia.

2. Zmeny rokovacieho poriadku musia byt vykonané formou pisomného a ofislovaného
dodatku a spolu s vypracovanim konsolidovaného znenia rokovacieho poriadku. Kazdy
dodatok mus{ byt prijaty uznesenim vyboru a podpisany predsedom vyboru.

Clinok 9
Zaverecné nstanovenia

1. Rokovaci poriadok je schvalovany na prvom rokovani vyboru.

2. Rokovaci poriadok je zadvizny pre vSetkych ticastnikov rokovania Komisie. Osoby
zli¢astnené na rokovani alebo Cinnosti Komisie si povinné reSpektovat’ rokovaci
poriadok.

3. Rokovaci poriadok nadobuda platnost’ a G€innost’ dilom jeho schvalenia vyborom. Zmeny
rokovacieho poriadku schvaluje vybor, priom platnost’ a iéinnost’ tychto zmien nastéva
dfiom ich schvélenia.

V Bratislave, dia 23.05. 2018
V.I.
predseda monitorovacieho vyboru
minister prace, socialnych vecf a rodiny SR




