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	Zoznam najčastejších chýb v predkladaných ŽoNFP

	p.č.
	Časť/proces
	Identifikované chyby

	1.
	Podanie ŽoNFP
	Žiadosť nie je predložená v súlade s výzvou v prípade, že poskytovateľ požaduje podanie ŽoNFP do elektronickej schránky - žiadateľ napriek tomu odošle žiadosť listinne, príp. považuje ŽoNFP odoslanú iba cez systém ITMS2014+ za riadne doručenú.

	2.
	Podanie ŽoNFP
	ŽoNFP odoslaná do elektronickej schránky poskytovateľa nie je podpísaná elektronickým kvalifikovaným podpisom štatutára/štatutárov. 

	3.
	Formulár ŽoNFP
	Nesplnenie osobitnej podmienky oprávnenosti žiadateľa.
Príklad:
Pri podmienke predloženia dokladov preukazujúcich skúsenosť s cieľovou skupinou - nepredloženie relevantných dokumentov.

	4.
	Formulár ŽoNFP
	Žiadateľ predkladá ŽoNFP aj napriek tomu, že v zmysle nastavenia podmienok oprávnenosti žiadateľa, alebo v súlade s podmienkami výzvy je neoprávnený. 
Príklad:
V zmysle podmienky poskytnutia príspevku má byť žiadateľ registrovaným poskytovateľom sociálnych služieb alebo má mať udelenú akreditáciu na určitú odbornú činnosť, alebo má mať preukázateľnú skúsenosť s prácou s cieľovou skupinou v určenom časovom rozsahu, čo v danom čase nespĺňa.

	5.
	Formulár ŽoNFP
	Formulár ŽoNFP je podpísaný len jedným štatutárom, napriek skutočnosti, že za spoločnosť konajú spoločne viacerí štatutári.
Príklad:
Formulár ŽoNFP bol podpísaný osobou, ktorá bola splnomocnená na iné úkony v konaní o ŽoNFP.
alebo
Žiadateľ neuviedol všetky osoby oprávnené konať v mene spoločnosti podľa údajov získaných z relevantných dostupných registrov.

	6.
	Formulár ŽoNFP
3. Identifikácia organizačnej zložky zodpovednej za realizáciu projektu
	Nesprávne vyplnené pole formuláru ŽoNFP - Identifikácia organizačnej zložky zodpovednej za realizáciu projektu.
Príklad:
Žiadateľ vyplní aj tie časti formuláru, ktoré pre neho nie sú relevantné. 
Napr. vyplní predmetnú časť napriek tomu že, ako žiadateľ s právnou subjektivitou nebude vecný výkon realizovať cez organizačnou zložkou, ktorá vystupuje samostatne, ale nemá vlastnú právnu subjektivitu


	7.
	Formulár ŽoNFP
4. Komunikácia vo veci žiadosti
	Nepredloženie splnomocnenia pre osobu uvedenú v časti 4. Komunikácia vo veci žiadosti, v prípade, že je adresa na doručovanie písomností odlišná od adresy uvedenej v časti 1. Identifikácia žiadateľa a v takom prípade je žiadateľ povinný predložiť výpis z registra trestov. 
Príklad:
Splnomocnenie osoby s odlišnou adresou ako adresa subjektu žiadateľa a nepredloženie výpisu z registra trestov na splnomocnenú osobu.
alebo
Nepredloženie plnomocenstva na osobu určenú konať vo veci žiadosti, alebo odlišnú od štatutárneho orgánu.  
Upozornenie:
Plnomocenstvo je potrebné doložiť vždy a to nie len vtedy, ak podpis na žiadosti je odlišný od osoby oprávnenej vystupovať za žiadateľa, ale aj v prípade ak oprávnená osoba prejaví vôľu v ďalšom konaní o ŽoNFP poveriť inú osobu v rozsahu určenom v plnomocenstve.

	8.
	Formulár ŽoNFP
5. Identifikácia projektu
	- nesprávne priradenie žiadateľa do Kategórie regiónu vo väzbe na oprávnené miesto realizácie v zmysle vyhlásenej výzvy. 
Upozornenie:
Uvedené má za následok neschválenie ŽoNFP, nakoľko sa po odoslaní ŽoNFP uvedená časť už nedá editovať a to ani v prípade vrátenia ŽoNFP na doplnenie.
Príklad:
Nesprávne priradená  kategória regiónu vzhľadom na sídlo žiadateľa v prípade určenia podmienky vo výzve. Rovnako sa uvedené  vzťahuje aj na iné časti formulára ŽoNFP.
· nesprávne priradenie v časti NACE projektu alebo v časti Hospodárska činnosť. 
· nesprávne priradenie v časti Projekt s relevanciou k Udržateľnému rozvoju miest a Projekt s relevanciou k Regionálnym integrovaným územným stratégiám v zmysle Výkladu k žiadosti o NFP.

	
9.
	
Formulár ŽoNFP
7. Popis projektu
	Popis projektu a ďalšie relevantné časti vzťahujúce sa k časti 7. Popis projektu 
- aktivity boli definované nejednoznačne, alebo aktivity vôbec nenapĺňali všeobecný rámec definovaný vo vyhlásenej výzve,
- nedostatočne popísaný východiskový stav a požadovaný výsledok, 
- uvádzanie činností odborných a riadiacich zamestnancov v rozpore s výzvou,
- uvádzanie údajov nad rozsah požadovaný vo výzve. Príklad: uvádzané menné zoznamy obsadených pracovných pozícií aj napriek tomu, že nie je požadované takéto uvádzanie v zmysle vyhlásenej výzvy,
· chýbajúca oprávnenosť užívateľa projektu,
·  neuvádzanie súladu s HP v zmysle nastavenia vyhlásenej výzvy,
· chýbajúce typy aktivity,
· chýbajúce cieľové skupiny,
· absencia popisu riadenia a koordinácie projektu a jeho personálneho zabezpečenia

	10.
	Formulár ŽoNFP
9. Harmonogram realizácie aktivít
	Nedodržanie nastavenia dĺžky harmonogramu realizácie aktivít na základe stanovených podmienok výzvy/vyzvania.

	11.
	Formulár ŽoNFP
10. Aktivity projektu a očakávané merateľné ukazovatele
	Nesprávne zadefinované/nastavené počty merateľných ukazovateľov.
Nesúlad medzi súčtom hodnôt merateľných ukazovateľov a nastavením rozpočtu vzhľadom k merateľným ukazovateľom. 
Nesprávny matematický výpočet medzi hodnotami merateľných ukazovateľov s ohľadom na ich vzájomnú logickú súvzťažnosť (napr. merateľný ukazovateľ je podmnožinou druhého merateľného ukazovateľa).

	12.
	Formulár ŽoNFP
10.1 Aktivity projektu a očakávané merateľné ukazovatele
	Aktivity projektu a očakávané merateľné ukazovatele – nesprávne uvedené cieľové hodnoty merateľných ukazovateľov, typ závislosti ukazovateľa.


	13.
	Formulár ŽoNFP
11. Rozpočet projektu a príloha Rozpočet projektu
	Nesúlad predmetnej časti ŽoNFP s prílohou Rozpočet projektu, napr. uvádzanie súm, merných jednotiek, jednotkových cien, alebo nepredložená celá príloha. Príloha neobsahuje názov projektu.
Nesprávne nastavenie rozpočtu v zmysle podmienok poskytnutia príspevku vyhlásenej výzvy:
· nesúlad merných jednotiek, jednotkových cien, počtu jednotiek v prílohe (Rozpočet projektu) a vo formulári ŽoNFP,
· nesúlad Podrobného komentáru k položke a k spôsobu výpočtu položky s Mernou jednotkou,
· Podrobný komentár k jednotlivým položkám nie je dostačujúci, častokrát zle nastavený,
· v Podrobnom komentári k položke sú uvádzané textácie, ktoré majú byť uvedené v relevantnej časti formuláru ŽoNFP; Príklad: uvádzanie pracovných náplní v rámci komentáru, 
· spôsob výpočtu jednotlivých položiek nie je dostatočne jasný a úplný.
· nevyplnenie všetkých polí, stĺpcov v rozpočte; Napríklad: neuvedená aktivita, podaktivita, na ktorú sa predmetná rozpočtová položka vzťahuje, alebo neuvedený spôsob výpočtu,
· nesprávne uvedené merné jednotky,
· nesúlad nastavenia rozpočtu do súladu s textom v rámci ŽoNFP, Príklad: nesúlad uvádzaných počtov podporených pozícií medzi rozpočtom a Popisom projektu,
· nedodržané percento spolufinancovania,
· nesúlad medzi celkovou jednotkovou cenou uvedenou v komentári rozpočtu a súčinom jednotkovej ceny a počtom jednotiek v rámci príslušnej rozpočtovej položky,
Upozornenie:
Je potrebné dôsledne skontrolovať výpočet. Uvedené môže mať za následok zníženie rozpočtu v schvaľovacom procese
· zásahy do vzorcov 
Paušálna sadzba:
· nesprávne vypočítaná paušálna sadzba,
výpočet z nesprávnej základne.

	14.
	Formulár ŽoNFP
11. Rozpočet projektu
	V rámci výzvy na doplnenie - navýšenie pôvodne žiadanej výšky NFP po výzve na doplnenie. Uvedené má za následok neschválenie ŽoNFP.

	15.
	Formulár ŽoNFP
11.A Rozpočet žiadateľa
	Nedodržanie pravidiel v zmysle podmienky poskytnutia príspevku vyhlásenej výzvy – Podmienka, že výdavky projektu sú oprávnené. Nedodržanie stanoveného limitu na personálne výdavky v skupine výdavkov 521 – Mzdové výdavky.
1. Príklad:
Prekročenie pracovných úväzkov vzhľadom na počet klientov, pričom počet klientov sa vzťahuje na merateľný ukazovateľ.

	16.
	Formulár ŽoNFP
11.C Požadovaná výška NFP
11.C.1 Požadovaná výška NFP žiadateľa
	· nesprávne vyplnená časť Celková výška oprávnených výdavkov pre projekty generujúce príjem, ktorá sa v zmysle výzvy nevypĺňa,
· svojvoľná úprava percent napriek stanovenej hodnote vo výzve.

	17.
	Formulár ŽoNFP
13. Identifikácia rizík a prostriedky na ich elimináciu
	Nevyplnená časť 13. Identifikácia rizík a prostriedky na ich elimináciu, t.j. neuvedené žiadne riziká alebo len časť rizík. 
Príklad:
Chýbajú ekonomické riziká, personálne riziká, riziká z nedosiahnutia cieľových hodnôt ukazovateľov.

	18.
	Formulár ŽoNFP
prílohy
	Nepredloženie, alebo neúplné doloženie požadovaných dokladov, povinných príloh preukazujúcich splnenie podmienky poskytnutia príspevku v zmysle vyhlásenej výzvy, napr.: súhlas o poskytnutie výpisu z registra trestov, resp. výpis z registra trestov, bankový výpis alebo potvrdenie komerčnej banky, predloženie nedôveryhodného výpisu z bankového účtu (výpis v mobile s neuvedením majiteľa účtu). 

	19.
	Formulár ŽoNFP
prílohy
	Predloženie splnenia podmienky poskytnutia príspevku v rozpore s požiadavkou na časovú platnosť.
Príklad:
Predloženie bankového výpisu, ktorý je starší ako požadovaných 30 kalendárnych dní, napríklad bankový výpis starý 40 kalendárnych dní pred dňom predloženia ŽoNFP.

	20.
	Formulár ŽoNFP
prílohy
	Predkladanie dokumentácie nad rozsah vyplývajúcich z požiadaviek výzvy/vyzvania. 
Príklad:
Predloženie životopisov obsadených pracovných pozícií alebo predloženie prieskumov trhu, pričom uvedené nie je predmetom konania o ŽoNFP a vo výzve nebola takáto požiadavka uvedená. Predmetná dokumentácia pri takto nastavených podmienkach výzvy bude predmetom posudzovania až vo fáze implementácie projektu.

	[bookmark: _GoBack]21.
	Formulár ŽoNFP
prílohy
	Príloha ŽoNFP Rozpočet projektu s podrobným komentárom – neuvedený názov projektu.
Stĺpec „Podrobný komentár k položke a k spôsobu výpočtu položky“ – absentuje  podrobný rozpis výpočtu jednotlivých položiek, napr. ako bola stanovená výška personálnych výdavkov + odvody x počet mesiacov , a pod.,
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