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kéd projektu 401400DVV2

POSTUPY PRI POSKYTOVANI MINIMALNEJ POMOCI*

OZNAMENIE MPSVR SR

MPSVR SR zverejni na svojom webovom sidle Ozndmenie o mozZnosti predkladania Ziadosti o poskytnutie
minimalnej pomoci na individualne vzdelavanie (dalej len ,0zndmenie”), ktoré bude obsahovat zikladné
informacie a $pecifické podmienky poskytnutia prispevku vo vybranej oblasti/téme, ako napr.:

e Opravnené aktivity resp. vzdelavacie oblasti/témy vzdeldvania

e Opravneni Ziadatelia a opravneni uzivatelia

e Formulare (Ziadost o poskytnutie minimalnej pomoci na individudlne vzdelavanie, Vyhlasenie
Ziadatela o minimalnu pomoc, Informdcia o spracovani osobnych tdajov)

e Odkaz na postupy a vSeobecné podmienky poskytnutia minimalnej pomoci

e 0Odkaz na jednotlivé Ozndmenia alebo internetovu stranku obsahujicu Ozndamenia k jednotlivym
vzdeldvacim oblastiam uréenym uzivatefom

e 0Odkaz na Schému minimalnej pomoci na podporu vzdeldvania zamestnancov v oblasti socidlneho
zatlenenia DM - 18/2025

ZIADOST OPOSKYTNUTIE MINIMALNE] POMOCI NA INDIVIDUALNE VZDELAVANIE
ZAMESTNANCOV PSS (DALEJ LEN ,,ZIADOST*)

Na prispevok, resp. minimalnu pomoc poskytovanu v rdmci NP PPOK nie je pravny narok. Minimalna
pomoc je zo strany MPSVR SR poskytovand vo vySke suctu hodnoét kurzovného
jednotlivych individualnych Ziadosti zamestnancov/uZivatelov o poskytnutie finanéného prispevku na
individualne vzdelavanie bez dalSich nakladov suvisiacich so vzdelavanim a to po tispesnom ukonceni
vzdeldvania priamo poskytovatelovi vzdelavania na zaklade splnomocnenia vystaveného Ziadatelom o
prispevok. MPSVR SR nevykonava thradu kurzovného ani zalohu na kurz Ziadatel'ovi o prispevok.

! podfa Schémy minimalnej pomoci na podporu vzdeldvania zamestnancov v oblasti socidlneho za¢lenenia DM-18/2025 na individuélne
vzdeldvanie zamestnancov poskytovatelov socidlnych sluzieb
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Minimalna pomoc sa poskytuje vo forme nepriamej pomoci prostrednictvom individudlnych prispevkov
na zaklade predloZenia Ziadosti 0 minimalnu pomoc Ziadatelom, pricom kompletna Ziadost pozostava zo
Ziadosti a z povinnych priloh:

A. Ziadosti uzivatelov o poskytnutie finanéného prispevku na individualne vzdelavanie, vratane povinnych
priloh ku Ziadosti:

1. Potvrdenie poskytovatela vzdeldvania.

2. Doklad poskytovatela vzdeldvania o akreditacii/osvedceni/opravneni/registracii v zmysle
legislativy platnej na Uzemi SR, resp. opravnenie na vykondvanie vzdeldvania dospelych,
vykonavanie mimoskolskej vzdeldvacej Cinnosti alebo obdobnych sluZieb, ktoré vzdeldvanie
dospelych zahffiaju, vydané v zmysle osobitnych predpisov platnych na Gzemi SR (ak
relevantné)?.

3. Potvrdenie zamestnavatela.

B. Vyhlasenie Ziadatela o minimalnu pomoc
C. Informacia o spractvani osobnych tidajov

Vypracovanie Ziadosti

1. Ziadatel korektne vyplni formuldr Ziadosti o minimdlnu pomoc v papierovej forme alebo
elektronicky prostrednictvom online formuldra. Formulare Ziadosti su zverejnené v Ozndmeni
k poskytovaniu minimalnej pomoci.

2. Ziadatel korektne vyplni formular Vyhlasenie Ziadatel'a minimalnej pomoci (priloha B).

3. Ziadatel korektne vyplni formuldr Informécia o spractivani osobnych tdajov (priloha C).

4. Ziadatel zabezpedi vyplnenie adorucenie Ziadosti uZivatelov o poskytnutie finanéného
prispevku na individudlne vzdeldvanie (priloha A). V jednotlivych Ziadostiach o prispevok je
potrebné uvadzat jedinecny identifikator Ziadosti o minimalnu pomoc, ktory bol Ziadatelovi
automaticky prideleny a ktoré je uvedeny v tladive Ziadosti. Individualne Ziadosti je mozné podat
spolu so Ziadostou o poskytnutie minimalnej pomoci alebo neskér, najneskor vsak 45 dni pred
zaCiatkom poZadovane] vzdeldvacej aktivity. Podavanie Ziadosti o financny prispevok na
individualne vzdeldvanie sa riadi Postupmi pri poskytovani prispevku na individualne vzdeldvanie
(dokument tu).

Spo6sob podania ziadosti
Kompletnu Ziadost o minimalnu pomoc vratane priloh mozZe Ziadatel podat jednym z nasledovnych
sposobov:

2 Nie je relevantné v pripade, ak je mozné overit platnost takého dokladu z verejne dostupného zdroja, ktory poskytovatel vzdelavania uvedie vo
formulari Potvrdenie poskytovatela vzdeldvania (napr. webstranku a link)

Tento projekt je spolufinancovany Eurdpskou uniou vV ramci Programu Slovensko
www.employment.gov.sk



http://www.employment.gov.sk/
https://www.mpsvr.sk/files/sk/uvodna-stranka/programy-europskej-unie/program-slovensko-2021-2027/narodne-projekty/podpora-profesionalizacia-odbornych-kapacit-oblasti-socialneho-zaclenenia/vzdelavania/financnenbspprispevkynbspna-individualne-vzdelavanie/postupy_web.pdf

a)

. . O X MINISTERSTVO
Spolufinancovany RXXX> XXX RROGRAM e PRACE, SOCIALNYCH
Eurépskou tniou Setee@e " SLOVENSKO VECI A RODINY

*e SLOVENSKE) REPUBLIKY

online prostrednictvom elektronického formulara zverejnenom v Oznameni na webovom sidle
MPSVR SR, a to nasledovne:

1. Ziadatel vyplni online formular Ziadosti,

2. vo formulari Ziadosti zaroven potvrdi oboznamenie uzivatela s Informdciou o spracuvani osobnych
udajov,

3. online formuldr Ziadosti po jeho vyplneni odosle,

4. povinni prilohu B Ziadatel zasSle e-mailom vo forme scanu na e-mailovd adresu

prilohy odiv@employment.gov.sk, pri¢om do predmetu e-mailu Ziadatel uvedie svoje ICO alebo
obchodné meno;

5. povinné prilohy A (jednotlivé Ziadosti o poskytnutie financného prispevku na individualne
vzdeldvanie) sa nasledne poddvaju samostatne formou predpisanou v Ozndmeni resp.
v podmienkach a postupoch zverejnenych na webovom sidle poskytovatela;

alebo

b)

postou na adresu MPSVR SR, oddelenie vzdeldvania v rezorte - 1V, Spitalska 4, 6, 8, 816 43 Bratislava,
pricom rozhodujuci je ddtum podania na poste. Ziadatel vyplIni formular Ziadosti v papierovej forme a
zasSle original Ziadosti a minimalne povinné prilohy B a C; povinné prilohy A (jednotlivé Ziadosti
o poskytnutie finanéného prispevku na individudlne vzdeldvanie) sa mdzu podat aj samostatne,
ktoroukolvek formou predpisanou v Ozndmeni resp. v podmienkach a postupoch zverejnenych na
webovom sidle poskytovatela.

alebo

c)

osobne do podatelne MPSVR SR, Spitdlska 4, 6, 8, 816 43 Bratislava, s uvedenim nazvu oddelenie
vzdeldvania v rezorte - IV. Spolu so Ziadostou Ziadatel doruc¢i minimalne povinné prilohy B a C; povinné
prilohy A (jednotlivé Ziadosti o poskytnutie finan¢ného prispevku na individudlne vzdelavanie) sa
mézu podat aj samostatne, ktoroukolvek formou predpisanou v Oznameni resp. v podmienkach
a postupoch zverejnenych na webovom sidle poskytovatela.

alebo

d)

prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (subor oznadi ako Ziadost o poskytnutie
minimdlnej pomoci na individudlne vzdeldvanie a priloZi scany originalov Ziadosti a povinnych priloh).
Spolu so Ziadostou Ziadatel doruc¢i minimalne povinné prilohy B a C; povinné prilohy A (jednotlivé
Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku na individudlne vzdeldvanie) sa mdéziu podat aj
samostatne, ktoroukolvek formou predpisanou v Oznameni resp. v podmienkach a postupoch
zverejnenych na webovom sidle poskytovatela.

Ziadost o minimalnu pomoc Ziadatel zasle najneskor 55 dni pred predpokladanym zaciatkom najskorsej

individudlnej vzdeldvacej aktivity uZivatelov. V pripade nedodrZania poZiadavky véasného podania

Zziadosti o minimalnu pomoc moéze byt Ziadost Ziadatelovi zamietnuta.

Ziadatel o minimalnu pomoc moéie Ziadost o poskytnutie minimalnej pomoci podat aj opakovane.

V pripade, Ze dalSia podana Ziadost bude obsahovat uzivatelov, ktori boli sicastou predoslej ziadosti/
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predoslych Ziadosti, je potrebné brat na zretel aj podmienky a platné pravidla poskytovania prispevkov na
individualne vzdeldvanie v suvislosti s opakovanym absolvovanim vzdeldvacich aktivit hradenych
z NP PPOK, uvedené na stranke MPSVR SR av Postupoch k poskytovaniu prispevku na individualne
vzdelavanie.

V tom istom obdobi, v ktorom sa uzivatelia zucastiuju pozadovaného vzdelavania, sa nemodze
zGcastiovat na rovnakych alebo obdobnych vzdelavacich aktivitach/opatreniach v ramciiného projektu
s finan¢nou podporou z verejnych zdrojov (z Eurépskeho socidlneho fondu alebo iného finanéného
mechanizmu v ramci eurépskeho priestoru alebo statneho rozpoctu SR), alebo na ktoré budu vyclenené
iné verejné prostriedky (napr. na zaklade individualneho opatrenia na trovni viady).

Posudzovanie Ziadosti o0 minimalnu pomoc
KedZe na minimdlnu pomoc ani finanéné prispevky na individualne vzdelavanie nie je pravny narok, MPSVR
SR posudzuje kazdu Ziadost o minimalnu pomoc na zaklade overenia splnenia nasledovnych podmienok:

1. opravnenost Ziadatela v zmysle podmienok schémy DM a vo vztahu k cielovej skupine NP PPOK
(v nadvaznosti na opravnenu cielovu skupinu uvedenu v prislusnom Oznameni),

2. termin predloZenia Ziadosti (najneskor 55 dni pred predpokladanym zaciatkom najskorsej
vzdelavacej aktivity uZivatelov),

3. dodrzanie stropu vysky poZadovanej minimalnej pomoci poskytnutej za ostatné tri roky od
podania Ziadosti (max. 300 000 eur v ramci vietkych subjektov, s ktorymi Ziadatel tvori jediny
podnik),

4. kompletnost predloZenej Ziadosti a Uplnost a spravnost uvedenych Udajov (v pripade, ak Ziadatel

predloZi Ziadost, ktora nie je kompletn3, t. j. korektne vyplnend vritane vsetkych povinnych priloh

v ur¢enom vyhotoveni, povereny poradca zasle e-mailom Ziadatelovi vyzvu na doplnenie Ziadosti,

resp. na odstranenie nedostatkov, a to v lehote stanovenej vo vyzve, avsak iba v pripade, Ze bude

dodrZany predpokladany datum zadiatku vzdeldvania. Lehota na doplnenie Ziadosti je spravidla
stanovena na minimalne 5 pracovnych dni).

V pripade, Ze ktorakolvek z uvedenych podmienok nebude splnend, Ziadost bude zamietnutd, o éom
poskytovatel minimalnej pomoci informuje Ziadatela pisomne. To vSak nevyluéuje moznost, aby si
Ziadatel podal novu Ziadost spifiajicu vietky podmienky stanovené v Oznameni.

V pripade zamietnutia Ziadosti o minimalnu pomoc sa Ziadosti uZivatefov o poskytnutie prispevku na
individualne vzdeldvanie neposudzuju. MPSVR SR bude vtakom pripade jednotlivych uZivatelov
informovat prostrednictvom e-mailu na adresy, ktoré uviedli vo svojich individualnych Ziadostiach.

Dodatocné zmeny podanej Ziadosti na podnet Ziadatela v suvislosti s vysSkou pozadovanej minimalnej
pomoci, zoznamom uZivatelov pomoci a idajmi k ich vzdeldvaniu nie su pripustné. V pripade vyradenia
alebo nahradenia uzivatelov minimalnej pomoci — bez ohladu na to, ¢i by tdto zmena mala alebo nemala
vplyv na vysku pozadovanej minimalnej pomoci — musi Ziadatel povodnu Ziadost zrusit (stiahnut) a
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nasledne podat novu Ziadost. V pripade potreby doplnenia zoznamu uZivatelov mdze Ziadatel podat novu
Ziadost o minimalnu pomoc s uvedenim tychto doplriujucich uzivatelov.

Proces posudzovania Ziadosti zo strany MPSVR SR mdzu ovplyvnit aj r6zne negativne, resp. pozitivne
skutoénosti, ktoré nie su sti¢astou stanovenych podmienok, ale ktoré mdézu mat vplyv na schvalenie
alebo neschvdlenie prispevku. Ich relevanciu vyhodnocuje MPSVR SR.

POSKYTNUTIE MINIMALNEJ POMOCI

V pripade splnenia vsetkych podmienok zasle MPSVR SR Ziadatelovi o minimalnu pomoc na jeho
koreSpondencnu adresu uvedenu v Ziadosti Ozndmenie o schvaleni Ziadosti o poskytnutie minimalnej
pomoci na podporu vzdelavania zamestnancov v oblasti socidlneho zaclenenia (dalej len ,,0zndmenie o
schvaleni Ziadosti“). V Ozndmeni o schvaleni Ziadosti je Specifikovana vyska poskytnutej minimalnej
pomoci a zaroven je v iom uvedené poucenie k poskytnutiu minimdlnej pomoci. O schvaleni Ziadosti bude
Ziadatel informovany aj sprievodnym e-mailom na adresu, ktord uviedol ako kontaktnu adresu v Ziadosti.

Den odoslania ozndmenia o schvaleni Ziadosti o minimdlnu pomoc sa povaZuje za den poskytnutia
minimdalnej pomoci. MPSVR SR zaznamena do Informacného systému pre evidenciu a monitoring
pomoci (dalej ,,IS SEMP*) iidaje o poskytnutej minimalnej pomoci a udaje o prijimatelovi a to v lehote
do 5 pracovnych dni odo diia poskytnutia minimalnej pomoci .

Kratenie poskytnutej minimalnej pomoci

V pripade zamietnutia alebo zastavenia procesu spracovania jednej alebo viacerych individualnych
Ziadosti uzZivatelov o poskytnutie finanéného prispevku na individudlne vzdeldvanie si MPSVR SR
vyhradzuje pravo vysku poskytnutej / pripisanej pomoci Ziadatelovi kratit o vysku hodnoty
kurzovného/vysku suétu hodndt kurzovného v zamietnutych resp. zastavenych Ziadostiach uzivatelov
o poskytnutie finanéného prispevku na individudlne vzdelavanie.

MPSVR SR si vyhradzuje pravo vysku pomoci Ziadatelovi kratit aj v pripade porusenia Dohody o poskytnuti
finanéného prispevku na individudlne vzdeldvanie zo strany uzivatela.

Zaznamenanie kratenia pomoci MPSVR SR vykonda vIS SEMP najneskér po dokonceni procesu
spracovania vsetkych Ziadosti uZivatelov o poskytnutie finanéného prispevku na individualne
vzdeldvanie (t.j. na zdklade uskutocnenia Uhrady kurzovného, alebo ich zamietnutim alebo zastavenim).
Kratenie pomoci mbéze MPSVR SR v IS SEMP zaznamenat aj skor, najma pokial o to vyslovne poziadal
Ziadatel (napr. z dovodu uvolnenia finanénych prostriedkov minimalnej pomoci pre vyuZitie uiného
poskytovatela minimalnej pomoci) alebo pokial si to vyZaduju iné relevantné okolnosti.

O krateni pomoci a vyske kratenej sumy bude MPSVR SR Ziadatela informovat e-mailom alebo postou,
s uvedenim minimalne nasledujucich udajov:

e jedinecny identifikator Ziadosti o minimalnu pomoc,
e dovod kratenia pomoci (napr. zastavenie / zamietnutie Ziadosti uZivatela o poskytnutie
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finan¢ného prispevku na individudlne vzdelavanie),
e suma kratenia pomoci,
e datum zaznamenania kratenia pomociv IS SEMP.

Uhrada minimalnej pomoci, Ghrada prispevkov

Minimalna pomoc je poskytovana nepriamo, ato vo forme finanénych prispevkov na individudline
vzdeldvanie zamestnancov poskytovatelov socialnych sluZieb. Ziadatel o thradu minimalnej pomoci resp.
jednotlivych prispevkov neZiada ani na nu neddava MPSVR SR iny podnet.

Prispevky su vyplacané na zdklade splnenia podmienok Dohody o poskytnuti finanéného prispevku na
individudlne vzdeldvanie podpisanej medzi MPSVR SR a uZivatelom a po predloZeni Ziadosti o Ghradu
prispevku a predpisanych priloh uzivatelom.

Uhrada prispevkov na individudlne vzdelavanie a vietky dalsie procesné kroky v stvislosti s thradou
prispevkov sa riadia pravidlami stanovenymi v Postupoch pri poskytovani prispevku na individudine
vzdelavanie.

DOKONCENIE PROCESU SPRACOVANIA ZIADOSTI O POSKYTNUTIE MINIMALNEJ POMOCI

Proces spracovania Ziadosti o poskytnutie minimalnej pomoci sa povazuje za dokonéeny v momente, ked’

a) je dokonceny proces spracovania vsetkych Ziadosti uZivatelov o financény prispevok na
individudlne vzdeldvanie, a to uskutocnenim Uhrady na zdklade splnenia Dohody o poskytnuti
financného prispevku alebo zamietnutim Ziadosti o poskytnutie prispevku alebo zastavenim
Ziadosti o poskytnutie prispevku,

b) MPSVR SR rozhodlo o zamietnuti Ziadosti o poskytnutie minimalnej pomoci,

c) zZiadatel poziadal MPSVR SR o zrusSenie (stiahnutie) svojej Ziadosti pred zaciatkom jej
posudzovania a spracovania.

MPSVR SR Ziadatela informuje o dokonceni procesu spracovania Ziadosti e-mailom na kontaktna adresu
uvedenu v Ziadosti, a to bez zbytocného odkladu.

V pripade nejasnosti mozu Ziadatelia o minimalnu pomoc zasielat svoje otazky na e-mailovl adresu:
mpsvr_odiv@employment.gov.sk, pricom ako predmet e-mailu uZivatel uvedie svoje obchodné meno, ICO
alebo meno a priezvisko Statutara uvedeného na Ziadosti. Na webovom sidle MPSVR budu priebezne
zverejiiované odpovede na casto kladené otazky.
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